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5.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruc-
noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novinec,
broj 33/01, 60/01 - vjerodostojno tumacenje, 129/05,
109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13 - pro-
CiSceni tekst, 137/15 - ispr., 123/17, 98/19 i 144/20),
Clanka 2. stavka 2. Pravilnika za primjenu Zakona
o pelatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske
(»Narodne novine«, broj 93/95) i ¢lanka 59. Statuta
Opcine Jasenovac (»Sluzbeni vjesnik«, broj 17/21),
opcinska nacelnica Opc¢ine Jasenovac donosi

ODLUKU
o pecatima koji se koriste u Op¢ini Jasenovac

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se vrsta, broj, upotreba i
C¢uvanje pecata s grbom Republike Hrvatske kao i po-
stupak s oSte¢enim i nestalim pecatima koji se koriste
u obavljanju poslova iz djelokruga Op¢ine Jasenovac.

Clanak 2.

Svi izrazi koji se koriste u tekstu, a imaju rodno
znacenje, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili
zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin i muski
i zenski rod.

Clanak 3.

U Opcini Jasenovac pecat s grbom Republike
Hrvatske imaju:

1. Opcinsko vijece
2. Opcinski nacelnik
3. Jedinstveni upravni odjel.

Clanak 4.

Pecat Opcinskog vijeca je okruglog oblika, s grbom
Republike Hrvatske u sredini i tekstom uz obod koji
glasi: Republika Hrvatska, Sisacko-moslavacka zupa-
nija, Opc¢ina Jasenovac, Opéinsko vije¢e, Jasenovac
i redni broj pecata 1.

Za potrebe Opcéinskog vije¢a koristi se jedan pecat,
promjera 38 mm.

Clanak 5.

Pecat opcinskog nacelnika je okruglog oblika, s
grbom Republike Hrvatske u sredini i tekstom uz obod
koji glasi: Republika Hrvatska, Sisacko-moslavacka
zupanija, Op¢ina Jasenovac, opcinski nacelnik, Ja-
senovac i redni broj pe€ata 1. Za potrebe opcinskog
nacelnika koristi se se jedan pecat, promjera 38 mm.

Op¢inski nacelnik, u ovjeravanju financijskih do-
kumenata koristi pe€at promjera 25 mm, a istoga je
sadrzaja kao i pecat iz stavka 1. ovoga ¢lanka.



Stranica 2130 - Broj 66

»SLUZBENI VJESNIK«

Petak, 8. rujna 2023.

Clanak 6.

Pecat Jedinstvenog upravnog odjela je okruglog
oblika, s grbom Republike Hrvatske u sredini i tekstom
uz obod koji glasi: Republika Hrvatska, Sisacko-mo-
slavacka zupanija, Opc¢ina Jasenovac, Jedinstveni
upravni odjel, Jasenovac i redni broj pecata 1. Za
potrebe Jedinstvenog upravnog odjela koristi se jedan
pecat, promjera 38 mm.

Clanak 7.

Pecat Opc¢inskog vije¢a koristi se za ovjeru opcih
i pojedinacnih akata (pismena, ocitovanja, zapisnika
sa sjednica, zaklju€aka, izvjeS¢a i sl.) donesenih u
obavljanju poslova predstavnickog tijela - Opcinskog
vije¢a Opcine Jasenovac.

Pecat se otiskuje na akt nakon Sto ga potpiSe pred-
sjednik Op¢inskog vijeca ili njegov zamjenik odnosno
privremeni predsjedatelj na konstituiraju¢oj sjednici
Opcinskog vije¢a Opcéine Jasenovac.

Clanak 8.

Pecat opcinskog nacelnika koristi se za ovjeru
odluka, pravilnika, rjeSenja, pismena, podnesaka,
ocitovanja, punomoc¢i, ugovora, narudzbenica i drugih
akata koje u obavljanju izvrSnih poslova, u svojstvu
zakonskog zastupnika Opcine Jasenovac, donosi i
potpisuje opcinski nacelnik.

Pecat se otiskuje na akt nakon Sto ga potpise
op¢inski nacelnik.

Clanak 9.

Pecat Jedinstvenog upravnog odjela koristi se za
ovjeru rjeSenja i zaklju¢aka u upravnom postupku,
potvrda, pismena, uputa, izvjeS¢a i drugih pismena
koja u obavljanju upravnih i neupravnih predmeta
donosi i izdaje Jedinstveni upravni odjel.

Pecat se otiskuje na pismeno ili akt nakon Sto ga
potpiSe procelnik Jedinstvenog upravnog odjela ili
osoba koju isti pisanim putem ovlasti za potpisivanje
odredene vrste pismena.

Clanak 10.

Pecat Opcinskog vije¢a, pe¢at op¢inskog nacelnika
promjera 38 mm, te pecat Jedinstvenog upravnog
odjela povjeravaju se na uporabu, rukovanje i uvanje
sluzbeniku rasporedenom na radno mjesto - referent
za druStvene djelatnosti, a za slu€aj njegove od-
sutnosti sluzbeniku rasporedenom na radno mjesto
vi8i savjetnik za gospodarstvo, prostorno uredenje i
komunalne djelatnosti.

Pecat op¢inskog nacelnika promjera 25 mm povje-
rava se na uporabu, rukovanje i Cuvanje sluzbeniku
rasporedenom na radno mjesto - referent za drustvene
djelatnosti.

Sluzbenici iz stavka 1. i 2. ovoga €lanka duzni su
voditi rauna da su pecati redovito opskrbljeni tintom
za pecCate kako bi otisak pec€ata bio jasan i vidljiv.

Sluzbenici iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka duzni su
pecCate pohraniti tako da se onemoguci pristup istima

od strane neovlastenih osoba odnosno moraju osigurati
uvjete za sigurno ¢uvanje pecata.

Clanak 11.

Evidenciju pecata s grbom Republike Hrvatske koji
se koriste u Op¢ini Jasenovac vodi sluzbenik rasporeden
na radno mjesto - referent za drusStvene djelatnosti.

Evidencija o pe¢atima s grbom Republike Hrvatske
mora sadrzavati sve podatke utvrdene u Pravilniku
za primjenu Zakona o peclatima i zigovima s grbom
Republike Hrvatske (»Narodne novine«, broj 93/95) i
vodi se na propisanomu obrascu.

Clanak 12.

Pecati s grbom Republike Hrvatske upotrebljavaju
se u sluzbenim prostorijama Opcine Jasenovac, a
iznimno ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti
izvan sluzbenih prostorija Opéine Jasenovac, pecat
se moze upotrijebiti i izvan tih prostorija.

Clanak 13.

Sluzbenik koji koristi pec¢at ne smije ga tijekom
radnoga vremena ostavljati bez nadzora, na vidnom
mjestu (radnom stolu) ako se udaljava iz svoje radne
prostorije.

Ostavljanje pecata bez nadzora predstavlja laku
povredu sluzbene duznosti, propisanu posebnom
odlukom.

Zloupotreba pecCata predstavlja teSku povredu
sluzbene duznosti.

Nakon zavrSetka radnoga vremena sluzbenici iz
¢lanka 10. ove Odluke duzni su pecate pohraniti tako
da se onemogucdi pristup neovlastenim osobama.

Clanak 14.

Pecat se mora unistiti ako je zbog istroSenosti ili
zbog drugih razloga postao neupotrebljiv, kao i za
slu¢aj promjene naziva ili sjedista tijela koje ga koristi.

Pecat je zbog istroSenosti neupotrebljiv ako se iz
otiska jasno ne vidi tekst koji ¢ini otisak pecata.

Odmah po nastupu okolnosti iz stavka 1. i 2. ovoga
¢lanka, sluzbenik koji je zaduzio pecat duzan je o tome
obavijestiti proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela,
koji ¢e poduzeti mjere za uniStavanje pecata na nacin
propisan vazecim Pravilnikom za primjenu Zakona o
pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske odno-
sno nabaviti novi radi zamjene dotrajaloga/uniStenoga.

Clanak 15.

U slu€aju nestanka pecata sluZzbenik koji je zaduZio
pecat duzan je o nestanku bez odgadanja obavije-
stiti proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela, koji
sastavlja obavijest o nestanku pecata i isti dostavlja
nadleZznom ministarstvu, te oglasavanja u »Narodnim
novinama« d.d.
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Clanak 16.
Ova Odluka stupa na snagu osmi dan od dana

objave u »Sluzbenom vjesniku«, sluzbenom glasilu
Opc¢ine Jasenovac.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA JASENOVAC
OPCINSKA NACELNICA

KLASA: 038-02/23-01/01
URBROJ: 2176-11-02-23-01
Jasenovac, 8. rujna 2023.

Opcinska nacelnica
Marija Mackovig¢, v.r.

OPCINA LEKENIK

AKTI OPCINSKOG NACELNIKA

14.

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruc-
noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine, broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09,
150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19 i 144/20) i
¢lanka 48. Statuta Opcine Lekenik (»Sluzbeni vjesnik,
broj 9/21), op¢inski nacelnik Opc¢ine Lekenik donosi

ODLUKU

o koristenju prostorija i opreme u drustvenim
domovima na podrucju Opc¢ine Lekenik

. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom se Odlukom ureduju uvjeti, nacini i postupak
davanja na koriStenje dvorana i njihovih popratnih
prostorija (kuhinja, sanitarnih ¢vorova i sli¢no) i ostalih
prostorija u drustvenim domovima koji se nalaze na
podrucju Opcine Lekenik i koji su u njezinom vlasnistvu,
kao i opreme koja se u njima nalazi (stolovi i klupe).

Drustveni domovi u smislu ove Odluke su: Drustveni
dom i Turisti¢ko informativni centar Lekenik, Drustveni
dom »Josip Birek« Donji Vukojevac, DruStveni dom
Gornji Vukojevac, Drustveni dom »Lovacka kucéa«
Brezane Lekeni¢ke, Drustveni dom Duzica, DruStevni
dom Poljana Lekeni¢ka, Drustveni dom Stari Brod,
Drustveni dom Stari Farkasi¢ i Drustveni dom Sisinec.

Ova Odluka ne odnosi se na dodjelu prostorija na
koriStenje politickim strankama i politickim organiza-
cijama jer se navedeno ureduje posebnim odlukama
temeljem posebnih propisa.

[I. NACINI | UVJETI KORISTENJA PROSTORIJA
DRUSTVENIH DOMOVA

Clanak 2.

Prostorije u drustvenim domovima mogu se dodi-
jeliti na jednokratno ili povremeno koristenje fizi¢kim
i pravnim osobama.

Pod jednokratnim koriStenjem smatra se koristenje
u trajanju do najviSe 48 sati za odrzavanje skupstina

udruga, skupova gradana, koncerata, predstava i
prigodnih proslava poput svadbi, krstenja, krizme,
obljetnice, rodendana, karmina i sli¢no.

Pod povremenim koriStenjem smatra se kori$tenje
u odredene dane u tjednu ili mjesecu prema unaprijed
utvrdenom rasporedu i trajanju.

Clanak 3.

Zahtjev za jednokratno ili povremeno koristenje
prostorija podnosi se na za to propisanom obrascu
koji je objavljen na WEB stranicama Opc¢ine Lekenik,
a moze se dobiti i u prostorijama Opc¢ine Lekenik.

U zahtjevu za koriStenje prostorija podnositelj
mora navesti:

- ime i prezime / naziv podnositelja zahtjeva

- adresa prebivalista / sjediste

- OIB podnositelja

- broj telefona i adresu elektroni¢ke poste pod-
nositelja

- prostorija koja se trazi na koristenje

- vrsta koriStenja (jednokratno ili povremeno)

- datum koristenja (ili tjedni, odnosno mjesecni
raspored koriStenja u slu€aju povremenog ko-
ristenja)

- vrijeme koristenja tj. predvideno trajanje kori-
Stenja

- svrha koristenja

- broj osoba.

Clanak 4.

Zahtjev se podnosi Opcini Lekenik najmanje 10
dana prije dana koriStenja prostorija.

O zahtjevu odlucuje opc¢inski nacelnik odlukom.

Ukoliko su ispunjeni svi uvjeti i ukoliko je trazeni
prostor raspoloziv za koriStenje, opcinski nacelnik
¢e donijeti odluku o dodjeli prostorija na koristenje
u kojoj navodi prostoriju koju daje na koriStenje, vri-
jeme i svrhu korisStenja, iznos naknade za korisStenje
te iznos akontacije za naknadu Stete nastale tijekom
koriStenja prostorija.
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Nakon Sto podnositelj zahtjeva uplati naknadu za
koriStenje i akontaciju za naknadu Stete nastale tijekom
koriStenja prostorija u opcinski proracun sukladno odluci
opc¢inskog nacelnika, sklopiti ¢e s njim ugovor kojim
¢e regulirati medusobna prava i obveze, a posebno:

- termin i svrhu koridtenja prostora,

- iznos naknade za koridtenje i iznos akontacije
za naknadu Stete, te konstataciju da su iste
uplacene,

- nacin primopredaje, prije i nakon koristenja,
- CiS¢enje nakon koristenja,
- naknadu nastale Stete.

Clanak 5.

Akontacija za naknadu $tete nastale tijekom kori-
Stenja prostorija iznosi 100,00 EUR.

Ukoliko se prilikom primopredaje utvrdi da nije
pocinjena Steta tijekom koriStenja prostorija, Op¢ina
Lekenik ¢e izvrsiti povrat akontacije korisniku prostorija
u roku 8 dana od dana izvrSene primopredaje nakon
koriStenja prostora.

Ukoliko se primopredajom utvrdi da je po€injena
Steta, Opcina Lekenik zadrzava uplacenu akontaciju sve
dok Steta ne bude sanirana od strane ovlastene osobe
nakon Cega Ce se korisniku izvrsiti povrat akontacije
umanjen za iznos troSkova nastalih sanacijom Stete.

Ukoliko se primopredajom utvrdi da prostorije dane
na koristenje nisu oc€iséene, tj. nisu u stanju u kakvom
su predane na koristenje, korisniku se daje primjeren
rok u kojem mora izvrS$iti ¢iS¢enje prostorije odnosno
njezino vrac¢anje u stanje u kakvom mu je dana na
koriStenje. Ako korisnik u roku ne postupi kako je
navedeno, vraca mu se 50% uplacene akontacije, a
ostatak iznosa zadrzava Op¢ina Lekenik.

Postupak primopredaje provodi za to ovlastena osoba
Opc¢ine Lekenik koja izraduje zapisnik o primopredaji.

Clanak 6.

Op¢inski nacelnik donijeti ¢e odluku kojom ne
odobrava dodjeljivanje prostorije na korisStenje ukoliko:

- je prostorija za koju se trazi koristenje veé
dodijeljena na koriStenje temeljem ranije pod-
nesenog zahtjeva,

- podnositelj zahtjeva ima nepodmirene obveze
prema Opcini Lekenik,

- je podnositelj zahtjeva prilikom ranijeg koristenja
prostorija poc€inio Stetu na istima ili nije prostorije
oCistio i vratio u stanje u kojem ih je i dobio na
koriStenje, ili nije izvrSio urednu primopredaju
prostorija nakon koristenja sukladno ovoj Odluci,

- je prilikom ranijeg koriStenja prostorija od strane
podnositelja zahtjeva bilo zabiljezeno narusava-
nje javnog reda i mira ili nisu bili osigurani svi
uvjeti za prigodu za koju je prostor dodijeljen
na koriStenje, poput obveze osiguravanja za-
Stitarske sluzbe, prijavljivanja skupa, pla¢anja
naknade ZAMP-u i sli¢no.

Clanak 7.

Ako se radi o povremenom koristenju prostorija kojeg
korisnik planira koristiti u odredene dane u tjednu ili
mjesecu kroz duzi vremenski period u svrhu odrzavanja
proba, treninga ili sli¢nih aktivnosti, a prostorije su u
trazeno vrijeme ve¢ dodijeljene na koristenje, Opéina
Lekenik ¢e o tome obavijestiti podnositelja zahtjeva
te ¢e mu ponuditi druge raspolozive termine. Ukoliko
podnositelj zahtjeva ne prihvati ponudene termine
opcinski nacelnik ¢e donijeti odluku kojom se njegov
zahtjev odbija.

[1l. 1ZNOS NAKNADE ZA KORISTENJE PROSTO-
RIJA DRUSTVENIH DOMOVA

Clanak 8.

Za jednokratno koriStenje dvorana i njihovih po-
pratnih prostorija (kuhinja, sanitarnih ¢vorova i sli¢no)
u smislu ¢lanka 2. stavka 2. ove Odluke naknada se
placa kako slijedi:

Drustveni dom i Turisti¢ko informativni centar Lekenik

Vrsta koriStenja Iznos u EUR
Koristenje dvorane, sanitarnog ¢vora i kuhinje 500,00
KoriStenje dvorane i sanitarnog ¢vora 300,00
KoriStenje male dvorane sanitarnog ¢vora i kuhinje 300,00
KoriStenje male dvorane i sanitarnog ¢vora 200,00
Ostali druStveni domovi na podrucju Opc¢ine Lekenik

Vrsta koriStenja Iznos u EUR
KoriStenje dvorane, sanitarnog ¢vora 70,00

Za povremeno koristenje dvorana i njihovih popratnih prostorija (kuhinja, sanitarnih ¢vorova i sli¢no) u smislu
Clanka 2. stavka 3. naknada se pla¢a po jednom koriStenju kako slijedi:

Drustveni dom i Turisticko informativni centar Lekenik

Vrsta koriStenja

Iznos u EUR

Koristenje dvorane, sanitarnog €vora i kuhinje

200,00
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Drustveni dom i Turisti¢ko informativni centar Lekenik

Vrsta koriStenja Iznos u EUR
KoriStenje dvorane i sanitarnog ¢vora 100,00
KoriStenje male dvorane sanitarnog ¢vora i kuhinje 100,00
KoriStenje male dvorane i sanitarnog ¢vora 70,00
Ostali druStveni domovi na podrucju Opc¢ine Lekenik

Vrsta koriStenja Iznos u EUR
KoriStenje dvorane, sanitarnog €vora 70,00

Clanak 9.

Op¢inski nacelnik moze donijeti odluku kojom se
prostorije drustvenih domova daju na koriStenje bez
naknade ako se radi o:

a) jednokratnom koriStenju prostorija u svrhu: odr-
Zavanja skup$tina udruga, odrzavanja radionica,
seminara ili slicnih edukativnih dogadanja koje
organiziraju udruge, zborova gradana, provo-
denja edukacija gradana koje su za gradane
besplatne, a provode ih ovlastene pravne osobe,
odrzavanja humanitarnih priredbi ili koncerata
ili odrzavanja drugih sli¢nih dogadanja koja su
od javnog interesa

b) povremenom koriStenju prostorija u svrhu:
odrzavanja proba folklornih, pjevackih i sli¢nih
drusStava, te€ajeva, treninga koji ne ukljuuju
sportske treninge koji se inae odrzavaju u
sportskim dvoranama ili ostalih povremenih
dogadanja koja su od javnog interesa.

IV. KORISTENJE OPREME

Clanak 10.

Oprema iz drustvenih domova obuhvaca stolove i
klupe koje se mogu davati na privremeno koriStenje
fizi€kim i pravnim osobama.

Na privremeno koriStenje se mogu davati sjedece
garniture koje obuhvacaju stol i dvije klupe, te stolovi
ili klupe pojedinacno.

Zahtjev za koristenje opreme podnosi se Jedin-
stvenom upravnom odjelu Op¢ine Lekenik najkasnije
10 dana prije zeljenog koristenja opreme. Jedinstveni
upravni odjel korisniku izdaje uplatnice za naknadu
za koriStenje opreme i uplatnicu za akontaciju za
naknadu Stete.

Nakon S$to podnositelj zahtjeva uplati naknadu
za koriStenje i akontaciju za naknadu Stete, sklapa
se ugovor kojim se oprema dodjeljuje na koristenje
kojim se ureduje:

- vrijeme koriStenja opreme,

- iznos naknade za kori$tenje i iznos akontacije
za naknadu Stete, te konstataciju da su iste
uplacene,

- nacin primopredaje, prije i nakon koristenja,

- naknadu nastale Stete.

Ako se tijekom primopredaje opreme nakon nje-
nog koristenja utvrdi da nedostaje dio opreme ili je
oprema ostec¢ena na nacin da oSte¢enja onemogucuju
njezinu daljnju upotrebu, Opc¢ina Lekenik ¢e zadrzati
uplacenu akontaciju za naknadu Stete sve do nabave
nove opreme ili popravka oSteéene opreme, a nakon
toga ¢e korisniku vratiti akontaciju umanjenu za iznos
nabavljene opreme ili vrijednosti izvrSenog popravka.

Naknada za koriStenje opreme iz stavka 1. ovog
¢lanka iznosi:

a) 5,00 EUR dnevno po sjedecoj garnituri koja
obuhvaca stol i dvije klupe

b) 1,00 EUR dnevno po klupi
c) 3,00 EUR dnevno po stolu.
Akontacija za naknadu $tete iznosi 50,00 EUR.

Primopredaju opreme vrse korisnik opreme i ovlastena
osoba Opcine Lekenik i to prilikom davanja opreme
na privremeno koristenje i prilikom povrata koriStene
opreme o ¢emu se sastavlja zapisnik.

V. ZAJEDNICKE ODREDBE

Clanak 11.

Ako za koristenje prostorija drustvenih domova ili
opreme zahtjeve podnese viSe zainteresiranih osoba,
prednost ¢e imati korisnik koji je prije podnio zahtjev.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSENE ODREDBE

Clanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu danom donos$enja, a
objaviti ¢e se u »Sluzbenom vjesniku«.

SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA LEKENIK
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 237-01/23-01/53
URBROJ: 2176/12-02-23-01
Lekenik, 7. rujna 2023.

Op¢inski nacelnik
Ivica Perovi¢, ing.prom., v.r.
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»Sluzbeni vjesnik« sluzbeno glasilo gradova Cazma, Glina, Novska i Petrinja, te op¢ina Donji Kukuruzari,
Dvor, Gvozd, Hrvatska Dubica, Jasenovac, Lekenik, Lipovljani, Martinska Ves, Sunja i Topusko. Izdavac:
Glasila d.o.o., D. Careka 2/1, 44250 Petrinja, tel. (044) 815-138, (044) 813-979, www.glasila.hr, e-mail:
glasila@glasila.hr. Glavni i odgovorni urednik: Sasa Jui¢, inf. »Sluzbeni vjesnik« izlazi po potrebi i u
nakladi koju odreduju gradovi i opc¢ine. Svi brojevi »Sluzbenog vjesnika« objavljeni su i na Internetu
http://www.glasila.hr. Pretplata na »Sluzbeni vjesnik« naru€uje se kod izdavaca. Tehni¢ko oblikovanje,
kompjuterska obrada teksta, korektura i tisak: Glasila d.o.o. Petrinja, www.glasila.hr. )




