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AKTI ŽUPANA SISAČKO-MOSLAVAČKE ŽUPANIJE

78.
Na temelju članka 20. stavka 6. Zakona o Kulturnim 

vijećima i financiranju javnih potreba u kulturi (»Narodne 
novine«, broj 83/22) i članka 2. Odluke o izmjenama 
Odluke o osnivanju Kulturnog vijeća Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 4/23), župan Sisačko-moslavačke 
županije, donio je 

O D L U K U
o imenovanju članova Kulturnog vijeća

Sisačko-moslavačke županije

I.
U Kulturno vijeće Sisačko-moslavačke županije 

imenuju se:
1. Đurđica Vuković - za predsjednicu
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2.	 Ivana Miletić Čakširan
3.	 Štefica Ponder
4.	 Stjepko Rupčić
5.	 Ankica Vujnović - Tonković.

II.
Članovi Kulturnog vijeća Sisačko-moslavačke žu-

panije imenuju se na vrijeme od četiri godine. 

III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije« i mrežnoj stranici Sisačko-moslavačke 
županije.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA 
ŽUPAN

KLASA: 612-01/23-01/01
URBROJ: 2176-02-23-10
Sisak, 31. svibnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag. iur., v.r.

79.
Na temelju članka 58. Zakona o ustanovama (»Na-

rodne novine«, broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19 i 
151/22) i članka 44. Statuta Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
11/09, 5/10, 2/11, 3/13, 5/18, 3/20 - pročišćeni tekst, 
5/20 i 9/21), župan Sisačko-moslavačke županije,  
2. lipnja 2023. godine, donio je

O D L U K U
o davanju suglasnosti na Odluku Upravnog  

vijeća Doma za starije osobe Glina

I.
Daje se suglasnost na Odluku Upravnog vijeća 

Doma za starije osobe Glina, Trg hrvatskih branitelja 
2, Glina, KLASA: 550-01/23-01/02, URBROJ: 2176-
143-23-20, donesenu 26. 5. 2023. godine, kojom se 
ravnateljici Doma, temeljem provedenog postupka 
jednostavne nabave radova u okviru projekta »Uključi 
se« daje suglasnost za sklapanje ugovora o izvođenju 
radova i prilagodbi dijela prostora zgrade Doma za 
potrebe infrastrukture i pružanja izvaninstitucijskih 
usluga korisnicima te izgradnju vrtne sjenice u ukupnoj 
vrijednosti od 58.631,59 eura bez poreza na dodanu 
vrijednost, odnosno 73.289,49 eura s porezom na 
dodanu vrijednost.

II.
Financijska sredstva iz točke I. ove Odluke osigu-

rava Dom za starije osobe Glina i to:

-	 19.805,58 eura bez poreza na dodanu vrijed-
nost (24.756,98 eura s porezom na dodanu 
vrijednost) iz Državnog proračuna (sredstva 
Europskog fonda za regionalni razvoj) 

-	 38.826,01 eura bez poreza na dodanu vrijednost 
(48.532,51 eura s porezom na dodanu vrijednost) 
iz vlastitih sredstava.

III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 550-01/23-01/103
URBROJ: 2176-02-23-4
Sisak, 2. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag. iur., v.r.

80.
Na temelju članka 8. Odluke o dodjeli prostora u 

vlasništvu Sisačko-moslavačke županije na korištenje 
udrugama za provođenje programa i projekata od 
interesa za opće dobro (»Službeni glasnik Sisačko-
moslavačke županije«, broj 10/17 i 11/17) i članka 
44. Statuta Sisačko-moslavačke županije (»Službeni 
glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 
5/10, 2/11, 3/13, 5/18, 3/20 - pročišćeni tekst, 5/20 
i 9/21), župan Sisačko-moslavačke županije, donosi 

O D L U K U
o imenovanju Povjerenstva za provođenje  
natječaja za dodjelu prostora u vlasništvu  

Sisačko-moslavačke županije na korištenje 
udrugama radi provođenja programa  

i projekata od interesa  
za opće dobro

Članak 1. 
Ovom Odlukom imenuje se Povjerenstvo za pro-

vođenje natječaja za dodjelu prostora u vlasništvu 
Sisačko-moslavačke županije na korištenje udrugama 
radi provođenja programa i projekata od interesa za 
opće dobro (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Članak 2. 
U Povjerenstvu iz članka 1. ove Odluke imenuju se:
-	 Mihael Jurić, predsjednik
-	 Marijana Klobučar Bobetko, članica 
-	 Branka Šimanović, članica
-	 Alenka Ljubešić, članica
-	 Robertina Štajdohar, članica.
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Članak 3.
U djelokrug Povjerenstva ulaze sljedeći poslovi:
-	 pripremanje teksta natječaja,
-	 zaprimanje prijava,
-	 pregledavanje i ocjenjivanje prijava,
-	 sastavljanje zapisnika i liste prvenstva,
-	 predlaganje županu donošenje Odluke o dodjeli 

županijskog prostora na korištenje.

Članak 4.
Administrativne poslove za Povjerenstvo iz članka 1. 

ove Odluke obavlja upravni odjel nadležan za imovinu.

Članak 5.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje 

važiti Odluka o osnivanju i imenovanju Povjerenstva za 
provođenje natječaja za dodjelu prostora u vlasništvu 
Sisačko-moslavačke županije na korištenje udrugama 
radi provođenja programa i projekata od interesa za 
opće dobro (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 28/17).

Članak 6.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«. 

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 029-01/23-01/09
URBROJ: 2176-02-23-1
Sisak, 6. lipnja 2023. 

Župan
Ivan Celjak, mag. iur., v.r.

81.
Na temelju članka 6. i 10. Zakona o arhivskom 

gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 
98/19 i 114/22), članka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne novi-
ne«, broj 105/20), a sukladno odredbama Pravilnika o 
korištenju javnog arhivskog gradiva (»Narodne novine«, 
broj 121/19) i članka 40. Statuta Sisačko-moslavačke 
županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke žu-
panije«, broj 11/09, 5/10, 2/11, 3/13, 5/18, 3/20 - pro-
čišćeni tekst, 5/20 i 9/21), župan Sisačko-moslavačke 
županije, 6. lipnja 2023. godine, donio je

P R A V I L A
za upravljanje dokumentarnim i arhivskim  

gradivom Sisačko-moslavačke županije

I.	 Opće odredbe

Članak 1.
Ovim Pravilima za upravljanje dokumentarnim i 

arhivskim gradivom Sisačko-moslavačke županije 

(u daljnjem tekstu: Pravila) uređuju se organizacija, 
upravljanje, obrada, odlaganje i čuvanje, korištenje, 
izlučivanje i odabiranje, predaja nadležnom arhivu i 
pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je 
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Sisačko-
moslavačke županije (u daljnjem tekstu: Županija) i 
koje je Županija preuzela od državnih tijela, jedinica 
lokalne samouprave i pravnih osoba s javnim ovlastima 
na temelju posebnog zakona ili ugovora, kao i infra-
struktura informacijskog sustava, njegovo upravljanje 
i vanjske usluge, propisana stručna osposobljenost 
za obavljanje poslova u upravljanju dokumentarnim 
gradivom te upoznavanje službenika s Pravilima.

Članak 2.
Značenje pojmova:
1.	 arhiv je pravna osoba ili ustrojstvena jedinica u 

pravnoj osobi (arhiv u sastavu) čija je temeljna 
zadaća čuvati, obrađivati i omogućiti korištenje 
dokumentarnog i arhivskoga gradiva do predaje 
nadležnom državnom arhivu,

2.	 pisarnica je organizacijska jedinica u kojoj se 
obavljaju poslovi primanja i pregleda pismena 
i drugih dokumenata, njihovog razvrstavanja i 
raspoređivanja, upisivanja u odgovarajuće evi-
dencije (očevidnike), dostave u rad, otpremanja, 
razvođenja te njihova čuvanja u pismohrani,

3.	 pismohrana je sastavni dio pisarnice u kojoj se 
odlaže i čuva dokumentarno i arhivsko gradivo 
do predaje nadležnom arhivu iz članka 4. ovog 
Pravilnika,

4.	 arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno 
gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu, 
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za 
zaštitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i 
zajednica, zbog čega se trajno čuva,

5.	 javno arhivsko gradivo je odabrano javno do-
kumentarno gradivo nastalo ili prikupljeno dje-
latnošću tijela javne vlasti ili je u vlasništvu 
Republike Hrvatske po bilo kojoj osnovi,

6.	 dokumentarno gradivo su sve informacije za-
pisane na bilo kojem mediju, koje su nastale, 
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelat-
nosti ili u posjedu Županije te mogu pružiti uvid 
u aktivnosti i činjenice povezane s njihovom 
djelatnošću,

7.	 javno dokumentarno gradivo je gradivo nastalo ili 
prikupljeno djelatnošću Županije i koje je nastalo, 
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Županije 
i koje je Županija preuzela od državnih tijela, 
jedinica lokalne samouprave i pravnih osoba s 
javnim ovlastima na temelju posebnog zakona 
ili ugovora,

8.	 dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je 
gradivo u digitalnom obliku zapisa i pohranjeno 
na strojno čitljivom nosaču informacija, nastalo 
kao izvorno digitalno gradivo ili pretvorbom 
gradiva u digitalni oblik, 

9.	 dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za 
trajno čuvanje je gradivo čiji je sadržaj zapisan 
u digitalnom obliku i pohranjen na strojno čit-
ljivom nosaču zapisa pri čemu takav digitalni 
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oblik kao i nosač zapisa osigurava učinkovitu 
trajnu pohranu i sukladnost tehnološkom razvoju 
u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i 
arhivima, 

10.	 popis dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja 
je hijerarhijski uređen popis vrsta gradiva koje 
nastaju u okviru pojedinih područja djelatnosti 
i poslovnih aktivnosti Županije u kojem su za 
jedinice gradiva upisani rokovi čuvanja, način 
određivanja početka tijeka roka i uputa o po-
stupanju nakon isteka roka, 

11.	 popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica 
cjelokupnog gradiva u posjedu Županije bez 
obzira na mjesto čuvanja, organiziran prema 
sadržajnim cjelinama,

12.	 tehnička jedinica gradiva je jedinica fizičke 
organizacije gradiva (svežanj, kutija, knjiga, 
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska 
traka), 

13.	 stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna 
ili fizička osoba, grupa osoba koja obavlja 
određenu djelatnost i čijim djelovanjem nastaje 
dokumentarno i arhivsko gradivo, 

14.	 posjednik gradiva je pravna ili fizička osoba 
koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije 
stvaratelj, nego ga drži s bilo kojeg naslova, 

15.	 vrednovanje je postupak kojim se utvrđuju rokovi 
čuvanja dokumentarnoga gradiva te odabire koje 
dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga 
gradiva, 

16.	 izlučivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva 
izdvajaju jedinice čiji je utvrđeni rok čuvanja 
istekao, 

17.	 informacijski sustav je sustav koji prikuplja, 
pohranjuje, čuva, obrađuje i isporučuje infor-
macijske objekte,

18.	 informacijski sustav je skup mjera, postupaka, 
pravila, tehnologije i osoblja koje omogućava-
ju stvaranje, prihvaćanje, upravljanje i trajno 
očuvanje pristupa gradivu, 

19.	 informacijski objekt je temeljni oblik sadržaja 
informacijskog sustava koji obuhvaća podatke 
i informacije o njima,

20.	 informacijski paket čine informacijski objekt i 
pripadajući meta podaci koji čine cjelinu pri-
kladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim 
opisanih podataka mogu sadržavati digitalne 
kopije i /ili podatke o tim kopijama, informacije 
o pakiranjima i drugo,

21.	 pretvorba gradiva je postupak prebacivanja 
gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz 
očuvanje autentičnosti, integriteta, pouzdanosti 
i iskoristivosti,

22.	 meta podaci su strukturirane informacije o 
podacima koje opisuju informacijski objekt i 
olakšavaju pretraživanje, korištenje i upravljanje 
gradivom,

23.	 identifikator zapisa ili označitelj predstavlja 
skup znakova dodijeljenih meta podacima  
i/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena 
označavanja,

24.	 lokator zapisa je podatak o smještaju koji osi-
gurava pristup i korištenje zapisa, 

25	  odabiranje arhivskog gradiva je postupak kojim 
se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka 
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno 
čuvanje.

Članak 3.
Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno 

značenje odnose se jednako na muški i ženski spol. 

Članak 4.
Dokumentarnim i arhivskim gradivom se upravlja 

prema sljedećim načelima:
-	 autentičnost je svojstvo dokumenta ili druge 

jedinice gradiva koje potvrđuje istinitost, cjelovi-
tost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost,

-	 cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge je-
dinice gradiva koje potvrđuje da njihov sadržaj 
nije mijenjan i da jedinica sadrži sve sastavnice 
koje treba sadržavati,

-	 čitljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedi-
nice gradiva koje osigurava mogućnost uvida, 
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja 
njegova sadržaja,

-	 povjerljivost je svojstvo koje osigurava da 
dokument ili druge jedinice gradiva ne budu 
dostupni ili otkriveni neovlaštenim osobama,

-	 vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo 
dokumenta ili druge jedinice gradiva koje pruža 
jamstvo o tome tko je izradio dokument odnosno 
drugu jedinicu dokumentacije,

-	 prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da 
zajedno s pripadajućim meta podacima bude 
izvezena iz informacijskog sustava u kojem se 
nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomoću 
unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

II.	 Obveze Županije kao stvaratelja i/ili posjed-
nika dokumentarnog i arhivskog gradiva

Članak 5.
Županija je stvaratelj i posjednik javnoga arhivskog 

i dokumentarnog gradiva.
Odgovorna osoba za cjelokupno arhivsko i doku-

mentarno gradivo je župan. 
Odgovorna osoba za poslove organiziranja pohrane, 

zaštite i čuvanja gradiva je pročelnik upravnog odjela 
u čijoj nadležnosti su poslovi pisarnice i pismohrane.

Odgovorna osoba za pismohranu je čelnik ustrojbene 
jedinice u kojoj se nalazi pismohrana. Zadužena osoba 
za poslove zaštite i obrade arhivskog i dokumentarnog 
gradiva je službenik u pismohrani ili arhivar.

Nadzor nad zaštitom cjelokupnoga arhivskog i 
dokumentarnog gradiva Sisačko-moslavačke županije 
obavlja nadležni državni arhiv.

Članak 6.
Gradivo nastalo djelovanjem i radom Županije čini 

cjelinu (arhivski fond) i u pravilu se ne može dijeliti. 
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Dokumentarno gradivo može se dijeliti ili spajati zbog 
promjene unutarnjeg ustrojstva Županije, prenošenja 
dijela ili svih njegovih poslova na drugog stvaratelja 
gradiva, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova dru-
gog stvaratelja gradiva, a uz prethodno pribavljeno 
mišljenje nadležnog državnog arhiva.

Tijelo javne vlasti ili osoba koja donosi odluku o 
podjeli ili spajanju dokumentarnoga gradiva dužno 
je utvrditi korisnika za svaki dio ovako podijeljenog 
ili spojenog dokumentarnoga gradiva koji preuzima 
obveze zaštite i očuvanja javnog dokumentarnog i 
arhivskoga gradiva koje su za Županiju propisane 
Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima.

Članak 7.
Sisačko-moslavačka županija kao stvaratelj i/ili 

posjednik javnog arhivskog i dokumentarnog gradiva 
dužna je:

-	 uspostaviti informacijski sustav i propisati ga 
Pravilima kako bi se osiguralo da dokumentarno 
gradivo koje posjeduje bude primjereno zaštiće-
no, sređeno i opisano te dostupno ovlaštenim 
osobama,

-	 utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog 
dokumentarnoga gradiva u digitalnom obliku,

-	 osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastalog 
u fizičkom ili analognom obliku u digitalni oblik,

-	 odrediti rok čuvanja za sve vrste gradiva koje 
nastaje njegovim djelovanjem te takav popis 
dokumentarnog gradiva dostaviti nadležnom 
arhivu na odobrenje,

-	 odrediti rok čuvanja za sve vrste gradiva u 
posjedu koje nije nastalo djelovanjem Županije 
ili radom tijela čiju djelatnost nastavlja, 

-	 izlučiti i uništiti dokumentarno gradivo u fizič-
kom ili analognom i digitalnom obliku kojemu 
su protekli rokovi čuvanja i nema značenja za 
tekuće poslovanje niti svojstvo arhivskog gradiva 
ili kulturnog dobra,

-	 uništiti i prije isteka rokova fizičko ili analogno 
dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni 
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene 
provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako 
je ishođena potvrda o sukladnosti,

-	 osigurati prostore za odlaganje i čuvanje doku-
mentarnoga gradiva u fizičkom ili analognom 
obliku i čuvanje gradiva u digitalnom obliku,

-	 obavještavati nadležni arhiv o svim važnijim 
promjenama u vezi s gradivom i omogućiti mu 
uvid u stanje gradiva,

-	 izvijestiti nadležni arhiv o svakoj promjeni statusa 
i ustrojstva radi davanja mišljenja o postupanju 
s gradivom.

III. Upravljanje gradivom

1.	 Informacijski sustav

Članak 8.
Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja do-

kumentarnim i arhivskim gradivom:

-	 sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih 
i podzakonskih propisa te internim Pravilima,

-	 sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju 
koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno 
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako 
sadrži sve jedinice dokumentacije koje mogu 
nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, 
što se utvrđuje analizom poslovnih aktivnosti, 
odnosno klasifikacijskog ili razredbenog plana 
dokumentacije, a istim je obuhvaćeno cjelokupno 
poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja 
pri tome može nastati, a pri čemu je potrebno 
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumen-
tacije u ukupnoj strukturi dokumentacije,

-	 u svrhu ostvarivanja prava i zaštite interesa, 
podrške poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva 
te očuvanja poslovnog identiteta, potrebno je 
provesti vrednovanje ukupne dokumentacije, 
odnosno odrediti rokove čuvanja spisa,

-	 dokumentaciju kojoj prođu rokovi čuvanja po-
trebno je izlučiti,

-	 osigurati zaštitu i dugotrajno čuvanje gradiva 
u pismohrani te su tomu prilagođeni i zahtjevi 
u svezi s prostorom, opremom i minimalnim 
uvjetima smještaja,

-	 osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno 
omogućiti njenu dostupnost i korištenje. 

Članak 9.
Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom 

odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Županije te 
su principe i postupanja dužni poznavati svi službenici.

Članak 10.
Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu 

Županije moraju se nalaziti u uređenom informacijskom 
sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u 
njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa 
podacima koje gradivo sadrži.

Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradi-
vom koji Županija koristi mora biti određeno koje se 
gradivo u njemu čuva, te osoba/osobe odgovorne za 
sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.

Ako Županija posjeduje gradivo koje se ne nalazi u 
uređenom informacijskom sustavu upravljanja gradivom, 
odnosno ukoliko jedinice gradiva nisu jednoznačno 
identificirane, primjereno zaštićene i dostupne osoba-
ma koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo 
sadrži, dužna je o tome obavijestiti nadležni arhiv.

Službenika koji je odgovoran za sve informacijske 
sustave za upravljanje gradivom, određuje župan pra-
vilnikom o unutarnjem redu upravnog tijela nadležnog 
za pismohranu. 

Čelnik upravnog tijela nadležnog za pismohranu 
obavještava nadležni državni arhiv o nedostacima 
iz stavka 3. ovog članka i donosi plan aktivnosti za 
njihovo uklanjanje.

2.	 Zaprimanje jedinica gradiva u informacijski 
sustav

Članak 11.
Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski su-

stav za upravljanje gradivom u pravilu čim nastanu, 
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odnosno čim se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva 
u informacijski sustav za upravljanje gradivom biti će 
zabilježeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, 
izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je 
zaprimila jedinicu gradiva.

Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski 
sustav za upravljanje gradivom potrebno je primjereno 
zaštititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog 
sustava u drugi, obvezno se prenose na odgovarajući 
način i meta podaci izvornog sustava koji se odnose 
na jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doći 
do gubitka mogućnosti identifikacije jedinice gradiva 
za koju je određeno da se čuva trajno niti do gubitka 
meta podataka o takvoj jedinici gradiva.

Članak 12.
Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran 

meta podacima u odgovarajućem informacijskom susta-
vu koji su trajno logički povezani s jedinicom gradiva.

Podaci o nastanku jedinice gradiva sadržavaju je-
dinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka, oznaku 
iz popisa dokumentarnog gradiva naziv stvaratelja/
posjednika s rokovima čuvanja kojoj jedinica pripada, 
podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za 
nastanak jedinice gradiva, podatke o ograničenjima 
dostupnosti (ako ih ima) te predviđeni rok čuvanja.

Podaci o ograničenjima dostupnosti sadrže pravnu 
osnovu za svako pojedino ograničenje.

Županija je dužna osigurati nepromjenjivost poda-
taka o nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka 
roka čuvanja jedinice gradiva.

Članak 13.
Svaki informacijski sustav kojim se upravlja doku-

mentarnim gradivom Županije mora sadržavati Popis 
cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu. 

Popis cjelokupnog gradiva Županije vodi se i do-
stavlja u strukturiranom elektroničkom obliku koji je 
prikladan za ponovnu uporabu i dijeljenje podataka, 
te za preuzimanje podataka prije ili za vrijeme predaje 
nadležnom arhivu.

O svakoj jedinici gradiva u informacijskom su-
stavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog 
gradiva mora sadržavati najmanje one podatke koji 
su označeni kao obvezni podaci u specifikaciji meta 
podataka koju donosi i objavljuje na svojim mrežnim 
stranicama Hrvatski državni arhiv, a mora sadržavati 
najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, 
podatke o vremenu nastanka, količini, vrsti, obliku i 
stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i mogućim 
ograničenjima prava korištenja.

Popis treba omogućiti pouzdano pretraživanje i 
identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove auten-
tičnosti, cjelovitosti, utvrđivanje dostupnosti, pregled 
podataka o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pre-
gled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju 
svih jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u 
okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradi-
va, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do razine 
osnovne jedinice udruživanja dokumenata (predmet).

Za gradivo u elektroničkom obliku Popis treba 
sadržavati podatke koji su potrebni za provjeru cje-
lovitosti gradiva.

IV. Obrada gradiva 

Članak 14.
Županija vodi dokumentaciju u digitalnom i u fizič-

kom ili analognom obliku, tako da se isti dokumenti ili 
druge jedinice gradiva čuvaju u oba oblika. 

Jedinice gradiva iz stavka 1. ovog članka moraju 
biti logički povezane odgovarajućim meta podacima 
ili oznakama te identificirane u popisu gradiva kao 
potpuno ili djelomično podudarne jedinice. 

1.	 Obrada gradiva u fizičkom ili analognom obliku

Članak 15.
Sve organizacijske jedinice Županije dužne su cje-

lovito i primjereno dokumentirati poslove koje obavljaju 
sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata 
koji uređuju djelatnost i način rada Županije.

Riješene predmete u fizičkom ili analognom obliku 
potrebno je tehnički opremiti u svrhu zaštite, stoga se 
stavljaju u za to određene omote, fascikle, registratore, 
arhivske kutije, svežnjeve, uveze ili arhivske mape 
(fascikle s preklopom) i druge primjerene tehničke 
jedinice.

Tehničke jedinice gradiva u fizičkom ili analognom 
obliku trebaju biti označene podacima koji ih nedvoj-
beno povezuju s podacima u popisu gradiva. 

Na svakoj tehničkoj jedinici, ispisuju se slijedeći 
podaci:

-	 naziv stvaratelja
-	 ustrojstvena jedinica
-	 godina (raspon) nastanka gradiva
-	 naziv i vrsta gradiva
-	 raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici
-	 rok čuvanja gradiva.

Članak 16.
U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo 

čuva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni procesi, a 
nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je 
za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje u 
njegovom poslovnom području, od trenutka zaprimanja 
i obrade do predaje na daljnje čuvanje.

Svaki službenik odgovoran je za gradivo za koje je 
zadužen u pogledu sadržaja, podataka, pravodobne 
obrade te ukupnog stanja svakog predmeta kojim 
raspolaže.

Svaki službenik koji je zadužen za gradivo do pre-
daje u pismohranu, dužan ga je tijekom godine odlagati 
po utvrđenom planu koji odgovara naravi posla te ga 
svrstati u odgovarajuće arhivske jedinice.

Članak 17.
Dokumentarno i arhivsko gradivo Županije u fizičkom 

ili analognom obliku prikuplja se, zaprima, obrađuje, 
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evidentira, odabire i izlučuje te osigurava od oštećenja 
i gubitka u pismohrani.

Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i 
određene cjeline gradiva u fizičkom ili analognom obli-
ku mogu se čuvati i obrađivati u drugim ustrojstvenim 
jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako 
je tako utvrđeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Ustrojstvena jedinica koja čuva ili obrađuje neku 
cjelinu gradiva izvan pismohrane dužna je to gradivo 
evidentirati i pismohrani redovito dostavljati podatke 
o jedinicama gradiva koje posjeduje, radi Popisa 
cjelokupnog gradiva iz članka 12. i 13. ovih Pravila i 
provođenja postupka odabiranja i izlučivanja.

Pismohrane u kojima se čuva arhivsko i doku-
mentarno (analogno) gradivo izvan sjedišta Županije 
nalaze se u:

a)	 Izdvojenim mjestima rada (Ispostavama) u:
-	 Novskoj
-	 Glini
-	 Kutini
-	 Petrinji
-	 Popovači

b)	 Izdvojenim mjestima rada u:
-	 Hrvatskoj Kostajnici
-	 Dvoru
-	 Topuskom
-	 Vrginmostu.

Članak 18.
Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizičkom ili ana-

lognom obliku predaje se u pismohranu u sređenom 
stanju, u tehnički oblikovanim i označenim arhivskim 
jedinicama te uz popis jedinica gradiva.

Popis supotpisuju ovlašteni službenici koji predaju 
gradivo i odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno 
zaposlenik u pismohrani.

Službenik u pismohrani, dužan je pregledati cje-
lokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti 
točnost upisanih podataka.

Članak 19.
Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog 

gradiva na način propisan odredbama ovih Pravila, 
gradivo se raspoređuje na primjerene police, odnosno 
u ormare u odgovarajućim prostorijama pismohrane.

Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se 
prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama, 
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima čuvanja.

Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva 
na police i u ormare, obavlja se označavanje tehničkih 
jedinica gradiva.

2.	 Obrada gradiva u informacijskom sustavu

Članak 20.
Dokumentarno gradivo organizira se u informacij-

skom sustavu na način koji omogućuje identifikaciju i 

pronalaženje gradiva koje je nastalo u okviru pojedinih 
poslovnih funkcija i aktivnosti.

Dokumentarno gradivo treba biti jasno odijeljeno 
od zapisa i podataka u informacijskim sustavima koji 
nisu dokumentarno gradivo (osobni radni materijali 
službenika i namještenika, privatna pošta, efemerni 
sadržaji, verzije dokumenata koje nije potrebno čuvati 
i drugo).

Radnje u postupku obrade gradiva kojima se mije-
njaju svojstva jedinice gradiva trebaju biti dokumenti-
rane meta podacima, koji trebaju biti trajno povezani 
s jedinicom gradiva na koju se odnose.

V.	 Pretvorba gradiva

Članak 21.
Dokumentarno gradivo može se pretvoriti u digitalni 

oblik na način da su očuvani autentičnost, cjelovitost, 
vjerodostojnost podrijetla, čitljivost i povjerljivost gra-
diva tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u 
koji je pretvoreno. 

 Pretvorba gradiva Županije mora biti obavljena u 
obliku koji pruža jamstvo glede pouzdanosti i upora-
bivosti gradiva na način:

-	 da su sačuvana sva bitna svojstva, sastavnice, 
učinci i uporabivost izvornoga gradiva (očuvanje 
cjelovitosti gradiva)

-	 da je izvršena na način koji pruža razumno 
jamstvo da nije obavljeno neovlašteno i nedo-
kumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje 
svojstava gradiva

-	 da je obavljena u skladu s utvrđenim pravilima 
i da je primjereno dokumentirana 

-	 da je pretvorba gradiva, koje je predmetom 
zaštite autorskog prava, izvršena uz poštivanje 
propisa kojima se uređuje autorsko pravo

-	 da je obavljena u skladu s drugim propisima 
kojima se uređuju uvjeti i postupci pretvorbe 
određenih vrsta dokumentarnoga gradiva. 

Članak 22.
Dokumentarno gradivo koje je pretvoreno u digitalni 

oblik na način koji ne udovoljava odredbama Pravilnika 
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva i 
ovih Pravila, čuva se u izvorniku do isteka roka čuvanja. 

Pretvorba gradiva iz jednog oblika u drugi ne utječe 
na rok čuvanja.

Članak 23.
Dokumentacija informacijskog sustava kojim se 

obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik mora sadr-
žavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, 
informacijskim objektima koji nastaju ili se obrađuju u 
postupku pretvorbe, mrežni plan i detaljnu specifikaciju 
postupka pretvorbe. 

Pored podataka iz stavka 1. ovoga članka doku-
mentacija mora sadržavati: 

-	 upute za administraciju i održavanje sustava 
-	 upute za korisnike sustava 
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-	 procjenu rizika iz ovih Pravila i specifikaciju 
mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno 
provoditi

-	 opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete 
pretvorbe 

-	 upute za postupanje s gradivom koje se pretvara 
u digitalni oblik (priprema za snimanje, postu-
pak snimanja, zaštita podataka, postupanje s 
izvornim gradivom nakon pretvorbe). 

Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora 
biti primjereno dokumentiran sukladno utvrđenoj razini 
rizika, tako da je moguće provjeravati tko je i kada 
obavio pretvorbu te u kojem tehničkom i organizacij-
skom okruženju.

Članak 24.
 Županija mora u postupku pretvorbe procijeniti 

razinu rizika u odnosu na gubitak autentičnosti, 
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, čitljivost ili 
povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, 
visok ili vrlo visok. 

Prema utvrđenoj razini rizika određuju se mjere 
informacijske sigurnosti i druge mjere koje je potrebno 
provoditi radi očuvanja vrijednosti iz stavka 1. ovog 
članka. 

Zahtjevi utvrđeni ovim Pravilima, koji se odnose na 
nižu razinu rizika, primjenjuju se i na više razine rizika. 

Način utvrđivanja rizika definira se sukladno odred-
bama članaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju doku-
mentarnim gradivom izvan arhiva. 

Članak 25.
Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva 

mora biti jasno utvrđen te mora biti određeno koje 
gradivo treba pretvoriti, tko obavlja pojedine radnje u 
pretvorbi gradiva i kako ih treba obaviti. 

Postupak pretvorbe gradiva mora uključivati stva-
ranje podataka koji omogućuju provjeru cjelovitosti 
gradiva nakon pretvorbe, način i vrijeme provjere 
cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je pretvoreno, 
sukladno utvrđenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti. 

Postupkom pretvorbe mora biti određeno kako se 
i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta pretvorbe 
sukladno propisanim pravilima te može li se i pod 
kojim uvjetima izvorno gradivo uništiti. 

Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, 
osiguranje cjelovitosti gradiva Županije obavlja se su-
kladno člancima 22., 23. i 25. Pravilnika o upravljanju 
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu 
gradiva u Županiji mora biti u skladu sa člankom 21. 
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom 
izvan arhiva.

 Odgovorne osobe za pismohranu i druge osobe 
koje sudjeluju u postupku pretvorbe gradiva moraju 
biti upoznate s postupcima pretvorbe gradiva za koje 
su zadužene.

VI.	Utvrđivanje sukladnosti

Članak 26.
Županija je dužna podnijeti zahtjev, na propisanom 

obrascu, Hrvatskom državnom arhivu za izdavanje 

potvrde o sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka 
pretvorbe i čuvanja gradiva, s odredbama Pravilnika 
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva. 

Hrvatskom državnom arhivu se na njegov zahtjev, 
radi izdavanja potvrde iz stavka 1. ovog članka, omo-
gućava uvid u način rada sustava. 

Županija je dužna obavijestiti Hrvatski državni 
arhiv o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupa-
ka u pretvorbi i čuvanju gradiva ili o odstupanjima u 
njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti dostaviti 
Hrvatskom državnom arhivu zahtjev na propisanom 
Obrascu za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije 
i postupaka pretvorbe i čuvanja gradiva.

VII. Uništavanje gradiva nakon pretvorbe

Članak 27. 
 Fizičko ili analogno gradivo pretvoreno u digitalni 

oblik može se uništiti ako su u postupku pretvorbe ili 
prije uništenja obavljene provjere cjelovitosti i kvali-
tete pretvorbe sukladno odredbama ovog Pravilnika 
i ako je ishođena potvrda o sukladnosti iz članka 27. 
ovih Pravila u skladu sa Zakonu o arhivskom gradivu 
i arhivima i Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva. 

 Fizičko ili analogno gradivo koje se odnosi na 
postupke koji su u tijeku ne može se uništiti prije 
okončanja postupka na koji se odnosi. 

VIII. Pohrana, zaštita i korištenje gradiva

Članak 28.
Županija je dužna osigurati primjerene uvjete, 

prostor, opremu i stručne službenike za pohranu i 
zaštitu svog gradiva. 

Primjereni uvjeti ovise o obliku gradiva, analizi rizika 
koji su s gradivom povezani i rokovima čuvanja gradiva. 

1.	 Pohrana gradiva u fizičkom ili analognom obliku.

Članak 29.
Županija je dužna osigurati primjeren prostor i 

opremu za pohranu i zaštitu dokumentarnog i arhivskog 
gradiva u fizičkom ili analognom obliku.

Primjerenim prostorom za pohranu i zaštitu gradiva 
u fizičkom ili analognom obliku smatraju se prostorije 
pismohrane: 

-	 koje su čiste, uredne, suhe, zračne i zaštićene 
od prodora nadzemnih i podzemnih voda, 

-	 koje su udaljene od mjesta otvorenoga plamena, 
od prostorija u kojima se čuvaju lako zapaljive 
tvari, od izvora prašenja i onečišćenja zraka,

-	 koje su propisno udaljene od proizvodnih i 
energetskih postrojenja, instalacija i vodova 
(plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih),

-	 koje su opremljene odgovarajućim električnim 
instalacijama, koje su opremljene rasvjetnim 
tijelima koje ne emitiraju štetna zračenja, 
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-	 koje su osigurane od provale - kojima je zapri-
ječen pristup neovlaštenim osobama, u radno 
vrijeme i izvan radnog vremena. 

Članak 30.
Gradivo koje Županija čuva trajno ili u roku duljem 

od roka za predaju gradiva nadležnom Državnom ar-
hivu, čuva se u uvjetima koji su propisani za pohranu 
i zaštitu gradiva u arhivima. 

Članak 31.
Pri izvođenju radova u prostorijama pismohrana i 

drugim prostorijama iz članka 29. ovih Pravila u koji-
ma se čuva gradivo ili njihovoj blizini, kao i njihovom, 
ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu 
biti štetni za gradivo (upotreba otvorenog plamena, 
korištenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih 
tvari, pretjerano vlaženje), ako gradivo nije prethodno 
izmješteno na mjesto sigurno od posljedica primjene 
tih sredstava i postupaka.

Pismohrane i druge prostorije iz stavka 1. ovog 
članka u kojima se čuva gradivo trebaju biti opremljene 
policama ili ormarima koji su primjereni za smještaj 
gradiva. 

Gradivo se oprema zaštitnom opremom koja omo-
gućuje sigurno rukovanje i štiti ga od oštećenja.

Arhivsko se gradivo ne smije držati na podu, sto-
lovima ili drugim mjestima koja nisu namijenjena za 
njegovo odlaganje. 

U pismohranama i drugim prostorijama zabranjeno 
je pušenje.

Članak 32.
U slučaju pohrane dokumentarnog i arhivskog 

gradiva u računalni oblak, gradivo se mora čuvati u 
zasebnom računalnom oblaku, zaštićen enkripcijom 
i lozinkom te se mora znati gdje je fizičko mjesto 
pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade 
dokumentarnog i arhivskog gradiva te ne smije biti 
izvan granica Republike Hrvatske. 

U slučaju iz stavka 1. ovoga članka Županija mora 
osigurati odgovarajuću sigurnost za hardver i softver i 
kontrolu za pristup informacijskom sustavu za pohranu.

2.	 Pohrana gradiva u digitalnom obliku

Članak 33.
Županija je dužna gradivom u digitalnom obliku 

upravljati sustavno u informacijskom sustavu koji 
osigurava primjerenu razinu zaštite gradiva i očuva-
nje autentičnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podri-
jetla, čitljivosti i povjerljivosti gradiva te omogućuje 
upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih 
svojstava gradiva.

Gradivo u digitalnom obliku treba biti zaštićeno od 
gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgo-
varajućom mjerom informacijske sigurnosti, sukladno 
procjeni rizika.

Informacijski sustav u kojem se čuva arhivsko gra-
divo u digitalnom obliku treba omogućiti izvoz jedinica 
arhivskog gradiva i pripadajućih meta podataka. 

IX.	Dostupnost i korištenje gradiva

1.	 Dostupnost

Članak 34.
Pravo na pristup arhivskom gradivu Županije imaju 

sve pravne i fizičke osobe pod jednakim uvjetima uvi-
dom ili drugim oblicima korištenja sukladno odredbama 
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima.

Arhivsko gradivo Županije dostupno je od njegova 
nastanka ako Zakonom nije određeno drukčije. 

Arhivsko gradivo Županije za koje je na temelju 
zakona utvrđeno ograničenje dostupnosti mogu koristiti 
samo ovlaštene osobe sukladno propisima kojima je 
ograničena dostupnost gradiva. 

Arhivsko gradivo Županije koje sadrži klasificira-
ne i druge tajne podatke dostupno je po isteku roka 
od 40 godina od nastanka ako drugim zakonom nije 
određeno drukčije. 

Arhivsko gradivo Županije koje nije označeno 
stupnjem tajnosti sukladno propisima kojima se ure-
đuje tajnost podataka, a sadrži projektnu i tehničku 
dokumentaciju štićenih i vojnih objekata, industrijskih 
postrojenja, infrastrukturnih objekata i sl. te podatke 
o prirodnim i strateškim bogatstvima od značenja za 
nacionalnu sigurnost Republike Hrvatske, a koje je 
predano u nadležni arhiv, dostupno je po isteku roka 
od 40 godina od nastanka.

Arhivsko gradivo Županije može se dati na korište-
nje prije isteka rokova iz stavaka 4. i 5. ovoga članka 
ako je na temelju zakona kojima se uređuje pravo na 
pristup informacijama i zaštita tajnosti podataka utvr-
đeno da javni interes, koji se ostvaruje dostupnošću 
podataka, preteže nad interesima koji se štite ili ako 
su prethodno poduzete mjere koje osiguravaju zašti-
tu javnih i privatnih interesa zbog kojih je utvrđeno 
ograničenje dostupnosti odnosno koje onemogućuju 
uvid u klasificirane podatke. 

Članak 35.
Osobni podaci u arhivskom gradivu Županije dostu-

pni su za korištenje 100 godina od rođenja osobe na 
koju se osobni podatak odnosi ili nakon smrti osobe 
na koju se osobni podatak odnosi. Ako datum rođenja i 
datum smrti osobe nisu poznati ili je njihovo utvrđivanje 
povezano s nerazmjernim teškoćama i troškovima, 
osobni podaci u arhivskom gradivu Županije dostupni 
su za korištenje 70 godina od nastanka toga gradiva.

Osobni podaci iz stavka 1. ovoga članka su podaci 
određeni posebnim propisom kojim se uređuje zaštita 
osobnih podataka. 

U slučaju davanja na korištenje arhivskoga gradiva 
Županije koje sadrži osobne podatke prije isteka roka iz 
stavka 1. ovoga članka, Županija će poduzeti potrebne 
tehničke mjere radi prikrivanja identiteta osobe na koju 
se osobni podaci odnose (anonimizacija), a korisnik 
će potpisati izjavu kojom se obvezuje da neće otkriti 
identitet osobe na koju se osobni podaci odnose ako 
mu je poznat na temelju dostupnih podataka.

 Osobni podaci u arhivskom gradivu Županije 
dostupni su za korištenje prije isteka roka iz stavka 
1. ovoga članka:
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-	 ako korištenje arhivskoga gradiva Županije 
zahtijeva osoba na koju se gradivo odnosi ili 
osoba koju ona ovlasti

-	 ako je od nastanka namijenjeno javnosti 
-	 ako je osobni podatak osobe na koju se osobni 

podatak odnosi već postao dostupan javnosti 
ili je općepoznat 

-	 ako na to pristane osoba na koju se osobni po-
datak odnosi - ako je osoba na koju se osobni 
podatak odnosi sama ili putem druge osobe 
objavila taj podatak. 

Tehničke mjere iz stavka 3. ovoga članka poduzimaju 
se tako da se izvorno arhivsko gradivo ne ošteti ili ne 
uništi te da se nakon isteka roka iz stavka 1. ovoga 
članka može u cijelosti koristiti. 

2.	 Korištenje gradiva

Članak 36.
Korištenje arhivskog i dokumentarnog gradiva se 

u pravilu ostvaruje neposrednim uvidom u traženo 
gradivo, izdavanjem ovjerenih preslika uz naplatu 
upravnih pristojbi ili izdavanjem originala na korište-
nje ukoliko ne postoje snimke tog gradiva ili ako to 
zahtjeva znanstvena metoda rada.

Ovjerene preslike izdaju se samo za iz arhivskog 
gradiva čiji izvornici se čuvaju.

Ovjerom preslika potvrđuje se njihova istovjetnost 
s izvornikom, a ne i istinitost podataka u dokumentu.

Za izradu preslika, snimanje, umnožavanje i druge 
oblike korištenja arhivskog gradiva plaća se naknada 
sukladno cjeniku koji donosi nadležno ministarstvo.

Ako su preslike arhivskog gradiva potrebne radi 
ostvarivanja prava u postupcima oslobođenima od 
plaćanja upravnih i sudskih pristojbi za izradu preslika 
ne naplaćuje se naknada iz stavka 4. ovog članka.

Državnim tijelima može se posuditi arhivsko gradivo 
na određeno vrijeme i uz uvjet da se na trošak tog 
tijela prethodno izradi zaštitna preslika.

Za nastalu štetu i povredu nečijeg prava učinjenu 
korištenjem arhivskog gradiva odgovara osoba kojoj 
je odobreno korištenje gradiva.

Članak 37.
Za korištenje arhivskog gradiva korisnik podnosi 

zahtjev u koji se upisuju osobni podaci i svrha korištenja.
O zahtjevu iz stavka 1. ovog članka odlučuje se 

sukladno članku 22. Zakona o arhivskom gradivu i 
arhivima.

X.	 Vrednovanje gradiva

Članak 38.
Županija određuje rokove čuvanja dokumentarnog 

gradiva koje nastaje radom njenih tijela, sukladno 
propisima koji uređuju obvezu čuvanja pojedinih vrsta 
dokumenata, potrebama poslovanja i zaštite vlastitih 
i tuđih prava i interesa, interesa javnosti, interesa 
za kulturu, povijest i druge znanosti te prema ogled-

nim popisima gradiva s rokovima čuvanja i uputama 
nadležnog arhiva, te takav popis s rokovima čuvanja 
dostavlja nadležnom državnom arhivu. 

Popis s rokovima čuvanja iz stavka 1. ovog članka 
je hijerarhijski uređen popis vrsta gradiva koje nastaju 
u okviru pojedinih područja djelatnosti i poslovnih ak-
tivnosti Županije u kojem su za jedinice gradiva upisani 
rokovi čuvanja, način određivanja početka tijeka roka 
i uputa o postupanju nakon isteka roka. 

Ako u radu stvaratelja Županijskog gradiva na-
stane jedinica gradiva koja nije predviđena u Popisu 
dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja iz stavka 
1. ovog članka, Županija je dužna dopuniti taj Popis 
na odgovarajući način te dostaviti nadležnom arhivu.

Županija je dužna također utvrditi rokove čuvanja 
za dokumentarno gradivo koje posjeduje, a koje nije 
nastalo njenim radom ili radom tijela čiju djelatnost 
nastavlja te popis s rokovima čuvanja dostaviti nad-
ležnom arhivu.

Popis iz stavka 2. ovog članka je sastavni dio ovih 
Pravila i nalazi se u Prilogu.

XI. Izlučivanje i uništavanje gradiva

Članak 39.
Dokumentarno gradivo kojemu su istekli rokovi 

čuvanja izlučuje se redovito po isteku rokova čuvanja 
temeljem:

-	 odobrenja nadležnog državnog arhiva kojim se 
odobrava izlučivanje i uništenje određenih kate-
gorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva 
s rokovima čuvanja bez provođenja posebnog 
postupka za svaki pojedinačni postupak 

-	 odobrenja nadležnog državnog arhiva kojim se 
odobrava izlučivanje i uništenje gradiva po pro-
vedenom pojedinačnom postupku za određeno 
gradivo. 

Čelnik upravnog tijela u kojoj se čuva arhivsko i 
dokumentarno gradivo dostavljaju nadležnom državnom 
arhivu prijedlog za davanje odobrenja za izlučivanje 
gradiva s popisom gradiva koje se predlaže za izlu-
čivanje koji sadrži podatke o vrsti, količini i vremenu 
nastanka gradiva te o osnovi za izlučivanje.

Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog 
članka predlaže dokumentarno gradivo u fizičkom ili 
analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi čuvanja 
ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaže 
i važeća potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, 
postupaka pretvorbe i čuvanja gradiva.

Članak 40.
Nakon što Županija zaprimi rješenje nadležnog 

državnog arhiva o odobrenju izlučivanja i uništavanja 
gradiva, odgovorne osobe za pismohranu provode 
postupak izlučivanja i uništavanja dokumentarnog 
gradiva, sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i 
arhivima i Pravilniku o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva. 

Izlučeno gradivo uništava se na način koji osigurava 
zaštitu tajnosti podataka i onemogućuje neovlašteni 
pristup osobnim podacima.
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U postupku uništenja izlučenog gradiva uništavaju 
se i sigurnosne i druge kopije. Ako je postupak uprav-
ljanja sigurnosnim i drugim kopijama gradiva takav 
da jamči da će kopije biti izbrisane u razumnom roku 
u okviru redovitih postupaka u upravljanju kopijama, 
one se mogu uništiti i na taj način. 

Postupak izlučivanja gradiva i uništenja izlučenog 
gradiva dokumentira se bilježenjem odgovarajućih meta 
podataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim 
odgovarajućim dokumentom.

Podatke o izlučenom i uništenom gradivu potrebno 
je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

XII. Predaja gradiva nadležnom državnom arhivu

Članak 41.
Arhivsko gradivo predaje se nadležnom arhivu u 

roku koji u pravilu ne može biti dulji od 30 godina od 
njegova nastanka. Gradivo se može predati i prije 
isteka toga roka, ako se o tome postigne sporazum 
s nadležnim arhivom ili ako je to nužno radi zaštite 
gradiva. 

Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se 
nadležnom arhivu u roku koji nije dulji od 10 godina od 
njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno 
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakona 
nisu propisani dodatni uvjeti za čuvanje podataka.

Arhivsko gradivo predaje se nadležnom državnom 
arhivu u skladu s odredbama Zakona o arhivskom 
gradivu i arhivima te mora biti sređeno, popisano, u 
zaokruženim cjelinama, tehnički opremljeno i označeno, 
i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno čuvanje.

 Županija zajedno s nadležnim državnim arhivom 
planira predaju gradiva i utvrđuje rokove u kojima će 
se pojedine cjeline gradiva predati arhivu. 

 Prije predaje gradiva Županija izrađuje popis gradiva 
koje se predaje u prethodno utvrđenom strukturiranom 
elektroničkom formatu i dostavlja ga nadležnom državnom 
arhivu, ako Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva nije određeno drukčije. 

Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju 
nadležnom državnom arhivu tako da se oblikuje u in-
formacijske pakete za predaju koji sadrže jednoznačno 
identificirane datoteke i s njima povezane meta podatke. 

Informacijski paketi iz stavka 4. ovog članka moraju 
odgovarati popisu specifikacija informacijskih paketa 
za koje je utvrđeno da su prihvatljivi za predaju nadlež-
nom državnom arhivu, koji vodi Hrvatski državni arhiv.

Članak 42.
U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku 

potrebno je provjeriti cjelovitost i čitljivost gradiva 
koje se predaje te je li sav predani sadržaj siguran i 
neškodljiv za unos u informacijski sustav nadležnog 
državnog arhiva. 

Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadležnom 
državnom arhivu tako da se preda odgovarajući popis 
gradiva koji sadrži identifikatore ili lokatore jedini-
ca gradiva, ako se tijekom predaje mogu provjeriti 
autentičnost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla 

i čitljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u 
sustavu koji je prikladan za čuvanje arhivskog gradiva 
u digitalnom obliku.

Arhivsko gradivo u digitalnom obliku Županije nad-
ležni državni arhiv može preuzimati u arhiv automati-
ziranim povremenim pobiranjem s mrežno dostupnog 
mjesta, ili drugim uređenim sustavom strojne razmjene 
podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i 
tehnička obilježja gradiva. 

Županija je dužna dostaviti popis gradiva koje se 
predaje prema odredbi stavka 3. ovog članka, osim 
ako nadležni državni arhiv ne odredi drugačiji način.

Članak 43.
Arhivsko gradivo u fizičkom ili analognom obliku 

predaje se nadležnom državnom arhivu opremljeno 
opremom za trajno čuvanje i označeno oznakama 
tehničkih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

Uz gradivo u fizičkom ili analognom obliku Županija 
predaje nadležnom državnom arhivu isto gradivo pre-
tvoreno u digitalni oblik sukladno odredbama Pravilnika 
o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva 
i ovih Pravila koje se odnose na predaju arhivskog 
gradiva u digitalnom obliku.

Ako je gradivo u fizičkom ili analognom obliku 
potrebno Županiji za obavljanje njezine djelatnosti 
ili je uslijed svoga stanja neprikladno za dugotrajno 
čuvanje, ono se može nadležnom državnom arhivu 
predati samo u digitalnom obliku.

Članak 44.
Ako nadležni državni arhiv radi zaštite i spašavanja 

gradiva preuzima gradivo od Županije koje ne zadovo-
ljava uvjete propisane Zakonom o arhivskom gradivu 
i arhivima i Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim 
gradivom izvan arhiva, troškove sređivanja, popisivanja, 
opremanja i pretvorbe u digitalni oblik gradiva koje je 
preuzeto u arhiv snosi Županija.

Članak 45.
 O predaji arhivskog gradiva nadležnom državnom 

arhivu sastavlja se zapisnik, službena bilješka ili drugi 
odgovarajući dokument sa sljedećim podacima: 

-	 datum i mjesto primopredaje
-	 naziv predavatelja te ime i prezime odgovorne 

osobe 
-	 naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo te 

ime i prezime odgovorne osobe 
-	 imena i prezimena osoba koje su obavile pri-

mopredaju 
-	 zakonsku osnovu primopredaje
-	 naziv, sjedište i vrijeme djelovanja javnopravnog 

tijela stvaratelja gradiva koje se predaje 
-	 naziv odnosno sadržaj arhivskoga gradiva 
-	 vrijeme nastanka arhivskoga gradiva koje se 

predaje
-	 količinu gradiva koje se predaje, izraženu u 

odgovarajućim mjernim jedinicama
-	 napomenu o sačuvanosti i cjelovitosti gradiva 

i objašnjenje što ga o tome daje 
-	 Županija kao predavatelj.
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Dokumentu iz stavka 1. ovoga članka obvezno se 
prilaže popis gradiva koje se predaje. 

Dokument iz stavka 1. ovog članka sastavlja se u 
četiri primjerka, od kojih jedan ostaje kod Županije, dva 
u nadležnom državnom arhivu, a jedan se dostavlja 
Hrvatskome državnom arhivu. 

Ako se gradivo preuzima u arhiv pobiranjem mrežnim 
putem ili drugim načinom strojne razmjene podataka, 
predaja gradiva nadležnom državnom arhivu doku-
mentira se meta podacima u informacijskom sustavu, 
u pravilu bez dokumenta iz stavka 1. ovog članka. 

Odgovorne osobe nadležne za pismohranu dužne 
su primiti i čuvati obavijest nadležnog državnog arhiva 
o tome koje gradivo Županije preuzima na način iz 
stavka 4. ovog članka.

XIII.	 Stručno osoblje na poslovima upravljanja 
dokumentarnim i arhivskim gradivom

Članak 46.
Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim 

gradivom povjeravaju se osobama koje su stručno 
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Županija je dužna odrediti službenike koji obavljaju 
stručne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno 
i arhivsko gradivo.

Ako je opseg poslova manji, može ih obavljati 
određeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik 
drugog tijela ili druga stručno osposobljena osoba.

Članak 47.
Odgovorna osoba za rad pismohrane mora imati 

najmanje srednju stručnu spremu, položen stručni ispit 
sukladno odredbama Pravilnika o stručnim arhivskim 
zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvje-
tima i načinu njihova stjecanja. 

Ako odgovorna osoba za rad pismohrane nema 
položen stručni ispit iz stavka 1. ovog članka, dužna 
ga je položiti nakon stjecanja najmanje šest mjeseci 
radnog iskustva na poslovima upravljanja dokumen-
tarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

Članak 48.
Odgovorni službenik za rad pismohrane obavlja 

sljedeće poslove:
-	 upravlja dokumentarnim i arhivskim gradivom 

u pismohrani
-	 izrađuje klasifikacijski/razredbeni plan te odre-

đuje način i oblik čuvanja pojedinih cjelina 
dokumentacije

-	 obavlja provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe 
-	 provodi vrednovanje cjelokupnog gradiva i 

određivanje rokova čuvanja izradom Popisa 
dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja 

-	 vodi brigu o prostoru za odlaganje i čuvanje 
dokumentarnog gradiva u fizičkom ili analognom 
i digitalnom obliku

-	 zaprima, označava, sređuje, popisuje i tehnički 
oprema dokumentarno gradivo u pismohrani, 
vodi evidencije o dokumentarnom gradivu, 
odabire trajno i vrši izlučivanje gradiva kojem 
su protekli rokovi čuvanja,

-	 vrši izdavanje gradiva na korištenje i vodi evi-
dencije o tome.

-	 obavještava nadležni arhiv o svim važnijim 
promjenama u vezi s gradivom i omogućava 
uvid u stanje gradiva, radi davanja mišljenja o 
postupanju s gradivom 

-	 priprema predaju arhivskoga gradiva nadležnom 
državnom arhivu 

-	 vrši izdavanje gradiva na korištenje i vodi evi-
denciju o tome.

XIV.	 Prijelazne i završne odredbe

Članak 49.
Čelnik upravnog tijela nadležnog za pismohranu 

dužan je u roku od 15 dana od dana stupanja na 
snagu ovih Pravila upoznati s njihovim sadržajem 
sve dužnosnike i službenike Županije odgovorne za 
dokumentarno i arhivsko gradivo Županije. 

Smatra se da su osobe iz stavka 1. ovog članka 
upoznate sa svojim pravima i obvezama iz ovih Pravi-
la, ako su im ona dostavljena elektroničkom poštom. 

Članak 50.
Pravila se obvezno dostavljaju nadležnom državnom 

arhivu na suglasnost i ne mogu se primjenjivati prije 
nego se ta suglasnost pribavi. 

Ako nadležni državni arhiv ne izda ili ne uskrati 
suglasnost iz stavka 1. ovog članka u roku od 30 dana 
od dana zaprimanja zahtjeva, Pravila se smatraju 
odobrenima i mogu se primjenjivati.

Članak 51.
Za sva pitanja, koja nisu navedena ovim Pravilima, 

primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima, 
njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi 
kojima se pobliže utvrđuje rukovanje i rokovi čuvanja 
arhivskoga i dokumentarnoga gradiva.

Članak 52.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje 

važiti Pravilnik o zaštiti arhivskog i registraturnog 
gradiva (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke žu-
panije«, broj 18/08).

Članak 53.
Pravila stupaju na snagu osmog dana od dana 

objave u »Službenom glasniku Sisačko-moslavačke 
županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 024-01/23-01/03
URBROJ: 2176-02-23-3
Sisak, 6. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag.iur., v.r.

Državni arhiv u Sisku izdao je Rješenje o suglasno-
sti na Pravila za upravljanjem javnim dokumentarnim 
gradivom Sisačko-moslavačke županije i o odobrenju 
Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima čuvanja 
Sisačko-moslavačke županije, KLASA: UP/I-036-
04/23-01/10, URBROJ: 2176-81-23-02 od 1. lipnja 
2023. godine.
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82.
Na temelju članka 48. Zakona o lokalnoj i područ-

noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 
144/12 i 19/13 - pročišćeni tekst, 137/15 - ispravak, 
123/17, 98/19 i 144/20), članka 23. Zakona o ubla-
žavanju i uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda 
(»Narodne novine«, broj 16/19) i članka 44. Statuta 
Sisačko-moslavačke županije (»Službeni glasnik Si-
sačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11, 
3/13, 5/18, 3/20 - pročišćeni tekst, 5/20 i 9/21), župan 
Sisačko-moslavačke županije dana 19. lipnja 2023. 
godine, donosi

O D L U K U
o proglašenju prirodne nepogode - poplave  

na području gradova Glina, Hrvatska  
Kostajnica, Novska, Petrinja, Popovača  

i općina Donji Kukuruzari, Dvor, Hrvatska  
Dubica, Jasenovac, Lekenik, Martinska  

Ves i Sunja

I.
Proglašavam prirodnu nepogodu - poplavu na po-

dručju gradova Glina, Hrvatska Kostajnica, Novska, 
Petrinja, Popovača te općina Donji Kukuruzari, Dvor, 
Hrvatska Dubica, Jasenovac, Lekenik, Martinska Ves 
i Sunja kojom je nanijeta velika šteta na stambenim, 
gospodarskim i drugim objektima, infrastrukturi te na 
poljoprivrednim kulturama u razdoblju od 15. travnja 
do 31. svibnja 2023. godine.

II.
Sukladno članku 25. Zakona o ublažavanju i 

uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda (»Narodne 
novine«, broj 16/19) obvezuje se gradska i općinska 
povjerenstva za procjenu šteta od prirodnih nepogoda 
unijeti prve procjene šteta u Registar šteta, u Zakonom 
propisanom roku.

III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 320-01/23-01/08
URBROJ: 2176-02-23-1
Sisak, 19. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag.iur., v.r.

83.
Na temelju članka 48. Zakona o lokalnoj i područ-

noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 

144/12 i 19/13 - pročišćeni tekst, 137/15 - ispravak, 
123/17, 98/19 i 144/20), članka 23. Zakona o ubla-
žavanju i uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda 
(»Narodne novine«, broj 16/19) i članka 44. Statuta 
Sisačko-moslavačke županije (»Službeni glasnik Si-
sačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11, 
3/13, 5/18, 3/20 - pročišćeni tekst, 5/20 i 9/21), župan 
Sisačko-moslavačke županije dana 19. lipnja 2023. 
godine, donosi

O D L U K U
o proglašenju prirodne nepogode - poplave  

na području Grada Kutine

I.
Proglašavam prirodnu nepogodu - poplavu na po-

dručju Grada Kutine kojom je nanijeta velika šteta na 
stambenim, gospodarskim i drugim objektima, infra-
strukturi te na poljoprivrednim kulturama u razdoblju 
od 16. svibnja do 6. lipnja 2023. godine.

II.
Sukladno članku 25. Zakona o ublažavanju i 

uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda (»Narodne 
novine«, broj 16/19) obvezuje se gradska i općinska 
povjerenstva za procjenu šteta od prirodnih nepogoda 
unijeti prve procjene šteta u Registar šteta, u Zakonom 
propisanom roku.

III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 320-01/23-01/09
URBROJ: 2176-02-23-1
Sisak, 19. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag.iur., v.r.

84.
Na temelju članka 58. Zakona o ustanovama (»Na-

rodne novine«, broj 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19 
i 151/22) i članka 44. Statuta Sisačko-moslavačke 
županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke žu-
panije«, broj 11/09, 5/10, 2/11, 3/13, 5/18, 3/20 - pro-
čišćeni tekst, 5/20 i 9/21), župan Sisačko-moslavačke 
županije donio je 

O D L U K U
o davanju suglasnosti na Odluku  

Upravnog vijeća Opće bolnice  
»Dr. Ivo Pedišić« Sisak
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I.
Daje se suglasnost na Odluku Upravnog Vijeća 

Opće bolnice »Dr. Ivo Pedišić« Sisak, URBROJ: 2176-
125-01-3926-2/23, donesenu na 88. sjednici održanoj 
dana 9. lipnja 2023. godine, kojom je Opća bolnica 
»Dr. Ivo Pedišić« Sisak voljna pristupiti rješavanju 
imovinsko-pravnih odnosa na kč.br. 765/5 livada od 
1209 m2 i 765/6 livada od 1817 m2 upisane u zk. ul. 
5656 k.o. Novi Sisak, u svrhu realizacije višestambe-
ne izgradnje putem APN-a temeljem odredbe članka 
89. Zakona o obnovi (»Narodne novine«, broj 21/23).

II.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 510-02/23-01/24
URBROJ: 2176-02-23-4
Sisak, 19. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag. iur., v.r.

85.
Na temelju članka 48. Zakona o lokalnoj i područ-

noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 
144/12 i 19/13 - pročišćeni tekst, 137/15 - ispravak, 
123/17, 98/19 i 144/20), članka 23. Zakona o ubla-
žavanju i uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda 
(»Narodne novine«, broj 16/19) i članka 44. Statuta 
Sisačko-moslavačke županije (»Službeni glasnik Si-
sačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11, 
3/13, 5/18, 3/20 - pročišćeni tekst, 5/20 i 9/21), župan 
Sisačko-moslavačke županije dana 30. lipnja 2023. 
godine, donosi

O D L U K U
o proglašenju prirodne nepogode - Poplava  

za područje Grada Siska

I.
Proglašavam prirodnu nepogodu - Poplava za 

područje Grada Siska kojom je nanijeta velika šteta 
na obrtnim sredstvima u poljoprivredi i višegodišnjim 
nasadima u razdoblju od 19. svibnja do 31. svibnja 
2023. godine.

II.
Sukladno članku 25. Zakona o ublažavanju i 

uklanjanju posljedica prirodnih nepogoda (»Narodne 
novine«, broj 16/19) obvezuje se gradsko povjeren-
stvo za procjenu šteta od prirodnih nepogoda unijeti 
prvu procjenu štete u Registar šteta, u Zakonom 
propisanom roku.

III.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 320-01/23-01/10
URBROJ: 2176-02-23-1
Sisak, 30. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag.iur., v.r.

86.
Na temelju članka 10. stavka 2. Zakona o služ-

benicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 
86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), na prijedlog pročelnika 
upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije, te nakon 
savjetovanja sa sindikatom, župan Sisačko-moslavačke 
županije, donio je

P L A N 
o izmjeni i dopuni Plana prijma u službu  

u upravna tijela Sisačko-moslavačke županije  
za 2023. godinu

I.
U Planu prijma u službu u upravna tijela Sisačko-

moslavačke županije za 2023. godinu (»Službeni gla-
snik Sisačko-moslavačke županije«, broj 1/23 i 3/23), 
u točki III. iza tablice dodaje se novi stavak koji glasi: 

»Radna mjesta koja se planiraju popuniti su:
1.	 Upravni odjel za poslove župana

-		  viši stručni suradnik za odnose s javnošću;
2.	 Upravni odjel za proračun, financije i javnu 

nabavu
-		  voditelj Odsjeka za proračun i financije,
-		  savjetnik za proračun i financije,
-		  viši stručni suradnik za financije i proračun,
-		  savjetnik za javnu nabavu,
-		  računovodstveni referent - obračun plaća;

3.	 Upravni odjel za prostorno uređenje, graditeljstvo 
i obnovu
-		  voditelj Odsjeka za prostorno uređenje, 

graditeljstvo i e-Nekretnine,
-		  savjetnik za prostorno uređenje i graditeljstvo,
-		  viši stručni suradnik za prostorno uređenje 

i graditeljstvo,
-		  viši savjetnik za prostorno uređenje i gradi-

teljstvo u Ispostavi Novska,
-		  voditelj Ispostave Hrvatska Kostajnica,
-		  viši stručni suradnik za imovinsko-pravne 

poslove,
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-		  referent za prostorno uređenje i graditeljstvo 
u Ispostavi Glina,

-		  referent za prostorno uređenje i graditeljstvo 
u Ispostavi Hrvatska Kostajnica;

4.	 Upravni odjel za poslove Skupštine, pravne i 
opće poslove
-		  viši savjetnik za besplatnu pravnu pomoć,
-		  referent za administrativne i opće poslove,
-		  viši stručni suradnik za upravno-pravne 

poslove, vježbenik;
5.	 Služba za unutarnju reviziju

-		  unutarnji revizor,
-		  viši stručni suradnik za poslove unutarnje 

revizije.«

II.
Točka IV. mijenja se i glasi:
»U upravnim tijelima Sisačko-moslavačke županije 

zaposleno je 5 pripadnika srpske nacionalne manjine. 
Sukladno Ustavnom zakonu o pravima nacionalnih 
manjina (»Narodne novine«, broj 155/02, 47/10, 80/10 
i 93/11) još je potrebno zaposliti 2 pripadnika srpske 
nacionalne manjine, stoga će Sisačko-moslavačka 
županija i nadalje provoditi politiku upošljavanja novih 
službenika i namještenika na način kojim će osigurati 
poštivanje prava pripadnika nacionalnih manjina.«

III.
Ovaj Plan stupa na snagu prvog dana od dana 

objave u »Službenom glasniku Sisačko-moslavačke 
županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN 

KLASA: 112-01/22-01/06
URBROJ: 2176-02-23-23
Sisak, 30. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag. iur., v.r.

87.
Na temelju članka 13. stavka 2. Zakona o plaća-

ma u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi 

(»Narodne novine«, broj 28/10 i 10/23) i članka 44. 
Statuta Sisačko-moslavačke županije (»Službeni gla-
snik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10, 
2/11, 3/13, 5/18, 3/20 - pročišćeni tekst, 5/20 i 9/21), 
te nakon savjetovanja sa sindikatom, župan Sisačko-
moslavačke županije, donosi

P R A V I L N I K
o izmjeni Pravilnika o kriterijima za utvrđivanje 
natprosječnih rezultata u radu i načinu isplate 

dodatka za uspješnost u radu

Članak 1.
U Pravilniku o kriterijima za utvrđivanje natpro-

sječnih rezultata u radu i načinu isplate dodat-
ka za uspješnost u radu (»Službeni glasnik Sisač-
ko-moslavačke županije«, broj 16/10), u članku 4.  
stavak 1. točka 6. briše se.

Dosadašnje točke 7. i 8. postaju točke 6. i 7.

Članak 2.
U članku 5. broj »8«. mijenja u broj »7.«.

Članak 3.
U članku 6. stavak 2. broj »8«. mijenja se u broj »7.«.

Članak 4.
Članak 9. briše se.

Članak 5.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu prvog dana od dana 

objave u »Službenom glasniku Sisačko-moslavačke 
županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 121-15/23-03/01
URBROJ: 2176-02-23-2
Sisak, 30. lipnja 2023.

Župan
Ivan Celjak, mag. iur., v.r.

AKTI UPRAVNOG ODJELA ZA POSLOVE SKUPŠTINE, 
PRAVNE I OPĆE POSLOVE

1.
Nakon izvršenog uspoređivanja s izvornim tekstom 

utvrđena je pogreška u Odluci o raspoređivanju sred-
stava za financiranje političkih stranaka koje imaju 
vijećnike u Županijskoj skupštini Sisačko-moslavačke 
županije za 2023. godinu koja je objavljena u »Služ-
benom glasniku Sisačko-moslavačke županije«, broj 
16/22 te se daje 

I S P R A V A K
Odluke o raspoređivanju sredstava  

za financiranje političkih stranaka koje imaju 
vijećnike u Županijskoj skupštini Sisačko- 

moslavačke županije za 2023. godinu 

U članku 4. u tabelarnom prikazu pod rednim brojem 
11. u koloni UKUPNO umjesto broja »7.600,00« treba 
stajati broj: »1.012,00«.
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SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
UPRAVNI ODJEL ZA POSLOVE SKUPŠTINE,

PRAVNE I OPĆE POSLOVE

KLASA: 006-01/22-01/01
URBROJ: 2176-10-23-6
Sisak, 4. srpnja 2023.

Pročelnica
Branka Šimanović, dipl.iur., v.r.
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»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije« službeno je glasilo Sisačko-moslavačke županije. 
Uredništvo: Sisak, Ante Starčevića 29. Glavni i odgovorni urednik - Branka Šimanović, dipl. iur., pročelnica 
Upravnog odjela za poslove Skupštine, pravne i opće poslove - telefon (044) 500-018. List izlazi prema 
potrebi. Tehnički uređuje i tiska: »Glasila« d.o.o. Petrinja, Dragutina Careka 2/1, tel: (044) 815-138,  
(044) 813-979, www.glasila.hr, e-mail: glasila@glasila.hr. Svi brojevi objavljeni su i na Internetu: www.glasila.hr.


