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AKTI ŽUPANA SISAČKO-MOSLAVAČKE ŽUPANIJE
1.
Na temelju članka 44. Statuta Sisačko-moslavačke 

županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke žu-
panije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), župan Sisačko-
moslavačke županije 13. siječnja 2016. godine, donio je 

O D L U K U
o davanju suglasnosti na Odluku Upravnog 

vijeća Doma zdravlja Sisak
 

I.
Daje se suglasnost na Odluku Upravnog vijeća 

Doma zdravlja Sisak donesenu na 73. sjednici, odr-
žanoj dana 18. studenoga 2015. godine, kojom se 
traži popunjavanje Mreže javne zdravstvene službe 
u Sisačko-moslavačkoj županiji za specijalističko-
konzilijarne i dijagnostičke zdravstvene djelatnosti s 
jednim timom oralne kirurgije.

 
II.

Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 
objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«. 

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 510-03/16-01/04
URbROJ: 2176/01-02-16-2
Sisak, 13. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

2.
Na temelju članka 57. stavka 4. Zakona o zdrav-

stvenoj zaštiti (»Narodne novine«, broj 150/08, 71/10, 
139/10, 22/11, 84/11, 154/11, 12/12, 35/12, 70/12, 
144/12, 82/13, 159/13, 22/14 i 154/14) i članka 44. 
Statuta Sisačko-moslavačke županije (»Službeni gla-
snik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10, 
2/11 i 3/13), župan Sisačko-moslavačke županije 25. 
siječnja 2016. godine, donio je 

R J E Š E N J E
o razrješenju i imenovanju predsjednice 

Upravnog vijeća Zavoda za javno zdravstvo 
Sisačko-moslavačke županije

I.
Sanja Štingl - Vlašić, razrješuje se dužnosti pred-

sjednice Upravnog vijeća Zavoda za javno zdravstvo 
Sisačko-moslavačke županije.

 
II.

Željka Josić, imenuje se za predsjednicu Upravnog 
vijeća Zavoda za javno zdravstvo Sisačko-moslavačke 
županije. 

 

III.
Prava i dužnosti predsjednice Upravnog vijeća iz 

točke II. ovog Rješenja započinju danom donošenja 
ovog Rješenja, a traju do isteka mandata predsjednika 
i članova Upravnog vijeća Zavoda za javno zdravstvo 
Sisačko-moslavačke županije imenovanih Rješenjem; 
KLASA: 080-08/13-01/15, URbROJ: 2176/01-02-13-2 
od 22. srpnja 2013. godine.

IV.
Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 080-08/16-01/01
URbROJ: 2176/01-02-16-1
Sisak, 25. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

3.
Na temelju članka 48. stavak 1. Zakona o lokalnoj 

i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novi-
ne«, broj 19/13 - pročišćeni tekst) i članka 44. stavak 
1. točka 2. Statuta Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), župan Sisačko-moslavačke 
županije 26. siječnja 2016. godine, donio je 

P R A V I L N I K
o novčanoj pomoći za rođenje trećeg i svakog 

slijedećeg djeteta 

Članak 1.
Ovim Pravilnikom se utvrđuju visina novčane pomoći, 

korisnici prava na novčanu pomoć, te uvjeti i način 
ostvarivanja iste za svako treće i svako slijedeće dijete 
(u daljnjem tekstu: novčana pomoć), a koju osigurava 
Sisačko-moslavačka županija iz svog Proračuna.

 
Članak 2. 

Visina novčane pomoći za jedno dijete iznosi 
3.000,00 kuna.

Članak 3.
Korisnik prava na novčanu pomoć može biti: 
- roditelj djeteta koji s njim živi u zajedničkom 

kućanstvu, 
- posvojitelj malodobnog djeteta, 
- roditelj djeteta kojemu je dijete dodijeljeno na 

brigu i skrb, temeljem pravomoćne presude o 
razvodu braka i

- skrbnik.
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Članak 4.
Pravo na novčanu pomoć može se ostvariti 

(uvjeti):
- za treće i svako slijedeće dijete rođeno nakon 

31. prosinca 2015. godine;
- koje je državljanin Republike Hrvatske; 
- čiji je roditelj / posvojitelj /skrbnik imao ne-

prekidno prijavljeno prebivalište na području 
Sisačko-moslavačke županije od najmanje pet 
(5) godina do rođenja (posvojenja ili dodjele 
na skrb) tog djeteta, i dalje neprekidno sve do 
isplate novčane pomoći u cijelosti.

Članak 5.
Zahtjev za ostvarivanje novčane pomoći podnosi 

se pismenim putem i na odgovarajućim obrascima, 
Upravnom odjelu za zdravstvo, socijalnu skrb i bra-
nitelje (u daljnjem tekstu: Upravni odjel) i to:

- roditelj u roku od 6 mjeseci od dana rođenja 
djeteta, 

- posvojitelj malodobnog djeteta u roku od 6 
mjeseci od dana pravomoćnosti odgovarajućeg 
akta nadležnog tijela,

- skrbnik malodobnog djeteta u roku od 6 
mjeseci od dana pravomoćnosti odgovarajućeg 
akta nadležnog tijela. 

Obrasce za podnošenje zahtjeva propisuje i izrađuje 
Upravni odjel za zdravstvo, socijalnu skrb i branitelje. 

Uz zahtjev za pokretanje postupka za ostvarivanje 
novčane pomoći, podnositelj zahtjeva dužan je priložiti:

- dokaz o državljanstvu djeteta,
- dokaz o prijavljenom prebivalištu podnositelja 

zahtjeva (roditelj, posvojitelj, skrbnik), odnosno 
privremenom ili stalnom boravku za podnositelja 
zahtjeva stranca,

- dokaze o broju rođene, posvojene i djece do-
dijeljene na skrb.

Upravni odjel, prema potrebi, putem obrazaca ili 
nekim drugim putem, može zahtijevati i druge dokaze.

Članak 6.
Upravni odjel obrađuje zahtjeve za novčanu po-

moć u roku od 30 dana od dana podnošenja zahtjeva 
s potpunom dokumentacijom.

O zahtjevu za dodjelu novčane pomoći odlučuje 
župan odlukom. 

Novčana pomoć isplatit će se najkasnije u roku od 
30 dana od dana donošenja odluke župana.

Članak 7.
Na Odluku župana može se izjaviti prigovor.
Prigovor se podnosi županu Sisačko-moslavačke 

županije u roku od 8 dana od primitka odluke, preko 
Upravnog odjela.

Rok za rješavanje prigovora je 30 dana. 

Članak 8.
Podnositelj zahtjeva / korisnik prava na novčanu 

pomoć dužan je Upravnom odjelu prijaviti svaku promjenu 

činjenica koje se tiču uvjeta na ostvarivanje prava na 
novčanu pomoć propisanih ovom Pravilnikom, u roku 
od 15 dana od dana nastanka promjene. 

Ukoliko se utvrdi da temeljem nastalih promjena 
podnositelj zahtjeva/korisnik prava nema pravo na 
novčanu pomoć, biti će dužan odustati od zahtjeva / 
vratiti novčanu pomoć, u roku koji odredi Upravni odjel.

Ukoliko Upravni odjel sam utvrdi da podnositelj 
zahtjeva/korisnik prava nije imao pravo na novča-
nu pomoć, jer je priložio lažne dokaze i/ili prikazao 
netočno činjenično stanje, Upravni odjel će povrat 
novčane pomoći zatražiti odgovarajućim postupkom 
pred nadležnim sudom.

Članak 9.
Ako je podnositelj zahtjeva / korisnik novčane po-

moći preminuo ili odjavio prebivalište sa zajedničke 
adrese stanovanja, neisplaćeni iznos, bit će isplaćeni 
drugom roditelju, odnosno skrbniku djeteta, uz uvjet 
da s djetetom za koje je podnesen zahtjev, živi u za-
jedničkom kućanstvu.

Članak 10.
Za tumačenje ovog Pravilnika nadležan je Upravni 

odjel za zdravstvo, socijalnu skrb i branitelje. 

Članak 11.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«. 

 SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 551-06/16-01/01 
URbROJ: 2176/01-02-16-1 
Sisak, 26. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

4.
Na temelju članka 151. i 152. Zakona o socijalnoj 

skrbi (»Narodne novine«, broj 157/13 i 152/14) i članka 
44. Statuta Sisačko-moslavačke županije (»Službeni 
glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 
5/10, 2/11 i 3/13), župan Sisačko-moslavačke županije 
dana 25. siječnja 2016. godine, donio je

R J E Š E N J E
o razrješenju i imenovanju člana Upravnog 

vijeća Doma za starije i nemoćne osobe Sisak

I.
Razrješuje se član Upravnog vijeća Doma za starije 

i nemoćne osobe Sisak: 
1. božena bobetko, kao predstavnik korisnika.
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II.
U Upravno vijeće Doma za starije i nemoćne osobe 

Sisak imenuje se:
1.  Đurđica Gaćeša, kao predstavnik korisnika.

III.
Prava i dužnosti člana Upravnog vijeća iz točke 

II. ovog Rješenja započinju danom donošenja ovog 
Rješenja, a traju do isteka mandata članova Uprav-
nog vijeća Doma za starije i nemoćne osobe Sisak 
imenovanog Rješenjem, KLASA: 080-08/13-01/16, 
URbROJ: 2176/01-02-13-1 od 26. rujna 2013. godine.

IV.
Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 550-01/16-01/04
URbROJ: 2176/01-02-16-1
Sisak, 25. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

5.
Na temelju članka 117. stavka 5. i članka 48. 

Zakona o socijalnoj skrbi (»Narodne novine«, broj 
157/13, 152/14 i 99/15) i članka 44. Statuta Sisačko-
moslavačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-
moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10 i 2/11 i 3/13), 
župan Sisačko-moslavačke županije 11. siječnja 2016. 
godine donio je 

 
P R A V I L N I K 

o Izmjenama i dopunama Pravilnika o uvjetima 
i postupku ostvarivanja prava na jednokratnu 

novčanu pomoć iz područja socijalne skrbi

Članak 1.
U Pravilniku o uvjetima i postupku ostvarivanja 

prava na jednokratnu novčanu pomoć iz područja 
socijalne skrbi (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 7/15) naziv Upravnog odjela za soci-
jalnu skrb mijenja se u »Upravni odjel za zdravstvo, 
socijalnu skrb i branitelje«.

Članak 2.
U članku 4. stavku 2., iza riječi »polaznici«, do-

daje se zarez te riječi »odnosno punoljetni skrbnici 
polaznika«.

Članak 3.
U članku 6. iza stavka 2. dodaje se stavak 3. koji 

glasi: 

»Jednokratna novčana pomoć može se dodijeliti 
zbog izvanrednih troškova liječenja uslijed bolesti ili 
potrebe nabave invalidskih pomagala, odnosno potrebe 
oporavka i dodatne rehabilitacije.« 

Dosadašnji stavci 3. i 4. postaju stavci 4. i 5.

Članak 4.
U članku 12. stavak 2. mijenja se i glasi:
»U izuzetno složenoj situaciji Povjerenstvo, na pri-

jedlog predsjednika Povjerenstva, pročelnika Upravnog 
odjela ili župana, rješava po zahtjevu žurno.«

Članak 5.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 550-03/16-01/01
URbROJ: 2176/01-02-16-2
Sisak, 11. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

6.
Na temelju članka 4. stavka 3. Odluke o osnivanju 

Zavoda za prostorno uređenje Sisačko-moslavačke 
županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke žu-
panije«, broj 3/08, 17/09 i 4/14) i članka 44. Statuta 
Sisačko-moslavačke županije (»Službeni glasnik Si-
sačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 
3/13), župan Sisačko-moslavačke županije 5. veljače 
2016. godine, donio je

 
R J E Š E N J E

o razrješenju i imenovanju predsjednika i člana 
Upravnog vijeća Zavoda za prostorno uređenje 

Sisačko-moslavačke županije

I.
Razrješuju se predsjednik i član Upravnog vijeća 

Zavoda za prostorno uređenje Sisačko-moslavačke 
županije i to: 

- predsjednik:
1. Antun Vidaković

- član:
2. Damir Šantek.

II.
Za predsjednika i člana Upravnog vijeća Zavoda 

za prostorno uređenje Sisačko-moslavačke županije 
imenuju se: 

- za predsjednika:
1. Damir Šantek

- za člana:
2. Emil Franjević.
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III.
Prava i dužnosti predsjednika i člana Upravnog 

vijeća iz točke II. ovog Rješenja započinju danom 
donošenja ovog Rješenja, a traju do isteka mandata 
članova Upravnog vijeća Zavoda za prostorno uređenje 
Sisačko-moslavačke županije imenovanog Rješenjem 
KLASA: 080-08/13-01/22, URbROJ: 2176/01-02-13-1 
od 26. rujna 2013. godine.

IV.
Ovo Rješenje stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 080-09/16-01/02
URbROJ: 2176/01-02-16-1
Sisak, 5. veljače 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

7.
Na temelju članka 9. stavka 3. Zakona o kulturnim 

vijećima (»Narodne novine«, broj 48/04, 44/09 i 68/13), 
članka 44. stavka 31. Statuta Sisačko-moslavač-
ke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13) i članka 10. 
Odluke o osnivanju Kulturnog vijeća Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 16/14), župan Sisačko-moslavačke 
županije 2. veljače 2016. godine, donio je 

O D L U K U
o utvrđivanju visine naknade za rad članova 

Kulturnog vijeća Sisačko-moslavačke županije

I.
Ovom se Odlukom utvrđuje visina naknade za rad 

članova Kulturnog vijeća Sisačko-moslavačke županije 
(u nastavku teksta: Vijeće).

II.
Članovima Vijeća utvrđuje se naknada za rad u 

neto iznosu od 300,00 kuna po održanoj sjednici na 
kojoj su nazočni. 

Sredstva za isplatu naknade iz stavka 1. ovog 
članka osiguravaju se u Proračunu Sisačko-mosla-
vačke županije.

III.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje 

važiti Odluka o određivanju visine naknade za rad 
članova Kulturnog vijeća Sisačko-moslavačke županije 
KLASA: 610-01/14-01/10, URbROJ: 2176/01-02-14-1 
od 6. studenoga 2014. godine.

IV.
Ova Odluka stupa na snagu danom donošenja, a 

objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mosla-
vačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 402-10/16-01/02
URbROJ: 2176/01-02-16-1
Sisak, 2. veljače 2016. godine

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

8.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
30/15), na prijedlog privremene pročelnice Ureda župana 
Sisačko-moslavačke županije te nakon savjetovanja 
sa sindikatom, župan Sisačko-moslavačke županije 
dana 29. siječnja 2016. godine, donio je

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Ureda župana  

Sisačko-moslavačke županije

I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Ureda 

župana Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Pravilnik) utvrđuje unutarnje ustrojstvo, nazivi 
i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za 
raspored na radna mjesta, broj izvršitelja i druga pitanja 
od značaja za rad Ureda župana Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Ured župana).

Članak 2.
Ured župana obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 
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II. DJELOKRUG UREDA ŽUPANA

Članak 4.
Ured župana obavlja stručne, upravne, organiza-

cijske i pomoćno-tehničke poslove koji se odnose na:
-  poslove koji su u funkciji ostvarivanja suradnje 

župana s državnim tijelima, ustanovama i dru-
gim pravnim osobama i građanima, poticanja 
suradnje s općinama i gradovima radi ostvari-
vanja zajedničkih interesa te razvoja lokalne 
samouprave, 

-  poslove organizacije rada župana i njegovih 
zamjenika, usklađivanja njihovih obveza prema 
građanima, pravnim osobama, tijelima županij-
ske razine, državnim tijelima, međunarodnim 
organizacijama i udrugama, 

-  poslove protokola i odnosa s javnošću, orga-
niziranja tiskovnih konferencija, priopćenja i 
prezentacija aktivnosti tijela Županije, 

-  poslove usmjeravanja naloga župana i njegovih 
zamjenika ostalim upravnim tijelima i nadzor 
nad njihovom provedbom, 

-  poslove vezane uz pokroviteljstva Županije i 
Županijske skupštine, 

-  razmatranje predstavki i pritužbi građana upućenih 
županu te brine o pravovremenom postupanju 
i rješavanju po istima, 

-  ostvarivanje prava na pristup informacijama, 
-  razvoj informacijsko-komunikacijskih tehnologija 

u cilju boljeg funkcioniranja tijela Županije, 
-  izradu stručnih prijedloga za planiranje, nabavu 

i upravljanje informacijskim i komunikacijskim 
sustavima, sustavom upravljanja dokumentima, 
nadzor nad radom mreže, uređivanje web-
stranice Županije, te informacijsku sigurnost i 
zaštitu podataka za potrebe Županije, 

-  izradu prijedloga općih akata i izradu pojedinač-
nih upravnih i drugih akata radno pravne naravi 
za sve službenike i namještenike i dužnosnike 
Županije te kadrovske poslove, 

-  stručne i administrativne poslove za potrebe 
Službeničkog suda Županije, 

-  poslove uredskog poslovanja, otpreme pošte i 
vođenje arhive za sva upravna tijela, 

-  provođenje mjera zaštite na radu za službenike 
i namještenike Županije, 

-  razvijanje i održavanje sustava upravljanja kva-
litetom u skladu sa zahtjevima norme i ciljevima 
kvalitete, 

-  pomoćno-tehničke poslove kojima se osigurava 
rad svih upravnih tijela Županije, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije, 

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana.

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

 
Članak 5.

Ured župana ustrojava se bez unutarnjih ustroj-
stvenih jedinica.

Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 
radnih mjesta u Uredu župana koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Uredom župana upravlja pročelnik. 
Pročelnik Ureda župana organizira rad i nadzire 

obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Ureda župana, ukazuje na probleme u radu Ureda žu-
pana i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Ureda 
župana raspoređuje obavljanje poslova radnog mjesta 
među službenicima raspoređenima na odnosno radno 
mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i potrebe 
službe. 

Pročelnik Ureda župana odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Ureda župana kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Ureda župana.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pro-

čelnika Ureda župana do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Ureda župana 
njegove poslove može obavljati službenik Ureda žu-
pana kojeg za to ovlasti pročelnik.

Članak 8.
Pročelnik Ureda župana može, po ovlaštenju župa-

na, putem sredstava javnog priopćavanja ili na drugi 
prikladan način, davati izvješća o obavljanju poslova 
isključivo iz djelokruga rada Ureda župana.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Ureda 
župana za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uredu 

župana, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam u službu 
propisane zakonom te posebne uvjete za raspored na 



Stranica 31Broj 5/2016. »SLUŽBENI GLASNIK SISAČKO-MOSLAVAČKE ŽUPANIJE«

radno mjesto propisane zakonom, Uredbom o klasifi-
kaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.
U Ured župana, sukladno zakonskim odredbama, 

mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Ureda župana.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.
U upravnom postupku postupa službenik u opisu 

poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 12.
Radno vrijeme Ureda župana u pravilu je od 7,30 

do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 13.
Službenici Ureda župana imaju prava i dužnosti 

propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspore-
đeni, službenici su dužni, po nalogu pročelnika Ureda 
župana, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su 
neophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 14.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5. nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

važiti Pravilnik o unutarnjem redu Stručne službe za 
poslove Skupštine, župana i opće poslove Sisačko-
moslavačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-mo-
slavačke županije«, broj 11/10, 15/12, 17/12, 14/13, 
17/13, 13/14, 19/14, 21/14, 25/14, 11/15, 21/15, 24/15) 
u dijelu koji se odnosi na Odsjek za poslove župana i 
Odsjek za upravno-pravne i opće poslove.

Članak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/12
URbROJ: 2176/01-02-16-6 
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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9.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
30/15), na prijedlog privremenog pročelnika Upravnog 
odjela za proračun, financije, javnu nabavu i imovinu 
Sisačko-moslavačke županije te nakon savjetovanja 
sa sindikatom, župan Sisačko-moslavačke županije 
dana 29. siječnja 2016. godine, donio je 

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Upravnog odjela za  

proračun, financije, javnu nabavu i imovinu 
Sisačko-moslavačke županije 

 
I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog 

odjela za proračun, financije, javnu nabavu i imovinu 
Sisačko-moslavačke županije (u nastavku teksta: 
Pravilnik) utvrđuje unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi 
poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspo-
red na radna mjesta, broj izvršitelja i druga pitanja od 
značaja za rad Upravnog odjela za proračun, financije, 
javnu nabavu i imovinu Sisačko-moslavačke županije 
(u nastavku teksta: Upravni odjel). 

Članak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODJELA

Članak 4.
Upravni odjel obavlja poslove iz područja financija, 

javne nabave te gospodarenja i upravljanja imovinom 
a koji se odnose na: 

-  planiranje, pripremu i izradu nacrta proračuna 
Županije te izradu pratećih akata, 

-  praćenje i kontrolu naplate javnih prihoda, izvr-
šavanje rashoda i izdataka proračuna Županije 
te izradu godišnjeg i polugodišnjeg izvješća o 
izvršenju proračuna Županije,

-  analitičke i stručne poslove vezane uz prora-
čun Županije - pripremu posebnih financijskih 
izvješća za potrebe upravnih tijela Županije, 

-  predlaganje mjera za povećanje prihoda i 
smanjenja rashoda, utvrđivanje proračunskih 
ograničenja potrošnje utvrđenih na procjeni 
prihoda i primitaka te predlaganje mjera za 
uravnoteženje proračuna Županije, 

-  vođenje knjigovodstvenih evidencija o izvršavanju 
proračuna Županije, knjigovodstvenih popisa 
imovine Županije, kao i drugih financijskih i 
knjigovodstvenih evidencija propisanih posebnim 
propisima, 

-  provedbu postupka glede zaduživanja Županije i 
davanje jamstava, praćenje zaduživanja i izradu 
izvješća o stanju duga, 

-  koordiniranje suradnje s Državnim uredom za 
reviziju prilikom godišnjeg nadzora financijskog 
poslovanja Županije, pripremu analitičkih izvje-
šća i očitovanja na utvrđeni revizijski nalaz, 

-  predlaganje mjera za unapređenje financijskog 
poslovanja Županije, uvođenje i koordinaciju 
sustava unutarnjih financijskih kontrola i načela 
dobrog financijskog upravljanja u upravnim 
tijelima Županije, 

-  računovodstveno-financijske poslove i poslove 
platnog prometa,

-  obračun plaća i naknada,
-  poslove riznice, 
-  prikupljanje prijedloga upravnih tijela, izradu i 

predlaganje plana nabave Županije za tekuću 
godinu te njegove izmjene i dopune, 

-  vođenje evidencije javne nabave i evidencije 
o sklopljenim ugovorima te izradu godišnjih 
izvješća za potrebe nadležnih tijela, 

-  provođenje postupaka javne nabave za potrebe 
upravnih tijela Županije i ustanova kojima je 
Županija osnivač sukladno odlukama nadležnih 
tijela, 

-  nabavu materijala i opreme za potrebe upravnih 
tijela Županije, 

-  pripremu očitovanja i drugih akata za potrebe 
Državne komisije za kontrolu postupaka javne 
nabave u žalbenim postupcima, 

-  vođenje jedinstvenog registra svih ugovora 
Županije, 

-  rješavanje u drugom stupnju po žalbama izjav-
ljenim na upravne akte upravnih tijela gradova 
i općina iz područja poreznih prihoda, 

-  izradu i provedbu akata kojima se uređuje 
financijsko poslovanje Županije,

-  vođenje evidencija nekretnina u vlasništvu 
Županije, izradu prijedloga mjera upravljanja 
nekretninama u vlasništvu Županije, 

-  imovinsko-pravne poslove u svrhu utvrđivanja 
vlasničko-pravnih odnosa i uknjižbu istih, 

-  investicijsko i tekuće održavanje imovine Žu-
panije koje koriste upravna tijela Županije, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 
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-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije, 

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Upravni odjel ustrojava se bez unutarnjih ustroj-

stvenih jedinica.
Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 

radnih mjesta u Upravnom odjelu koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Upravnim odjelom upravlja pročelnik. 
Pročelnik Upravnog odjela organizira rad i nadzire 

obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Upravnog odjela, ukazuje na probleme u radu Upravnog 
odjela i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Uprav-
nog odjela raspoređuje obavljanje poslova radnog 
mjesta među službenicima raspoređenima na odno-
sno radno mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i 
potrebe službe. 

Pročelnik Upravnog odjela odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pročel-

nika Upravnog odjela do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Upravnog odjela 
njegove poslove može obavljati službenik Upravnog 
odjela kojeg za to ovlasti pročelnik.

Članak 8.
Pročelnik Upravnog odjela može, po ovlaštenju 

župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Upravnog odjela.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Upravnog 
odjela za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uprav-

nom odjelu, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam 
u službu propisane zakonom te posebne uvjete za 
raspored na radno mjesto propisane zakonom, Ured-
bom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.
U Upravni odjel, sukladno zakonskim odredbama, 

mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Upravnog odjela.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.
U upravnom postupku postupa službenik u opisu 

poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 12.
Radno vrijeme Upravnog odjela u pravilu je od 7,30 

do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 13.
Službenici Upravnog odjela imaju prava i dužnosti 

propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 
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Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređeni, 
službenici su dužni, po nalogu pročelnika Upravnog 
odjela, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 14.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5. nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

važiti Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela 
za proračun i financije Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 11/10 i 25/14).

Članak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/10
URbROJ: 2176/01-02-16-6
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
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10.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
30/15), na prijedlog privremenog pročelnika Upravnog 
odjela za gospodarstvo, regionalni razvoj i fondove 
Europske unije Sisačko-moslavačke županije te nakon 
savjetovanja sa sindikatom, župan Sisačko-moslavač-
ke županije dana 29. siječnja 2016. godine, donio je 

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Upravnog odjela za 

gospodarstvo, regionalni razvoj i fondove 
Europske unije Sisačko-moslavačke županije 

I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog 

odjela za gospodarstvo, regionalni razvoj i fondove 
Europske unije Sisačko-moslavačke županije (u na-
stavku teksta: Pravilnik) utvrđuje unutarnje ustrojstvo, 
nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi 
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvršitelja i 
druga pitanja od značaja za rad Upravnog odjela za 
gospodarstvo, regionalni razvoj i fondove Europske 
unije Sisačko-moslavačke županije (u nastavku teksta: 
Upravni odjel). 

Članak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODJELA

Članak 4.
Upravni odjel za gospodarstvo, regionalni razvoj 

i fondove Europske unije obavlja upravne i stručne 
poslove iz područja gospodarstva (obrt, malo i srednje 
poduzetništvo), programa EU fondova i međunarod-
ne suradnje, energetike, komunalnog gospodarstva, 
prometa i turizma koji se odnose na: 

-  praćenje stanja u gospodarstvu i to kroz izradu 
analiza gospodarskih kretanja, izradu prijedloga 
održivog gospodarskog razvoja u suradnji s 
općinama i gradovima te predlaganje mjera za 
poticanje razvoja, 

-  prikupljanje i distribuciju informacija o potenci-
jalnim izvorima financiranja programa i proje-
kata Županije te programa i projekata gradova 
i općina, trgovačkih društava i ustanova kojih 
je osnivač Županija, 

-  provedbu programa kreditnih linija za poticanje 
poduzetništva, 

-  organizaciju i pružanje stručne podrške orga-
nizaciji gospodarskih manifestacija, promocija 
i izložbi, 

-  obavljanje poslova radi unaprjeđenja razvoja 
kontinentalne turističke ponude na području 
Županije, te s tim u vezi pronalaženje izvora 
novih načina financiranja turističke ponude, 

-  suradnju u ostvarivanju prometne povezano-
sti gradova i općina na području Županije, te 
obavljanje poslova za linijski i posebni linijski 
prijevoz putnika u  javnom cestovnom prijevozu, 

-  upravne i stručne poslove iz područja komunal-
nog gospodarstva i energetike, 

-  poticanje, koordinaciju, usklađivanje i praće-
nje razvojnih programa i projekata iz područja 
energetike i energetske infrastrukture,

-  pripremu postupaka za dodjelu koncesija iz 
djelokruga Upravnog odjela, 

-  rješavanje u prvom stupnju u upravnom postupku 
iz područja linijskog i posebnog linijskog prije-
voza putnika u javnom cestovnom prijevozu, 

-  provođenje drugostupanjskog upravnog postupka 
po žalbama izjavljenim na upravne akte jedinica 
lokalne samouprave iz područja komunalnog 
gospodarstva,

-  poslove iz područja regionalnog razvoja i to kroz 
izradu strateških dokumenata u područjima iz 
djelokruga Upravnog odjela, predlaganje i pro-
vedbu programa i projekta regionalne razvojne 
politike u skladu s nacionalnim i europskim 
politikama regionalnog razvoja, te predlaže 
razvojne prioritete Županije, 

-  vođenje baze razvojnih projekata na području 
Županije, suradnju s tijelima državne uprave, 
općinama, gradovima, županijama i drugim 
subjektima, 

-  suradnju na pripremi i provedbi projekata sufi-
nanciranih iz fondova Europske unije i ostalih 
međunarodnih i nacionalnih izvora, 

-  koordinaciju i davanje pomoći gradovima i opći-
nama prilikom prijava na domaće i međunarodne 
projekte, 

-  poslove pripreme odnosno obrade prijedloga 
strateških i drugih programskih i planskih doku-
menata od značaja za regionalni razvoj i razvoj 
Županije, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije,

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 
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III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Upravni odjel ustrojava se bez unutarnjih ustroj-

stvenih jedinica.
Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 

radnih mjesta u Upravnom odjelu koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Upravnim odjelom upravlja pročelnik. 
Pročelnik Upravnog odjela organizira rad i nadzire 

obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Upravnog odjela, ukazuje na probleme u radu Upravnog 
odjela i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Uprav-
nog odjela raspoređuje obavljanje poslova radnog 
mjesta među službenicima raspoređenima na odno-
sno radno mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i 
potrebe službe. 

Pročelnik Upravnog odjela odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pročel-

nika Upravnog odjela do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Upravnog odjela 
njegove poslove može obavljati službenik Upravnog 
odjela kojeg za to ovlasti pročelnik.

Članak 8.
Pročelnik Upravnog odjela može, po ovlaštenju 

župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Upravnog odjela.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Upravnog 
odjela za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uprav-

nom odjelu, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam 
u službu propisane zakonom te posebne uvjete za 

raspored na radno mjesto propisane zakonom, Ured-
bom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.
U Upravni odjel, sukladno zakonskim odredbama, 

mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Upravnog odjela.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.
U upravnom postupku postupa službenik u opisu 

poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 12.
Radno vrijeme Upravnog odjela u pravilu je od 7,30 

do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 13.
Službenici Upravnog odjela imaju prava i dužnosti 

propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  
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Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređeni, 
službenici su dužni, po nalogu pročelnika Upravnog 
odjela, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 14.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5. nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

važiti Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za 
obrt, malo i srednje poduzetništvo i turizam Sisačko-
moslavačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-mosla-
vačke županije«, broj 2/14) i Pravilnik o unutarnjem redu 
Upravnog odjela za upravljanje pristupnim fondovima 
i poticajnim sredstvima Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 11/10, 4/13, 17/13 i 19/14).

Članak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/05
URbROJ: 2176/01-02-16-6
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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11. 
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 30/15), na prijedlog pročelnice Upravnog odjela 
za poljoprivredu, šumarstvo i vodno gospodarstvo 
Sisačko-moslavačke županije te nakon savjetovanja 
sa sindikatom, župan Sisačko-moslavačke županije 
dana 29. siječnja 2016. godine, donio je

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Upravnog odjela za 

poljoprivredu, šumarstvo i vodno gospodarstvo 
Sisačko-moslavačke županije

I. OPĆE ODREDBE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog 

odjela za poljoprivredu, šumarstvo i vodno gospodar-
stvo Sisačko-moslavačke županije (u nastavku teksta: 
Pravilnik) utvrđuje unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi 
poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za ras-
pored na radna mjesta, broj izvršitelja i druga pitanja 
od značaja za rad Upravnog odjela za poljoprivredu, 
šumarstvo i vodno gospodarstvo Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Upravni odjel).

Članak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODJELA

Članak 4.
Upravni odjel obavlja stručne i upravne poslove iz 

područja poljoprivrede, šumarstva, lovstva i vodnog 
gospodarstva, a koji se odnose na: 

-  praćenje stanja u poljoprivredi, predlaganje i 
provođenje poticajnih mjera za razvoj poljopri-
vrede, stočarstva, vinogradarstva, vinarstva i 
proizvodnje hrane, posebno autohtonih proizvoda, 

-  pripremanje programa i mjera te sudjelovanje 
u provedbi okrupnjavanja i navodnjavanja po-
ljoprivrednog zemljišta te poslova vezanih uz 
melioracijsku odvodnju, 

-  predlaganje i provedbu mjera institucijske pot-
pore u poljoprivrednoj proizvodnji, poticanje na 
stručno i interesno povezivanje poljoprivrednika 
te pružanje stručne pomoći proizvođačima,

-  predlaganje i provođenja mjera unaprjeđenja 
lovnog gospodarstva te izradu općih i pojedinačnih 
akata u gospodarenju zajedničkim lovištima i 
divljači, praćenje izvršavanja ugovora o zakupu 
lovišta i plaćanja lovozakupnine, 

-  suradnju s lovačkim i ribolovnim udrugama u 
cilju razvoja lovnog gospodarstva i promicanja 
lovnog turizma, 

-  praćenje stanja, predlaganje mjera i provođenje 
programa razvoja u području šumarstva, 

-  proglašenje elementarnih nepogoda, 

-  rješavanje u prvom stupnju u upravnim stvarima 
iz područja lovstva, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije, 

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.

Upravni odjel ustrojava se bez unutarnjih ustroj-
stvenih jedinica.

Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 
radnih mjesta u Upravnom odjelu koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.

Upravnim odjelom upravlja pročelnik. 

Pročelnik Upravnog odjela organizira rad i nadzire 
obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
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Upravnog odjela, ukazuje na probleme u radu Upravnog 
odjela i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Uprav-
nog odjela raspoređuje obavljanje poslova radnog 
mjesta među službenicima raspoređenima na odno-
sno radno mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i 
potrebe službe. 

Pročelnik Upravnog odjela odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pročel-

nika Upravnog odjela do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Upravnog odjela 
njegove poslove može obavljati službenik Upravnog 
odjela kojeg za to ovlasti pročelnik.

Članak 8.
Pročelnik Upravnog odjela može, po ovlaštenju 

župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Upravnog odjela.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Upravnog 
odjela za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uprav-

nom odjelu, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam 
u službu propisane zakonom te posebne uvjete za 
raspored na radno mjesto propisane zakonom, Ured-
bom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.
U Upravni odjel, sukladno zakonskim odredbama, 

mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Upravnog odjela.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.
U upravnom postupku postupa službenik u opisu 

poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽBENIKA

Članak 12.
Radno vrijeme Upravnog odjela u pravilu je od 7,30 

do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 13.
Službenici Upravnog odjela imaju prava i dužnosti 

propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređeni, 
službenici su dužni, po nalogu pročelnika Upravnog 
odjela, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽBENE DUŽNOSTI 

Članak 14.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,
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2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5.  nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

IX. ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 15.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 
važiti Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela 
za poljoprivredu, šumarstvo i vodno gospodarstvo 
Sisačko-moslavačke županije (»Službeni glasnik Sisač-
ko-moslavačke županije«, broj 11/10, 12/13 i 28/15).

Članak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 
a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/06
URbROJ: 2176/01-02-16-6
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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12.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 30/15), na prijedlog pročelnika Upravnog odjela 
za prosvjetu, kulturu i šport Sisačko-moslavačke 
županije te nakon savjetovanja sa sindikatom, župan 
Sisačko-moslavačke županije dana 29. siječnja 2016. 
godine, donio je 

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Upravnog odjela za prosvjetu, 

kulturu i šport Sisačko-moslavačke županije

I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog 

odjela za prosvjetu, kulturu i šport Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Pravilnik) utvrđuje unu-
tarnje ustrojstvo, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, 
stručni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj 
izvršitelja i druga pitanja od značaja za rad Upravnog 
odjela za prosvjetu, kulturu i šport Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Upravni odjel). 

Članak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODJELA

Članak 4.
Upravni odjel obavlja stručne i upravne poslove u 

području obrazovanja, osnovnog i srednjeg školstva, 
predškolskog odgoja i naobrazbe, znanosti, kulture, 
tehničke kulture i športa, a koji se odnose na: 

-  planiranje, organiziranje i financiranje djelatno-
sti osnovnog i srednjeg školstva i predlaganje 
mjera unaprjeđenja obrazovnog sustava, 

-  planiranje i organiziranje investicijskog i teku-
ćeg održavanja te izgradnju objekata osnovnih 
i srednjih škola kojih je osnivač Županija, 

-  obavljanje financijsko administrativnih poslova 
u svezi korištenja sredstava za decentralizirano 
financiranje potreba u obrazovnim ustanovama 
kojih je osnivač Županija, 

-  organizaciju postupka i izradu akata za orga-
nizirani prijevoz učenika osnovnih i srednjih 
škola, 

-  prati stanje u području osnovnog i srednjeg 
školstva i predlaže mjere unaprjeđenja obra-
zovnog sustava, 

-  planiranje, financiranje, praćenje kapitalnih 
projekata i nabave opreme u obrazovnim usta-
novama, 

-  obavljanje stručnih, savjetodavnih i drugih 
poslova u nadležnosti Županije kao osnivača 
osnovnih i srednjih škola,

-  provodi postupak vezano uz dodjelu stipendija 
učenicima srednjih škola i studentskih stipen-
dija, te drugih potpora u cilju podizanja razine 
obrazovanja, 

-  izradu akata i predlaganje mjera za rješavanje 
pitanja koja proizlaze iz položaja Županije kao 
osnivača obrazovnih ustanova, osobito u uprav-
ljanju i raspolaganju nekretninama ustanova, 

-  obavljanje stručnih poslova i praćenje stanja te 
predlaganje mjera u području kulture, tehničke 
kulture i športa u Županiji, 

-  suradnju s nadležnim ministarstvima, jedinicama 
lokalne samouprave i udrugama iz područja kul-
ture, tehničke kulture i športa te sudjelovanje u 
organiziranju kulturnih i športskih manifestacija 
od interesa za Županiju, 

-  stručne i administrativne poslove za radna tijela 
Županije koja se, sukladno posebnim propisi-
ma i aktima Županije osnivaju za područja iz 
djelokruga Upravnog odjela, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije, 

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Upravni odjel ustrojava se bez unutarnjih ustroj-

stvenih jedinica.
Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 

radnih mjesta u Upravnom odjelu koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.
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IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Upravnim odjelom upravlja pročelnik. 
Pročelnik Upravnog odjela organizira rad i nadzire 

obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Upravnog odjela, ukazuje na probleme u radu Upravnog 
odjela i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Uprav-
nog odjela raspoređuje obavljanje poslova radnog 
mjesta među službenicima raspoređenima na odno-
sno radno mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i 
potrebe službe. 

Pročelnik Upravnog odjela odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pročel-

nika Upravnog odjela do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Upravnog odjela 
njegove poslove može obavljati službenik Upravnog 
odjela kojeg za to ovlasti pročelnik.

Članak 8.
Pročelnik Upravnog odjela može, po ovlaštenju 

župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Upravnog odjela.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Upravnog 
odjela za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uprav-

nom odjelu, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam 
u službu propisane zakonom te posebne uvjete za 
raspored na radno mjesto propisane zakonom, Ured-
bom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.

U Upravni odjel, sukladno zakonskim odredbama, 
mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Upravnog odjela.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.

U upravnom postupku postupa službenik u opisu 
poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 12.

Radno vrijeme Upravnog odjela u pravilu je od 7,30 
do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 13.

Službenici Upravnog odjela imaju prava i dužnosti 
propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređeni, 
službenici su dužni, po nalogu pročelnika Upravnog 
odjela, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 
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VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 14.

Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 
zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 

1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 
neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5. nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 15.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 
važiti Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za 
prosvjetu, kulturu i šport Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 11/10, 17/13, 13/14, 19/14 i 21/15).

 

Članak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 
a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/04
URbROJ: 2176/01-02-16-6
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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13.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
30/15), na prijedlog privremenog pročelnika Uprav-
nog odjela za zdravstvo, socijalnu skrb i branitelje 
Sisačko-moslavačke županije te nakon savjetovanja 
sa sindikatom, župan Sisačko-moslavačke županije 
dana 29. siječnja 2016. godine, donio je 

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Upravnog odjela za 
zdravstvo, socijalnu skrb i branitelje  

Sisačko-moslavačke županije

I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog 

odjela za zdravstvo, socijalnu skrb i branitelje Sisač-
ko-moslavačke županije (u nastavku teksta: Pravilnik) 
utvrđuje unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi poslova 
radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspored na 
radna mjesta, broj izvršitelja i druga pitanja od značaja 
za rad Upravnog odjela za zdravstvo, socijalnu skrb i 
branitelje Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Upravni odjel). 

Članak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODJELA

Članak 4.
Upravni odjel obavlja stručne i upravne poslove u 

području zdravstva, socijalne skrbi i prava hrvatskih 
branitelja koja se odnose na: 
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-  praćenje i nadziranje poslovanja zdravstvenih 
ustanova i ustanova socijalne skrbi kojih je 
osnivač Županija, te predlaganje mjera u cilju 
poboljšanja uvjeta njihova poslovanja te pripremu 
izvješća o njihovom radu za nadležna tijela, 

-  obavljanje financijsko administrativnih poslova 
u svezi korištenja sredstava za decentralizirano 
financiranje potreba zdravstvenih ustanova i 
ustanova socijalne skrbi kojih je osnivač Žu-
panija, 

-  predlaganje programa i mjera za ostvarivanje 
višeg standarda zdravstvene zaštite i socijalne 
skrbi stanovništva, 

-  ostvarivanje prava hrvatskih branitelja iz Do-
movinskog rata i članova njihovih obitelji, 

-  poticanje i potpore programima i projektima 
udruga i drugih oblika organiziranog djelovanja 
i rada u području branitelja iz Domovinskog rata 
i članova njihovih obitelji, 

-  zaštita prava vojnih i civilnih invalida rata i 
žrtava rata, 

-  koordiniranje rada udruga iz područja zdravstvene 
zaštite i socijalne skrbi te planiranje sredstava 
za sufinanciranje njihovih programa koji su od 
interesa za Županiju, 

-  rješavanje u prvom stupnju u upravnom postupku 
u području socijalne skrbi u skladu sa zakonom 
i drugim propisima, 

-  rješavanje u drugom stupnju po žalbama izjav-
ljenim na upravne akte upravnih tijela gradova 
i općina iz područja socijalne skrbi u skladu sa 
zakonom i drugim propisima, 

-  provedba postupka koji se odnosi na dodjelu 
koncesija za obavljanje javno zdravstvene 
službe na području Županije te praćenje rada 
koncesionara u javno zdravstvenim službama, 
upisa koncesijskih ugovora u registar i pripremu 
propisanih izvješća, 

-  predlaganje mjera za svrsishodno upravljanje i 
raspolaganje imovinom, a posebno nekretnina-
ma zdravstvenih ustanova i ustanova socijalne 
skrbi kojih je osnivač Županija, 

-  stručne i administrativne poslove za radna tijela 
Županije koja se, sukladno posebnim propisi-
ma i aktima Županije, osnivaju za područja iz 
djelokruga Upravnog odjela, 

-  suradnja s udrugama i drugim pravnim osobama 
i tijelima osnovanim u području iz djelokruga 
Upravnog odjela, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije, 

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Upravni odjel ustrojava se bez unutarnjih ustroj-

stvenih jedinica.

Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 
radnih mjesta u Upravnom odjelu koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Upravnim odjelom upravlja pročelnik. 
Pročelnik Upravnog odjela organizira rad i nadzire 

obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Upravnog odjela, ukazuje na probleme u radu Upravnog 
odjela i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Uprav-
nog odjela raspoređuje obavljanje poslova radnog 
mjesta među službenicima raspoređenima na odno-
sno radno mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i 
potrebe službe. 

Pročelnik Upravnog odjela odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pročel-

nika Upravnog odjela do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Upravnog odjela 
njegove poslove može obavljati službenik Upravnog 
odjela kojeg za to ovlasti pročelnik.

Članak 8.
Pročelnik Upravnog odjela može, po ovlaštenju 

župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Upravnog odjela.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Upravnog 
odjela za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uprav-

nom odjelu, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam 
u službu propisane zakonom te posebne uvjete za 
raspored na radno mjesto propisane zakonom, Ured-
bom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.
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Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.
U Upravni odjel, sukladno zakonskim odredbama, 

mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Upravnog odjela.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.
U upravnom postupku postupa službenik u opisu 

poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 12.
Radno vrijeme Upravnog odjela u pravilu je od 7,30 

do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 13.
Službenici Upravnog odjela imaju prava i dužnosti 

propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređeni, 
službenici su dužni, po nalogu pročelnika Upravnog 
odjela, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima.

VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 14.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5. nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 15.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

važiti Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za 
zdravstvo Sisačko-moslavačke županije (»Službeni 
glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 13/14 i 
23/14) i Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odje-
la za socijalnu skrb Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 4/12 i 23/14).

Članak 16.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/11
URbROJ: 2176/01-02-16-1
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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14.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
30/15), na prijedlog privremene pročelnice Upravnog 
odjela za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu 
okoliša Sisačko-moslavačke županije te nakon sa-
vjetovanja sa sindikatom, župan Sisačko-moslavačke 
županije dana 29. siječnja 2016. godine, donio je 

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Upravnog odjela za prostorno 

uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša  
Sisačko-moslavačke županije

 
I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog 

odjela za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu 
okoliša Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Pravilnik) utvrđuje unutarnje ustrojstvo, nazivi 
i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za 
raspored na radna mjesta, broj izvršitelja i druga pi-
tanja od značaja za rad Upravnog odjela za prostorno 
uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša Sisačko-mo-
slavačke županije (u nastavku teksta: Upravni odjel). 

Članak 2.
Upravni odjel obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena, 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODJELA

Članak 4.
Upravni odjel obavlja stručne i upravne poslove u 

području prostornog uređenja, graditeljstva, zaštite 
okoliša i prirode koji se odnose na: 

-  provedbu upravnog postupka u prvom stupnju 
izdavanjem akata provođenja dokumenata pro-
stornog uređenja: lokacijskih dozvola i rješenja 
o utvrđivanju građevne čestice, te izdavanja 
potvrda o usklađenosti parcelacijskih elaborata 
s dokumentima prostornog uređenja, izdavanja 
izvoda iz prostornih planova, obavijesti o po-
sebnim uvjetima i uvjerenja o statusu čestica, 
u skladu sa zakonom;

-  provedbu upravnog postupka u prvom stupnju 
izdavanjem akata u postupku građenja: rješenja 
o uvjetima građenja, rješenja za građenje, rje-
šenja o izvedenom stanju, uporabnih dozvola, 
dozvola za uklanjanje, rješenja o promjeni 
namjene, rješenja o produženju važenja akata, 
rješenja o promjeni investitora, te izdavanja 
potvrde glavnog projekta, uvjerenja za uporabu, 
uvjerenja o vremenu građenja i drugih akata u 
skladu sa zakonom; 

-  potvrđivanje elaborata posebnih dijelova gra-
đevina u skladu sa zakonom; 

-  vođenje evidencije prijave početka radova, 
prijave nastavka radova kao i druge evidencije 
i izvješća propisane posebnim propisima;

-  izradu dokumenata prostornog uređenja župa-
nijske razine, u skladu sa zakonom; 

- izradu akata i provodi propisanih postupaka, 
sukladno zakonu i odlukama nadležnih tijela; 

-  izradu prijedloga za davanje suglasnosti na 
prostorne planove lokalne razine; 

-  praćenje i dostavu podataka iz područja pro-
stornog uređenja i gradnje nadležnom ministar-
stvu i županijskoj javnoj ustanovi za prostorno 
uređenje;

-  izradu odluka, izvješća, planova i drugih do-
kumenata iz područja zaštite okoliša, zaštite 
prirode, zaštite zraka, te gospodarenja otpadom; 

-  praćenje stanja okoliša, provedbu postupaka 
procjene utjecaja na okoliš pojedinih zahvata i 
postupaka procjena utjecaja na okoliš planova 
i programa, te sudjelovanje u postupcima utvr-
đivanja objedinjenih uvjeta zaštite okoliša; 

-  vođenje registra onečišćavanja okoliša, osi-
guravanje podataka i izvješća za informacijski 
sustav zaštite okoliša Republike Hrvatske, kao 
i dostupnost podataka iz djelokruga zaštite 
okoliša;

-  izdavanje dozvola za gospodarenje otpadom;

-  pripremanje i predlaganje drugih aktivnosti iz 
područja zaštite okoliša;

-  izradu akata, te pripremanje i vođenje postupka 
za dodjelu koncesija u području gospodarenja 
otpadom, upis u registar koncesija, praćenje 
izvršavanja koncesijskih ugovora i izradu pro-
pisanih izvješća iz svoje nadležnosti;

-  provedbu prethodne i glavne ocjene za područje 
ekološke mreže, utvrđivanje posebnih uvjete 
zaštite prirode, te izdavanje rješenja o dopu-
štenju zahvata u zaštićenom dijelu prirode; 
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-  koordiniranje izrade programa zaštite i pobolj-
šanja kakvoće zraka, uspostavu lokalne mreže 
za praćenje kakvoće zraka i drugih akata; 

-  provedbu postupka proglašenja zaštićenih dijelova 
prirode na regionalnoj razini, kao i postupka o 
prestanku zaštite; 

-  praćenje stanja i analiziranje izvješća pravnih 
osoba osnovanih u područjima iz djelokruga 
rada Upravnog odjela; 

-  zaštitu i spašavanja, razvoj zaštite od požara i 
obranu;

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije; 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije; 

-  druge upravne i stručne poslove kada je to 
utvrđeno posebnim zakonima, drugim propisima, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 

 
III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-

CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Upravni odjel poslove i zadaće iz svog djelokruga 

obavlja u sjedištu Županije i u ispostavama. Isposta-
ve se ustrojavaju kao unutarnje ustrojstvene jedinice 
Upravnog odjela. 

U sjedištu Županije obavljaju se poslovi i zadaće 
iz djelokruga Upravnog odjela za područje općina 
Lekenik, Martinska Ves i Sunja. 

Za obavljanje poslova i zadaća iz djelokruga rada 
Upravnog odjela izvan sjedišta Županije ustrojavaju 
se ispostave i to: 

- u gradu Novskoj za područje grada Novske, te 
općine Jasenovac i Lipovljani;

- u gradu Glini za područje grada Gline, te općine 
Topusko i Gvozd;

- u gradu Hrvatska Kostajnica za područje grada 
Hrvatska Kostajnica, te općine Donji Kukuruzari, 
Hrvatska Dubica, Dvor i Majur;

- u gradu Popovača za područje grada Popovača 
i općinu Velika Ludina. 

Pročelnik Upravnog odjela do početka rada ispo-
stava Upravnog odjela u gradovima Glina i Hrvatska 
Kostajnica, internim aktom preraspodijelit će poslove 
i zadaće iz djelokruga tih ispostava.

Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 
radnih mjesta u Upravnom odjelu koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Upravnim odjelom upravlja pročelnik. 

Radom ispostava Upravnog odjela upravljaju vo-
ditelji ispostava. 

Voditelj ispostave odgovoran je za svoj rad i rad 
ispostave pročelniku Upravnog odjela.

Članak 7.
Pročelnik Upravnog odjela organizira rad i nadzire 

obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Upravnog odjela, ukazuje na probleme u radu Upravnog 
odjela i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Uprav-
nog odjela, odnosno voditelj ispostave raspoređuje 
obavljanje poslova radnog mjesta među službenicima 
raspoređenima na odnosno radno mjesto, uzevši u 
obzir trenutne prioritete i potrebe službe. 

Pročelnik Upravnog odjela odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Upravnog odjela.

Članak 8.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pročel-

nika Upravnog odjela do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Upravnog odjela 
njegove poslove može obavljati službenik Upravnog 
odjela kojeg za to ovlasti pročelnik.

 
Članak 9.

Pročelnik Upravnog odjela može, po ovlaštenju 
župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Upravnog odjela.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Upravnog 
odjela za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Upravnog odjela. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 10.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Uprav-

nom odjelu, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam 
u službu propisane zakonom te posebne uvjete za 
raspored na radno mjesto propisane zakonom, Ured-
bom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 
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Članak 11.
U Upravni odjel, sukladno zakonskim odredbama, 

mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe na 
stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog od-
nosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Upravnog odjela.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 12.
U upravnom postupku postupa službenik u opisu 

poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 13.
Radno vrijeme Upravnog odjela u pravilu je od 7,30 

do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 

Članak 14.
Službenici Upravnog odjela imaju prava i dužnosti 

propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru, te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređeni, 
službenici su dužni, po nalogu pročelnika Upravnog 
odjela, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 15.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5.  nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke. 

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 16.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

važiti Pravilnik o unutarnjem redu Upravnog odjela za 
prostorno uređenje i graditeljstvo Sisačko-moslavačke 
županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke župa-
nije«, broj 11/10, 13/10, 6/11, 21/14 i 19/15) i Pravilnik 
o unutarnjem redu Upravnog odjela za zaštitu okoliša 
i prirode Sisačko-moslavačke županije (»Službeni 
glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/10).

Članak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objavljuje se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/09
URbROJ: 2176/01-02-16-7
Sisak, 29. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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15.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 44. stavka 1. točka 18. Statuta Sisačko-mosla-
vačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke 
županije«, broj 11/09, 5/10, 2/11 i 3/13), članka 14. 
stavka 2. i stavka 3. i članka 33. Odluke o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 30/15), na prijedlog pročelnice Stručne službe za 
poslove Skupštine i opće poslove Sisačko-moslavačke 
županije te nakon savjetovanja sa sindikatom, župan 
Sisačko-moslavačke županije dana 28. siječnja 2016. 
godine, donio je 

P R A V I L N I K
o unutarnjem redu Stručne službe za poslove 
Skupštine i opće poslove Sisačko-moslavačke 

županije
 
I. OPĆE ODREDbE 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Stručne 

službe za poslove Skupštine i opće poslove Sisačko-
moslavačke županije (u nastavku teksta: Pravilnik) 
utvrđuje unutarnje ustrojstvo, nazivi i opisi poslova 
radnih mjesta, stručni i drugi uvjeti za raspored na 
radna mjesta, broj izvršitelja i druga pitanja od značaja 
za rad Stručne službe za poslove Skupštine i opće 
poslove Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Stručna služba).

Članak 2.
Stručna služba obavlja poslove utvrđene zakonom, 

Statutom Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o 
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Sisačko-mosla-
vačke županije, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika raspoređenog 
na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG STRUČNE SLUŽbE

Članak 4.
Stručna služba obavlja stručne, pravne, savjetodavne 

i administrativno-tehničke poslove koji se odnose na:
-  pripremu i organizaciju rada Županijske skup-

štine i njenih radnih tijela, 

-  pripremu i izradu nacrta općih i drugih akata 
koje donosi župan, Županijska skupština i njena 
radna tijela, 

-  pravna i druga stručna mišljenja u vezi s radom 
Županijske skupštine i njenih radnih tijela, 

-  normativnu obradu akata koje upravna tijela 
Županije predlažu na donošenje Županijskoj 
skupštini, 

-  stručne i administrativne poslove za potrebe 
predsjednika, potpredsjednika i vijećnika Žu-
panijske skupštine te njenih radnih tijela, 

-  predlaganje mjera za unaprjeđenje funkcioniranja 
područne (regionalne) samouprave, 

-  uređivanje službenog glasila Županije, pripremu 
i normativnu obradu konačnih tekstova akata 
župana i Županijske skupštine za objavu,

-  organiziranje sjednica radnih tijela Županijske 
skupštine, 

-  pravne poslove i davanje pravnih savjeta i 
mišljenja za potrebe upravnih tijela Županija, 
tijela Županije i jedinica lokalne samouprave, 

-  razvoj civilnog društva, ljudska prava, ravno-
pravnost spolova i građanske inicijative,  

-  stručne i administrativne poslove za potrebe 
vijeća i predstavnika nacionalnih manjina,

-  pravne, stručne i administrativne poslove vezano 
za sudske sporove,

-  rješava u upravnim stvarima u prvom stupnju 
sukladno posebnim propisima, 

-  predlaganje i kandidiranje projekata od interesa 
za Županiju i obavljanje stručnih poslova vezanih 
za programe Europske unije, 

-  sudjelovanje u izradi strateških i ostalih doku-
menata Županije,

-  druge pravne i stručne poslove kada je to utvr-
đeno posebnim zakonom, drugim propisom, 
aktom Županijske skupštine ili župana. 

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Stručna služba ustrojava se bez unutarnjih ustroj-

stvenih jedinica.
Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 

radnih mjesta u Stručnoj službi koja sadržava popis 
radnih mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na 
pojedinome radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 6.
Stručnom službom upravlja pročelnik. 
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Pročelnik Stručne službe organizira rad i nadzire 
obavljanje poslova i zadataka svakog službenika, prati 
izvršavanje dodijeljenih poslova, brine se o stručnom 
usavršavanju službenika, potpisuje akte i materijale 
Stručne službe, ukazuje na probleme u radu Stručne 
službe i predlaže načine obavljanja pojedinih poslova te 
obavlja i druge poslove utvrđene posebnim propisima, 
aktima Županijske skupštine i župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, pročelnik Stručne 
službe raspoređuje obavljanje poslova radnog mjesta 
među službenicima raspoređenima na odnosno radno 
mjesto, uzevši u obzir trenutne prioritete i potrebe 
službe. 

Pročelnik Stručne službe odgovoran je županu za 
zakonit, pravilan i pravodoban rad Stručne službe kao 
i za izvršavanje poslova iz djelokruga Stručne službe.

Članak 7.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta pro-

čelnika Stručne službe do imenovanja pročelnika na 
način propisan zakonom, župan će imenovati osobu 
koja će privremeno obavljati iste poslove i to iz reda 
službenika zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-
moslavačke županije.

U razdoblju odsutnosti pročelnika Stručne službe 
njegove poslove može obavljati službenik Stručne 
službe kojeg za to ovlasti pročelnik.

 
Članak 8.

Pročelnik Stručne službe može, po ovlaštenju 
župana, putem sredstava javnog priopćavanja ili na 
drugi prikladan način, davati izvješća o obavljanju 
poslova isključivo iz djelokruga rada Stručne službe.

Župan može ovlastiti i drugog službenika Stručne 
službe za davanje određenih podataka iz djelokruga 
Stručne službe. 

V. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 9.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Stručnoj 

službi, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam u službu 
propisane zakonom te posebne uvjete za raspored na 
radno mjesto propisane zakonom, Uredbom o klasifi-
kaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

Članak 10.
U Stručnu službu, sukladno zakonskim odredba-

ma, mogu se primati učenici na praktičan rad, osobe 
na stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog 
odnosa i vježbenici. 

Osobe iz stavka 1. ovog članka, osim vježbenika, 
nemaju status službenika i rad obavljaju na temelju 
pisanog ugovora s pročelnikom Stručne službe.

VI. VOĐENJE UPRAVNOG POSTUPKA I RJEŠA-
VANJE U UPRAVNIM STVARIMA 

Članak 11.

U upravnom postupku postupa službenik u opisu 
poslova kojeg je vođenje tog postupka ili rješavanje 
u upravnim stvarima. 

Službenik ovlašten za rješavanje u upravnim stva-
rima ovlašten je i za vođenje postupka koji prethodi 
rješavanju upravne stvari. 

Kada je službenik u opisu poslova kojeg je vođenje 
upravnog postupka ili rješavanje o upravnim stvarima 
odsutan ili postoje pravne zapreke za njegovo postu-
panje ili to radno mjesto nije popunjeno, za vođenje 
postupka ili rješavanje upravne stvari nadležan je 
pročelnik.

Ako nadležnost za rješavanje pojedine stvari nije 
određena zakonom, drugim propisom ili ovim Pravilni-
kom, za rješavanje upravne stvari nadležan je pročelnik.

VII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 12.

Radno vrijeme Stručne službe u pravilu je od 7,30 
do 15,30 sati, a po nalogu župana ili pročelnika, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivni ugovor). 

Članak 13.

Službenici Stručne službe imaju prava i dužnosti 
propisane zakonom, drugim propisima, Etičkim kodek-
som službenika i namještenika Sisačko-moslavačke 
županije (u nastavku teksta: Etički kodeks) i Kolek-
tivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama pročel-
nika.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređe-
ni, službenici su dužni, po nalogu pročelnika Stručne 
službe, sudjelovati u izvršavanju poslova koji su ne-
ophodni, sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

VIII. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 14.

Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 
zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
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1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 
neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5.  nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke. 

IX. ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 15.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 
važiti Pravilnik o unutarnjem redu Stručne službe za 
poslove Skupštine, župana i opće poslove Sisačko-
moslavačke županije (»Službeni glasnik Sisačko-mo-
slavačke županije«, broj 11/10, 15/12, 17/12, 14/13, 
17/13, 13/14, 19/14, 21/14, 25/14, 11/15, 21/15 i 24/15) 
u dijelu koji se odnosi na Odsjek za poslove Skupštine.

Članak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja 
a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/07
URbROJ: 2176/01-02-16-6
Sisak, 28. siječnja 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.
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16.
Na temelju članka 4. stavka 3. Zakona o službenicima 

i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi (»Narodne novine«, broj 86/08 i 61/11), 
članka 28. stavka 1. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Na-
rodne novine«, broj 74/10), članaka 23. do 29. Zakona 
o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u javnom 
sektoru (»Narodne novine«, broj 78/15), članaka 2. i 
8. Pravilnika o unutarnjoj reviziji korisnika proračuna 
(»Narodne novine«, broj 96/13) i članka 44. stavka 
1. točka 18. Statuta Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 11/09 i 5/10, 2/11 i 3/13) na prijedlog voditelja 
Jedinice za unutarnju reviziju Sisačko-moslavačke 
županije, župan Sisačko-moslavačke županije 29. 
siječnja 2016. godine, donio je

P R A V I L N I K 
o unutarnjem redu Jedinice za unutarnju reviziju 

Sisačko-moslavačke županije
 
I. OPĆE ODREDbE 
 

Članak 1.
Ovim se Pravilnikom o unutarnjem redu Jedinice 

za unutarnju reviziju Sisačko-moslavačke županije (u 
nastavku teksta: Pravilnik) utvrđuje unutarnje ustrojstvo, 
nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stručni i drugi 
uvjeti za raspored na radna mjesta, broj izvršitelja i 
druga pitanja od značaja za rad Jedinice za unutarnju 
reviziju Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Jedinica). 

Članak 2.
Jedinica obavlja poslove utvrđene zakonom, Statutom 

Sisačko-moslavačke županije, Odlukom o ustrojstvu i 
djelokrugu upravnih tijela Sisačko-moslavačke županije, 
odlukama župana, ovim Pravilnikom i drugim propisima. 

Članak 3.
Riječi i pojmovi koji imaju rodno značenje korište-

ni u ovom Pravilniku odnose se jednako na muški i 
ženski rod, bez obzira jesu li korišteni u muškom ili 
ženskom rodu. 

U rješenjima kojima se odlučuje o pravima, obvezama 
i odgovornostima službenika kao i u potpisu pismena 
te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta navodi 
se u rodu koji odgovara spolu službenika, odnosno 
namještenika raspoređenog na odnosno radno mjesto. 

II. DJELOKRUG JEDINICE

Članak 3.
Jedinica obavlja neovisnu i objektivnu procjenu 

sustava unutarnjih kontrola te daje stručno mišljenje 
i savjete za poboljšanje djelotvornosti procesa uprav-
ljanja rizicima, kontrola i upravljanja poslovanjem, 
odnosno korporativnog upravljanja kako bi se osiguralo 
provođenje postojećih procesa u funkciji: 
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- ostvarivanja poslovnih ciljeva Sisačko-mosla-
vačke županije, 

- obavljanja poslovanja na pravilan, etičan, eko-
nomičan, učinkovit i djelotvoran način, 

- usklađenosti poslovanja sa zakonima i drugim 
propisima, planovima, programima i postupcima, 

- pouzdanosti i sveobuhvatnosti financijskih i 
drugih informacija i podataka, uključujući unu-
tarnje i vanjsko izvještavanje, 

- zaštite sredstava od rizika gubitaka uzrokovanih 
lošim upravljanjem, neopravdanim trošenjem i 
korištenjem te zaštite od drugih oblika nepra-
vilnosti. 

III. UNUTARNJE USTROJSTVO I SISTEMATIZA-
CIJA RADNIH MJESTA 

Članak 5.
Jedinica se ustrojava bez unutarnjih ustrojstvenih 

jedinica.
Sastavni dio ovog Pravilnika čini Sistematizacija 

radnih mjesta u Jedinici koja sadržava popis radnih 
mjesta, opis radnih mjesta i broj izvršitelja na pojedi-
nom radnom mjestu. 

Opis radnog mjesta sadrži elemente propisane 
Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i po-
dručnoj (regionalnoj) samoupravi.

IV. NAČIN PLANIRANJA POSLOVA 

Članak 6.
Poslovi i zadaće iz djelokruga Jedinice obavljaju se 

na temelju strateškog i godišnjeg plana rada Jedinice, 
te posebnim odlukama župana. 

Strateški i godišnji plan rada Jedinice donosi župan 
na prijedlog voditelja. 

Članak 7.
Planovi rada izrađuju se na temelju procjene rizika 

u poslovnim procesima upravnih odjela, službi i zavoda 
Sisačko-moslavačke županije, kao i ustanova kojima 
je Sisačko-moslavačka županija osnivač.

V. NAČIN UPRAVLJANJA

Članak 8.
Jedinicom upravlja voditelj. 
Voditelj Jedinice organizira rad i nadzire obavljanje 

poslova i zadataka svakog službenika, prati izvršavanje 
dodijeljenih poslova, brine se o stručnom usavršavanju 
službenika, potpisuje akte i materijale Jedinice, uka-
zuje na probleme u radu Jedinice i predlaže načine 
obavljanja pojedinih poslova te obavlja i druge poslove 
utvrđene posebnim propisima i odlukama župana.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog 
mjesta sistematizirano više izvršitelja, voditelj Jedinice 
raspoređuje obavljanje poslova radnog mjesta među 
službenicima raspoređenima na odnosno radno mjesto, 
uzevši u obzir trenutne prioritete i potrebe službe. 

Voditelj Jedinice odgovoran je županu za zakonit, 
pravilan i pravodoban rad Jedinice kao i za izvršavanje 
poslova iz djelokruga Jedinice.

Članak 9.
U razdoblju od upražnjenja radnog mjesta voditelja 

Jedinice do imenovanja voditelja na način propisan 
zakonom, župan će imenovati osobu koja će privre-
meno obavljati iste poslove i to iz reda službenika, koji 
zadovoljavaju uvjete propisane posebnim zakonom, 
zaposlenih u upravnim tijelima Sisačko-moslavačke 
županije. 

U razdoblju odsutnosti voditelja Jedinice njegove 
poslove može obavljati službenik Jedinice kojeg za to 
pisano ovlasti župan.

Članak 10. 
Voditelj Jedinice o obavljanju poslova iz djelokruga 

rada Jedinice izvještava župana, čelnika revidirane 
jedinice i ustrojstvenu jedinicu nadležnu za harmoni-
zaciju aktivnosti razvoja sustava unutarnjih kontrola 
ministarstva nadležnog za poslove financija.

VI. NAČIN ObAVLJANJA POSLOVA UNUTARNJE 
REVIZIJE

Članak 11.
Unutarnja revizija obavlja se prema: 
- strateškom planu za trogodišnje razdoblje, 
- godišnjem planu, 
- planu pojedinačne revizije. 
Za svaku obavljenu reviziju izrađuje se revizorsko 

izvješće koje sadrži upravljački sažetak, ciljeve i op-
seg revizije, nalaze, zaključke i preporuke, očitovanje 
ovlaštene osobe revidirane jedinice i plan djelovanja. 

Konačno revizorsko izvješće odobrava voditelj 
Jedinice i dostavlja ga županu.

VII. RASPORED NA RADNA MJESTA 

Članak 12.
Službenici se raspoređuju na radna mjesta u Je-

dinici, ako ispunjavaju opće uvjete za prijam u službu 
propisane zakonom te posebne uvjete za raspored na 
radno mjesto propisane zakonom, Uredbom o klasifi-
kaciji radnih mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) 
samoupravi i ovim Pravilnikom.

Poseban uvjet za raspored na sva radna mjesta 
službenika je položen državni stručni ispit. Službenik 
bez položenog državnog stručnog ispita može biti 
raspoređen na radno mjesto pod pretpostavkama 
propisanima zakonom.

Obveza probnog rada utvrđuje se u skladu sa 
zakonom. 

VIII. RADNO VRIJEME I PRAVA I DUŽNOSTI 
SLUŽbENIKA

Članak 13.
Radno vrijeme Jedinice u pravilu je od 7,30 do 

15,30 sati, a po nalogu župana ili voditelja, zbog 
potrebe službe, može se odrediti i drugačiji raspored 
radnog vremena, u skladu sa zakonom i Kolektivnim 
ugovorom koji se primjenjuje na službenike i namje-
štenike Sisačko-moslavačke županije (u nastavku 
teksta: Kolektivnim ugovorom). 
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Članak 14.
Službenici Jedinice imaju prava i dužnosti propisane 

zakonom, drugim propisima, Etičkim kodeksom služ-
benika i namještenika Sisačko-moslavačke županije (u 
nastavku teksta: Etički kodeks), Kodeksom unutarnjih 
revizora i Kolektivnim ugovorom. 

Službenici su dužni savjesno, pravovremeno i kva-
litetno obavljati poslove sukladno zakonima, drugim 
propisima, Kolektivnom ugovoru te uputama vodite-
lja.  

Osim poslova radnog mjesta na koja su raspoređe-
ni, službenici su dužni, po nalogu voditelja Jedinice, 
sudjelovati u izvršavanju poslova koji su neophodni, 
sukladno svojem znanju i sposobnostima. 

IX. LAKE POVREDE SLUŽbENE DUŽNOSTI 

Članak 15.
Osim lakih povreda službene dužnosti propisanih 

zakonom, lake povrede službene dužnosti su: 
1. osobito blagi slučaj djela koje sadržava obilježja 

neke od teških povreda službene dužnosti pro-
pisanih u članku 46. stavku 1. točkama 1, 2, 3, 
6. i 11. Zakona o službenicima i namještenicima 
u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, 
ako osoba ovlaštena za pokretanje postupka 
zbog teške povrede službene dužnosti procijeni 
da nije svrhovito pokretati postupak zbog teške 
povrede službene dužnosti,

2. učestalo prekoračenje vremena propisanog za 
odmor (stanku) ili korištenje prava na odmor 
(stanku) izvan propisanog vremena bez oprav-
danog razloga,

3. kršenje Etičkog kodeksa, osim kada su time 
ispunjena obilježja neke od drugih povreda 
službene dužnosti propisanih zakonom, 

4.  neizvršenje ili nepravodobno izvršenje službene 
zadaće bez opravdanog razloga,

5. nesavjesno ili nemarno izvršenje službene 
zadaće ili izvršenje službene zadaće protivno 
pravilima struke.

X.  ZAVRŠNE ODREDbE

Članak 16.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje 

važiti Pravilnik o unutarnjem redu Samostalnog odjela 
za unutarnju reviziju Sisačko-moslavačke županije 
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, 
broj 36/14 i 22/15).

Članak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donošenja, 

a objaviti će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 022-04/16-01/08
URbROJ: 2176/01-11-16-6
Sisak, 29. siječnja 2016.
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17.
Na temelju članka 95. stavka 3. Zakona o prostor-

nom uređenju (»Narodne novine«, broj 153/13) i članka 
44. Statuta Sisačko-moslavačke županije (»Službeni 
glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 
5/10, 2/11 i 3/13), župan Sisačko-moslavačke županije 
dana 16. veljače 2016. godine, donio je 

Z A K L J U Č A K
o utvrđivanju Prijedloga II. Izmjena i dopuna 

Prostornog plana Sisačko-moslavačke županije

Članak 1. 

Utvrđuje se Prijedlog II. Izmjena i dopuna Prostor-
nog plana Sisačko-moslavačke županije (u daljnjem 
tekstu: Prijedlog Plana) za javnu raspravu.

Članak 2.

Prijedlog Plana za koji se utvrđuje rok javne ra-
sprave sadrži Odredbe za provođenje, Obrazloženje, 
Sažetak za javnost i Grafički dio.

Članak 3.

Prijedlog Plana upućuje se na javnu raspravu (javni 
uvid i javno izlaganje). Oglas o javnoj raspravi objaviti 
će se u »Službenom glasniku Sisačko-moslavačke 
županije«, na mrežnim stranicama i na oglasnoj ploči 
Sisačko-moslavačke županije, te mrežnim stranicama 
Ministarstva graditeljstva i prostornoga uređenja.

Članak 4. 

Javni uvid će trajati od 7. ožujka 2016. godine 
zaključno do 21. ožujka 2016. godine, a Prijedlog 
Plana će biti izložen u prostorijama Upravnog odjela 
za prostorno uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša 
u Sisku, Rimska 28, svakim radnim danom od 08,00 
do 15,00 sati. 

Članak 5.

Javno izlaganje održati će se u prostorijama Hr-
vatske gospodarske komore, Županijske komore u 
Sisku, S. S. Kranjčevića 16, Sisak, dana 14. ožujka 
2016. godine s početkom u 10,00 sati. 

Članak 6.

Poziv za sudjelovanje u javnoj raspravi uputiti će se 
javnopravnim tijelima određenim posebnim propisima 
koja su dala ili trebala dati zahtjeve za izradu Plana 
sukladno članku 97. Zakona o prostornom uređenju 
(»Narodne novine« broj 153/13). 

Mišljenja, prijedlozi i primjedbe na Prijedlog Plana 
se mogu upisati u Knjigu primjedbi koja je izložena uz 
Prijedlog Plana za vrijeme trajanja javne rasprave, te 
predati u pisanom obliku u pisarnicu Sisačko-mosla-
vačke županije ili dostaviti poštom zaključno s danom 
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21. ožujkom 2015. godine na adresu: Sisačko-mosla-
vačka županija, Upravni odjel za prostorno uređenje, 
graditeljstvo i zaštitu okoliša, Stjepana i Antuna Radića 
36, 44000 Sisak, s naznakom: »Za Prijedlog Plana«.

Članak 7. 
Za provođenje ovog Zaključka te poduzimanje 

drugih pravnih radnji sukladno Zakonu o prostornom 
uređenju (»Narodne novine« broj 153/13) zadužuje 
se Upravni odjel za prostorno uređenje, graditeljstvo 
i zaštitu okoliša Sisačko-moslavačke županije.

Članak 8.
Ovaj Zaključak stupa na snagu danom donošenja, 

a objavit će se u »Službenom glasniku Sisačko-mo-
slavačke županije«.

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA
ŽUPAN

KLASA: 350-02/14-03/02
URbROJ: 2176/01-02-16-63
Sisak, 16. veljače 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.

18.
Na temelju članka 96. stavak 2. Zakona o prostor-

nom uređenju (»Narodne novine«, broj 153/13) i članka 
44. Statuta Sisačko-moslavačke županije (»Službeni 
glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 11/09, 
5/10, 2/11 i 3/13), 16. veljače 2016. godine župan 
Sisačko-moslavačke županije objavljuje 

J A V N U  R A S P R A V U
o Prijedlogu II. Izmjena i dopuna Prostornog 

plana Sisačko-moslavačke županije 

1. Javna rasprava o utvrđenom Prijedlogu II. Izmjena 
i dopuna Prostornog plana Sisačko-moslavačke 
županije (u daljnjem tekstu: Prijedlog Plana) 
uključuje javni uvid u trajanju od petnaest (15) 
dana i javno izlaganje.

2. Javna rasprava će se održati u razdoblju od 7. 
ožujka 2016. godine, zaključno do 21. ožujka 
2016. godine.

3. Za vrijeme trajanja javne rasprave Prijedlog 
Plana biti će izložen na javnom uvidu u prosto-
rijama Upravnog odjela za prostorno uređenje, 
graditeljstvo i zaštitu okoliša u Sisku, Rimska 28, 
(drugi kat), svakim radnim danom u vremenu od 
8,00 do 15,00 sati. Istodobno, Prijedlog Plana 
biti će stavljen na uvid na mrežne stranice Si-
sačko-moslavačke županije i u informacijskom 
sustavu.

4. Javno izlaganje Prijedloga Plana održati će se 
za sve zainteresirane u prostorijama Hrvatske 
gospodarske komore, Županijske komore u 
Sisku, S. S. Kranjčevića 16, dana 14. ožujka 
2016. godine s početkom u 10,00 sati.

5. Poziv za sudjelovanje u javnoj raspravi uputiti 
će se javnopravnim tijelima određenim posebnim 
propisima koja su dala ili trebala dati zahtjeve 
za izradu Plana sukladno članku 97. Zakona o 
prostornom uređenju (»Narodne novine«, broj 
153/13).

6. Mišljenja, prijedlozi i primjedbe na Prijedlog 
Plana mogu se upisati u Knjigu primjedbi koja 
je izložena uz prijedlog Plana za vrijeme trajanja 
javne rasprave ili dostaviti poštom zaključno do 
21. ožujka 2016. godine na adresu: Sisačko-
moslavačka županija, Upravni odjel za prostorno 
uređenje, graditeljstvo i zaštitu okoliša, Stjepana 
i Antuna Radića 36, 44000 Sisak, s naznakom: 
»Za Prijedlog Plana«. 

7. Primjedbe i prijedlozi koji nisu čitko napisani, 
potpisani i dostavljeni u roku, neće se uzeti u 
obzir u pripremi Izvješća o javnoj raspravi.

8. Ova Javna rasprava će se objavit u »Službenom 
glasniku Sisačko-moslavačke županije«.

     
SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA

ŽUPAN

KLASA: 350-02/14-03/02
URbROJ: 2176/01-02-16-64
Sisak, 16. veljače 2016.

Župan
Ivo Žinić, dipl.ing.arh., v.r.



Stranica 123Broj 5/2016. »SLUŽBENI GLASNIK SISAČKO-MOSLAVAČKE ŽUPANIJE«



Stranica 124 »SLUŽBENI GLASNIK SISAČKO-MOSLAVAČKE ŽUPANIJE« Broj 5/2016.

»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije« službeno je glasilo Sisačko-moslavačke županije. Uredništvo: 
Sisak, Stjepana i Antuna Radića 36. Glavni i odgovorni urednik - Vesna Krnjaić, dip. iur., pročelnica Stručne službe za 
poslove Skupštine, župana i opće poslove  - telefon (044) 550-203, telefaks (044) 524-144. List izlazi prema potrebi. 
Pretplata za 2016. godinu iznosi 100,00 kuna + PDV i uplaćuje se na IbAN: HR9123400091110011107 »Glasila« d.o.o.  
Petrinja, D. Careka 2/1. Tehnički uređuje i tiska: »Glasila« d.o.o. Petrinja, D. Careka 2/1, tel: (044) 815-138,  
fax: (044) 815-498, www.glasila.hr, e-mail: glasila@glasila.hr. Svi brojevi objavljeni su i na Internetu: www.glasila.hr.


