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AKTI GRADONAČELNICE Stranica

7. Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravil-
nika o unutarnjem redu 353

8. Plan o izmjenama i dopunama Plana prij-
ma u službu za 2024. godinu 380

7.
Gradonačelnica Grada Siska na temelju članka 4. stavka 

3. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i
područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«,
broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19) i članka 8. Odluke
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Grada Siska
(»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj
7/13, 8/13 i 15/19) na prijedlog pročelnice Upravnog
odjela za prostorno uređenje i zaštitu okoliša, privremene
pročelnice Upravnog odjela za gospodarstvo i komunalni
sustav, pročelnice Upravnog odjela za proračun i finan-
cije i pročelnice Upravnog odjela za upravne, imovinsko
pravne i opće poslove, nakon savjetovanja sa sindikalnim
povjerenikom koji ima ulogu radničkog vijeća, donosi

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika

o unutarnjem redu

Članak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu (»Službeni glasnik 

Grada Siska«, broj 9/23, 17/23, 18/23 i 5/24) u Uprav-
nom odjelu za upravne, imovinsko pravne i opće poslove 
kod radnog mjesta pod redni brojem 3A »pomoćnik 
pročelnika za imovinsko pravne i kadrovske poslove« u 
opisu poslova iza riječi »u vlasništvu Grada« dodaju se 

riječi »te poslove vezane za upravljanje neizgrađenim 
građevinskim zemljištem i građevinama sa zemljištem 
nužnim za redovitu uporabu te građevine, u vlasništvu 
Republike Hrvatske, a koje se nalaze na području Grada 
Siska«.

Kod radnog mjesta pod redni brojem 18 »voditelj 
Odsjeka imovinsko pravne i kadrovske poslove« u opisu 
poslova iza riječi »u vlasništvu Grada« dodaju se riječi 
»te poslove vezane za upravljanje neizgrađenim građevin-
skim zemljištem i građevinama sa zemljištem nužnim za
redovitu uporabu te građevine, u vlasništvu Republike
Hrvatske, a koje se nalaze na području Grada Siska«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 19 »viši 
savjetnik za imovinsko pravne poslove« u opisu poslova 
iza riječi »zemljišta i javne površine« dodaju se riječi »te 
poslove vezane za upravljanje neizgrađenim građevin-
skim zemljištem i građevinama sa zemljištem nužnim za 
redovitu uporabu te građevine, u vlasništvu Republike 
Hrvatske, a koje se nalaze na području Grada Siska«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 20 »viši 
savjetnik za upravljanje imovinom« u opisu poslova iza 
riječi »i javne površine« dodaju se riječi »te poslove vezane 
za upravljanje neizgrađenim građevinskim zemljištem i 
građevinama sa zemljištem nužnim za redovitu uporabu 
te građevine, u vlasništvu Republike Hrvatske, a koje 
se nalaze na području Grada«.

AKTI GRADONAČELNICE

Godina III.
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Kod radnog mjesta pod redni brojem 22 »viši stručni 
suradnik za imovinsko pravne poslove« u opisu poslova 
iza riječi »i javne površine« dodaju se riječi »te poslove 
vezane za upravljanje neizgrađenim građevinskim zemlji-
štem i građevinama sa zemljištem nužnim za redovitu 
uporabu te građevine, u vlasništvu Republike Hrvatske, 
a koje se nalaze na području Grada Siska«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 23 »viši 
stručni suradnik za gospodarenje imovinom« u opisu 
poslova iza riječi »korištenje poslovnih prostora« dodaju 
se riječi »te poslove vezane za upravljanje neizgrađenim 
građevinskim zemljištem i građevinama sa zemljištem 
nužnim za redovitu uporabu te građevine, u vlasništvu 
Republike Hrvatske, a koje se nalaze na području Grada«.

Kod navedenog radnog mjesta u opisu standardnog 
mjerila potrebnog stručnog znanja umjesto riječi »prava, 
ekonomije, politologije« treba stajati riječ »društvene«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 23A »stručni 
suradnik za gospodarenje imovinom« u opisu poslova 
iza riječi »korištenje poslovnih prostora« dodaju se 
riječi »te poslove vezane za upravljanje neizgrađenim 
građevinskim zemljištem i građevinama sa zemljištem 
nužnim za redovitu uporabu te građevine, u vlasništvu 
Republike Hrvatske, a koje se nalaze na području Grada«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 25 »referent 
1 - referent za imovinsko pravne i geodetske poslove« 
u opisu poslova iza riječi »(zemljišta i zgrada)« dodaju 
se riječi »te obavlja poslove vezane za upravljanje ne-
izgrađenim građevinskim zemljištem i građevinama sa 
zemljištem nužnim za redovitu uporabu te građevine, 
u vlasništvu Republike Hrvatske, a koje se nalaze na 
području Grada«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 27 »referent 
2 - referent za gospodarenje imovinom« u opisu poslova 
iza riječi »Vodi evidenciju imovine Grada« dodaju se riječi 
»te obavlja poslove vezane za upravljanje neizgrađenim 
građevinskim zemljištem i građevinama sa zemljištem 
nužnim za redovitu uporabu te građevine, u vlasništvu 
Republike Hrvatske, a koje se nalaze na području Grada«.

Radno mjesto pod rednim brojem 34 »fotograf« se 
ukida.

Radna mjesta pod rednim brojem 35; 36; 37; 38; 
39; 40 i 41 postaju radna mjesta pod rednim brojem 
34; 35; 36; 37; 38; 39 i 40.

Iza radnog mjesta pod rednim brojem 37 dodaje se 
novo radno mjesto 37A koje glasi: voditelj Pododsjeka 
za informatičke poslove.

Članak 2.
U Upravnom odjelu za proračun i financije iza 

radnog mjesta pod rednim brojem 6 dodaje se novo 
radno mjesto pod rednim brojem 6A koje glasi: »Viši 
savjetnik za računovodstvo, financije i lokalnu riznicu«.

Naziv radnog mjesta pod rednim brojem 9 »Viši 
stručni suradnik za lokalnu riznicu i računovodstvo« 
mijenja se i glasi: »Viši referent za analitičko knjigo-
vodstvo imovine«. 

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 12 »Referent 
1 - Referent za likvidaturu, obračun plaće i drugog do-
hotka« smanjuje se broj izvršitelja s broja »2« na broj »1«.

Iza radnog mjesta pod rednim brojem 12 dodaje se 
novo radno mjesto pod rednim brojem 12. A koje glasi: 
»Referent 1 - Referent za likvidaturu, i imovinu grada«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 17 »Viši 
stručni suradnik za javnu nabavu i investicijske projekte« 
ispravlja se greška na način da umjesto »Klasifikacijskog 
ranga 3.« treba stajati »Klasifikacijski rang 6«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 22 »Viši 
stručni suradnik za provedbu ITU mehanizma (PT)« 
ispravlja se pogreška pod Opisom standardnog mjerila 
potrebnog stručnog znanja na način da umjesto riječi 
»četiri godine« trebaju stajati riječi »jedna godina«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 23 »Viši 
referent za provedbu ITU mehanizma (PT)« Opis 
standardnog mjerila potrebnog stručnog znanja mijenja 
se i glasi: »sveučilišni prijediplomski studij ili stručni 
prijediplomski studij ili stručni kratki studij društvene, 
tehničke ili poljoprivredne struke«.

Članak 3.
U Upravnom odjelu za gospodarstvo i komunalni 

sustav kod radnog mjesta pod rednim brojem 3 »Admi-
nistrativni tajnik pročelnika« opis standardnog mjerila 
potrebnog stručnog znanja mijenja se i glasi: »Srednja 
stručna sprema društvenog smjera, najmanje jedna 
godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 
položen državni ispit i poznavanje rada na računalu«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 6 »Viši 
savjetnik za komunalni doprinos i naknadu za zadrža-
vanje nezakonito izgrađene zgrade« opis poslova radnog 
mjesta mijenja se i glasi: »Obavlja najsloženije predmete 
i poslove u području izdavanja rješenje za komunalni 
doprinos i naknadu za zadržavanje nezakonito izgra-
đene zgrade u prostoru te sudjeluje u izradi strategije 
i programa (30%).

Vodi upravni i neupravni postupak, priprema po-
datke i utvrđuje visinu komunalnog doprinosa, rješava 
i donosi rješenja o komunalnom doprinosu te prati 
zakonsku regulativu i drugu dokumentaciju iz područja 
od važnosti za komunalni doprinos (40%).

Vodi upravni i neupravni postupak, rješava i donosi 
rješenja o naknadi za zadržavanje nezakonito izgrađene 
zgrade u prostoru (20%).

U skladu sa zakonom obavlja i druge poslove po 
nalogu voditelja Odsjeka i pročelnika (10%)«.

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 7. »Viši stručni 
suradnik za komunalnu naknadu i naknadu za uređenje 
voda«, opis poslova radnog mjesta mijenja se i glasi:
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»Obavlja stalne složene poslove u području izdavanja 
rješenja za komunalnu naknadu i naknadu za uređenje 
voda (30%).

Vodi upravni i neupravni postupak, priprema podat-
ke i utvrđuje visinu komunalne naknade i naknade za 
uređenje voda, rješava i donosi rješenja o komunalnoj 
naknadi i naknadi za uređenje voda, te prati zakonsku 
regulativu i drugu dokumentaciju iz područja od važnosti 
za komunalnu naknadu (40%).

Predlaže i surađuje u izradi akata vezanih za komu-
nalnu naknadu, vodi sve propisane i obvezne evidencije 
i baze podataka o obveznicima naknade te ih svakod-
nevno ažurira i izrađuje potrebna izvješća iz djelokruga 
rada (20%).

U skladu sa zakonom obavlja i druge poslove po 
nalogu voditelja Odsjeka i pročelnika (10%).«

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 8. »Stručni 
suradnik za komunalnu naknadu i naknadu za uređenje 
voda«, opis poslova i radnog mjesta mijenja se i glasi:

»Obavlja manje složene poslove s ograničenim bro-
jem međusobno povezanih različitih zadaća u području 
izdavanja rješenje za komunalnu naknadu (30%).

Vodi upravni i neupravni postupak, priprema podat-
ke i utvrđuje visinu komunalne naknade i naknade za 
uređenje voda, rješava i donosi Rješenja o komunalnoj 
naknadi i naknadi za uređenje voda te prati zakonsku 
regulativu i drugu dokumentaciju iz područja od važnosti 
za komunalnu naknadu (40%).

Predlaže i surađuje u izradi prijedloga akata vezanih 
za komunalnu naknadu, radi sve propisane i obvezne 
evidencije i baze podataka o obveznicima naknade te 

ih svakodnevno ažurira te izrađuje potrebna izvješća iz 
djelokruga rada (20%).

U skladu sa zakonom obavlja i druge poslove po 
nalogu voditelja Odsjeka i pročelnika (10%).«

Članak 4.
U Upravnom odjelu za prostorno uređenje i zaštitu 

okoliša kod radnog mjesta pod rednim brojem 6 »Viši 
savjetnik za prostorno uređenje i promet« u opisu po-
slova radnog mjesta iza riječi »izrađuje« dodaju se riječi 
»rješava i donosi«.

Iza radnog mjesta pod rednim brojem 13 dodaje se 
novo radno mjesto pod rednim brojem 14 i glasi: »Re-
ferent 1 - referent za upravne poslove u graditeljstvu«.

Sistematizacija radnih mjesta sadržana je u prilogu 
ovih izmjena i dopuna.

Članak 5.
Ovaj Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika 

o unutarnjem redu stupa na snagu osmog dana od dana 
objave u »Službenom glasniku Grada Siska«. 

SISAČKO-MOSLAVAČKA ŽUPANIJA 
GRAD SISAK

GRADONAČELNICA

KLASA: 119-04/23-01/2
URBROJ: 2176/05-01/1-23-34
Sisak, 20. kolovoza 2024.

Gradonačelnica
Kristina Ikić Baniček, v.r.
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dl
uk
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ov
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e 
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V
iš
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en

t
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9.
O

ds
je
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 p
ro

ra
ču

n,
 fi
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ije
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ač

un
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od
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O
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V
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N
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G
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O
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nj
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od
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 p
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 u
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kl
ad

u 
s 
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op
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im
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iz

 p
od

ru
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a 
pr

or
ač

un
sk

og
 r

ač
un

ov
od

st
va

, r
ač

un
ov

od
st

ve
ni

m
 n

ač
el

im
a 

i u
pu

ta
m

a 
na

dr
eđ

en
ih

 s
lu

žb
en

ik
a,

 o
ba

vl
ja

 
po

sl
ov

e 
an

al
it

ič
ko

g 
kn

jig
ov

od
st

va
 n

ef
in

an
ci

js
ke

 im
ov

in
e 

G
ra

da
, k

nj
ig

ov
od

st
ve

no
 e

vi
de

nt
ir

a 
po

sl
ov

ne
 p

ro
m

je
ne

 i 
tr

an
sa

kc
ije

 n
as

ta
le

 n
a 

du
go

tr
aj

no
j i

 k
ra

tk
ot

ra
jn

oj
 im

o-
vi

ni
, t

e 
pr

at
i i

 e
vi

de
nt

ir
a 

du
go

tr
aj

nu
 n

ef
in

an
ci

js
ku

 im
ov

in
u 

u 
pr

ip
re

m
i d

o 
st

av
lja

nj
a 

im
ov

in
e 

u 
up

ot
re

bu
, r

ed
ov

it
o 

iz
vj

eš
ta

va
 n

ad
re

đe
no

g 
sl

už
be

ni
ka

 o
 s

ta
tu

su
 d

ug
ot

ra
jn

e 
ne

fin
an

ci
js

ke
 im

ov
in

e 
u 

pr
ip

re
m

i. 
K

on
ti

nu
ir

an
o 

pr
at

i i
 u

sk
la

đu
je

 s
ta

nj
e 

im
ov

in
e 

na
 r

ač
un

im
a 

gl
av

ne
 k

nj
ig

e 
sa

 s
ta

nj
im

a 
an

al
it

ič
ki

h 
ev

id
en

ci
ja

, s
ud

je
lu

je
 u

 k
oo

rd
in

ac
iji

 
po

pi
sn

ih
 p

ov
je

re
ns

ta
va

 p
ri

lik
om

 p
op

is
a 

im
ov

in
e 

i o
bv

ez
a 

u 
sk

la
du

 s
 r

ač
un

ov
od

st
ve

ni
m

 p
ro

pi
si

m
a.

 (
50

%
)

Su
dj

el
uj

e 
u 

iz
ra

di
 p

ro
pi

sa
ni

h 
fin

an
ci

js
ki

h 
i s

ta
ti

st
ič

ki
h 

iz
vj

eš
ta

ja
 G

ra
da

 i 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
is

ni
ka

 z
a 

ko
je

 k
nj

ig
ov

od
st

ve
ne

 p
os

lo
ve

 o
ba

vl
ja

 G
ra

d,
 iz

ra
đu

je
 a

na
lit

ič
ke

 p
od

lo
ge

 
te

 iz
vj

eš
ta

je
 iz

 k
nj

ig
ov

od
st

ve
ne

 e
vi

de
nc

ije
 im

ov
in

e 
za

 p
ot

re
be

 in
te

rn
ih

 k
or

is
ni

ka
 i 

su
bj

ek
at

a 
na

dz
or

a,
 s

ur
ađ

uj
e 

s 
os

ta
lim

 u
pr

av
ni

m
 o

dj
el

im
a 

i k
om

un
ic

ir
a 

s 
pr

or
ač

un
sk

im
 

ko
ri

sn
ic

im
a 

ra
di

 k
on

tr
ol

e,
 r

az
m

je
ne

 i 
us

kl
ađ

en
os

ti
 p

od
at

ak
a.

 (
10

%
)

Pr
ik

up
lja

, k
on

tr
ol

ir
a 

i u
no

si
 p

od
at

ke
 v

ez
an

e 
za

 o
br

ač
un

 i 
is

pl
at

u 
pl

ać
a,

 n
ak

na
da

, d
ru

go
g 

do
ho

tk
a.

 P
ri

ku
pl

ja
, k

on
tr

ol
ir

a 
i o

br
ađ

uj
e 

sv
e 

do
ku

m
en

te
 u

 b
la

ga
jn

i. 
V

rš
i k

on
-

tr
ol

u,
 o

br
ač

un
e,

 r
ač

un
ov

od
st

ve
no

 e
vi

de
nt

ir
an

je
 i

 i
sp

la
te

 p
o 

pu
tn

im
 n

al
oz

im
a,

 r
ef

un
da

ci
ja

m
a,

 k
nj

ig
ov

od
st

ve
no

 k
on

tr
ol

ir
a 

i 
ev

id
en

ti
ra

 p
oz

ic
ije

 r
as

ho
da

 p
o 

bl
ag

aj
ni

čk
im

 
do

ku
m

en
ti

m
a 

i p
ut

ni
m

 n
al

oz
im

a,
 p

od
iž

e 
go

to
vi

nu
 u

 b
an

ci
, v

rš
i i

sp
la

te
 i 

up
la

te
 t

e 
od

go
va

ra
 z

a 
go

to
vi

nu
, v

od
i b

la
ga

jn
ič

ki
 d

ne
vn

ik
 i 

os
ta

le
 p

ro
pi

sa
ne

 e
vi

de
nc

ije
. P

ov
la

či
 

iz
vo

d 
G

ra
da

 i 
vr

ši
 p

la
ća

nj
a.

 (
30

%
)

Pr
at

i z
ak

on
e,

 d
ru

ge
 p

ro
pi

se
 i 

st
ru

čn
u 

lit
er

at
ur

u 
iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

. S
ud

je
lu

je
 u

 iz
ra

di
 a

ka
ta

 iz
 s

vo
g 

dj
el

ok
ru

ga
 r

ad
a.

 O
ba

vl
ja

 p
os

lo
ve

 o
dl

ag
an

ja
, u

ve
za

 i 
ču

va
nj

a 
po

sl
ov

ni
h 

kn
jig

a,
 o

st
al

e 
do

ku
m

en
ta

ci
je

 iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
, k

nj
ig

ov
od

st
ve

ni
h 

is
pr

av
a 

u 
sk

la
du

 s
 p

ro
pi

si
m

a 
i u

nu
ta

rn
jim

 a
kt

im
a,

 p
ra

ti
 i 

až
ur

ir
a 

up
is

ni
k 

pr
ed

m
et

a 
up

ra
vn

og
 p

os
tu

pk
a 

i u
ru

dž
be

ni
 z

ap
is

ni
k 

iz
 d

je
lo

kr
ug

a 
ra

da
. (

5%
)

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

ko
je

 m
u 

po
vj

er
i v

od
it

el
j O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
k 

pr
oč

el
ni

ka
 z

a 
pr

or
ač

un
 i 

fin
an

ci
je

 i 
pr

oč
el

ni
k.

 (
5%

)

O
P

IS
 S

T
A

N
D

A
R

D
N

O
G

 M
JE

R
IL

A
 P

O
T

R
E

B
N

O
G

 S
T

R
U

Č
N

O
G

 Z
N

A
N

JA

Sv
eu

či
liš

ni
 p

ri
je

di
pl

om
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i p
ri

je
di

pl
om

sk
i s

tu
di

j i
li 

st
ru

čn
i k

ra
tk

i s
tu

di
j e

ko
no

m
sk

e 
st

ru
ke

 i 
na

jm
an

je
 je

dn
a 

go
di

na
 r

ad
no

g 
is

ku
st

va
 n

a 
od

go
va

ra
ju

ći
m

, 
po

lo
že

n 
dr

ža
vn

i i
sp

it
, p

oz
na

va
nj

e 
ra

da
 n

a 
ra

ču
na

lu
.

O
P

IS
 O

ST
A

L
IH

 S
T

A
N

D
A

R
D

N
IH

 M
JE

R
IL

A

Sl
ož

en
os

t p
os

lo
va

Iz
vr

ša
va

nj
e 

ad
m

in
is

tr
at

iv
ni

h 
i j

ed
no

st
av

ni
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 st
ru

čn
ih

 p
os

lo
va

 s 
og

ra
ni

če
ni

m
 b

ro
je

m
 m
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us

ob
no

 p
ov

ez
an

ih
 ra

zl
ič

it
ih

 z
ad

ać
a 

u 
či

je
m

 rj
eš

av
an

ju
 

se
 p

ri
m

je
nj

uj
e 

og
ra

ni
če

n 
br

oj
 p

ro
pi

sa
ni

h 
po

st
up

ak
a,

 u
tv

rđ
en

ih
 m

et
od

a 
ra

da
 il

i s
tr

uč
ni

h 
te

hn
ik

a 
te

 v
ođ

en
je

 u
pr

av
no

g 
po

st
up

ka
 i 

rj
eš

av
an

je
 u
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dn
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vn
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m

 u
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 s
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ad
le
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 u

pr
av
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je
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.

Sa
m

os
ta

ln
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t u
 r
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u

St
up

an
j s
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ta
ln

os
ti 
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ji 

uk
lju

ču
je

 re
do

va
n 

na
dz

or
 n
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re

đe
no

g 
sl

už
be

ni
ka

 te
 n

je
go

ve
 u

pu
te

 z
a 

rj
eš

av
an

je
 re

la
tiv

no
 sl

ož
en

ih
 st

ru
čn

ih
 p

ro
bl

em
a.

St
up

an
j s

ur
ad

nj
e 

s d
ru

gi
m

 
ti

je
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a 
i k

om
un

ik
ac

ije
 sa

 
st

ra
nk

am
a

St
up

an
j s

tr
uč

ni
h 

ko
m

un
ik
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ija
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oj

i u
kl

ju
ču

je
 k
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un
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ac

iju
 u

nu
ta

r 
i i

zv
an

 O
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 u
 s

vr
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 p
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ku
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a 
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 r
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m
je
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 in
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.

St
up

an
j 

od
go

vo
rn

os
ti

 
i 

ut
je

ca
j n

a d
on

oš
en

je
 o

dl
uk

a
St

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
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or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
sl

už
be

ni
k 

ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 p
ro

pi
sa

ni
h 

po
st

up
ak

a,
 

m
et

od
a 

ra
da

 i 
st

ru
čn

ih
 te

hn
ik

a.
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az
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R
az
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K
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N
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 u
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B
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j 

iz
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te
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12
.

R
ef

er
en

t 1
 -

 R
ef

er
en

t z
a 

lik
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, o

br
ač

un
 

pl
ać

e 
i d

ru
go

g 
do

ho
tk

a
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I.
R

ef
er

en
t

11
.

O
ds

je
k 

za
 p
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ču
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 fi
na
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ije

 
i r

ač
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1

O
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O
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D
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O
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 p
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ču
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h 
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ik

a 
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u 
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 p

ro
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ču
na

 G
ra
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 p

ut
em

 lo
ka
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e 
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ic
e.

 F
or

m
ir

a 
na

lo
ge

 z
a 

pl
ać

an
je

 i 
pr

ov
od

i p
la

ća
nj

a 
ra

ču
na

 G
ra

da
 i 

R
iz

ni
ce

. 
Po

vl
ač

i i
zv

od
 ž

ir
o 

ra
ču

na
 p

ut
em

 In
te

rn
et

 b
an

ka
rs

tv
a.

 P
ro

vo
di

 k
om

pe
nz

ac
ije

. O
ba

vl
ja

 p
ov

ra
te

 i 
pr

ije
no

s u
pl

ać
en

ih
 ja

m
če

vi
na

, s
ve

 p
la

će
ne

 d
ok

um
en

te
 li

kv
id

ir
a.

 O
 iz

vr
še

ni
m

 
pl

ać
an

jim
a 

ob
av

je
št

av
a 

na
dl

ež
ne

 s
lu

žb
en

ik
e 

o 
iz

vr
še

ni
m

 is
pl

at
am

a 
za

 k
oj

e 
su

 z
at

ra
že

ne
 p

ot
vr

de
 o

 p
la

ća
nj

u,
 p

ri
pr

em
a 

do
ka

zn
u 

do
ku

m
en

ta
ci

ju
 o

 iz
vr

še
ni

m
 p

la
ća

nj
im

a 
za

 
po

tr
eb

e 
pr

oj
ek

ta
. P

ri
lik

om
 iz

ra
de

 fi
na

nc
ijs

ki
h 

iz
vj

eš
ta

ja
 i 

iz
vj

eš
ta

ja
 o

 iz
vr

še
nj

u 
pr

or
ač

un
a 

su
dj

el
uj

e 
u 

pr
oc

es
im

a 
ko

nt
ro

le
 iz

vr
še

nj
a 

pr
or

ač
un

a 
G

ra
da

 i 
pr

or
ač

un
sk

ih
 k

or
i-

sn
ik

a.
 P

ra
ti

 i 
ev

id
en

ti
ra

 z
ah

tje
ve

 p
ro

ra
ču

ns
ki

h 
ko

ri
sn

ik
a 

za
 is

pl
at

u 
iz

 p
ro

ra
ču

na
 G

ra
da

 p
ut

em
 lo

ka
ln

e 
ri

zn
ic

e.
 (

35
%

)

Pr
ik

up
lja

, k
on

tr
ol

ir
a 

i o
br

ađ
uj

e 
sv

e 
do

ku
m

en
te

 u
 b

la
ga

jn
i. 

V
rš

i k
on

tr
ol

u,
 o

br
ač

un
e,

 r
ač

un
ov

od
st

ve
no

 e
vi

de
nt

ir
an

je
 i 

is
pl

at
e 

po
 p

ut
ni

m
 n

al
oz

im
a,

 r
ef

un
da

ci
ja

m
a,

 k
nj

ig
o-

vo
ds

tv
en

o 
ko

nt
ro

lir
a 

i e
vi

de
nt

ir
a 

po
zi

ci
je

 ra
sh

od
a 

po
 b

la
ga

jn
ič

ki
m

 d
ok

um
en

ti
m

a 
i p

ut
ni

m
 n

al
oz

im
a,

 p
od

iž
e 

go
to

vi
nu

 u
 b

an
ci

, v
rš

i i
sp

la
te

 i 
up

la
te

 te
 o

dg
ov

ar
a 

za
 g

ot
ov

in
u,

 
vo

di
 b

la
ga

jn
ič

ki
 d

ne
vn

ik
 i 

os
ta

le
 p

ro
pi

sa
ne

 e
vi

de
nc

ije
. (

10
%

)

Pr
ik

up
lja

, 
ko

nt
ro

lir
a 

i 
un

os
i 

po
da

tk
e 

ve
za

ne
 z

a 
ob

ra
ču

n 
i 

is
pl

at
u 

pl
ać

a,
 n

ak
na

da
, 

dr
ug

og
 d

oh
ot

ka
 z

a 
sl

už
be

ni
ke

, 
na

m
je

št
en

ik
e,

 d
už

no
sn

ik
a,

 v
ije

ćn
ik

e,
 z

ap
os

le
ni

ke
 n

a 
ja

vn
im

 r
ad

ov
im

a 
i 

za
po

sl
en

ik
e 

pr
or

ač
un

sk
ih

 k
or

is
ni

ka
 k

ad
a 

je
 t

ak
o 

ug
ov

or
en

o,
 v

rš
i 

ob
ra

ču
n 

pl
ać

e,
 d

ru
go

g 
do

ho
tk

a,
 s

ub
ve

nc
ija

, n
ak

na
da

, s
ti

pe
nd

ija
 i

 o
st

al
ih

 p
ri

m
an

ja
 

fiz
ič

ki
h 

os
ob

a 
u 

sk
la

du
 s

 p
oz

it
iv

ni
m

 p
ro

pi
si

m
a,

 o
ba

vl
ja

 k
on

tr
ol

u 
iz

vr
še

ni
h 

is
pl

at
a 

po
 s

ud
io

ni
ci

m
a 

pl
at

no
g 

pr
om

et
a 

i r
ač

un
im

a.
 P

ri
pr

em
a,

 u
sk

la
đu

je
 i 

do
st

av
lja

 iz
vj

eš
ta

je
 

o 
iz

vr
še

ni
m

 is
pl

at
am

a 
dr

ža
vn

im
 in

st
it

uc
ija

m
a 

(H
Z

Z
O

, H
Z

M
O

, P
or

ez
na

 u
pr

av
a,

 D
rž

av
ni

 z
av

od
 z

a 
st

at
is

ti
ku

),
 p

ot
ra

žu
je

 r
ef

un
da

ci
je

 z
a 

bo
lo

va
nj

a.
 N

a 
za

ht
je

v 
sl

už
be

ni
ka

 
i n

am
je

št
en

ik
a 

pr
ip

re
m

a 
do

ku
m

en
ta

ci
ju

 i 
is

pu
nj

av
a 

ob
ra

sc
e 

za
 k

re
di

te
 i 

dr
ug

e 
po

tv
rd

e,
 o

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 o

bu
st

av
a 

iz
 p

la
ća

 p
o 

za
pr

im
lje

ni
m

 o
vr

ha
m

a 
i p

o 
po

tr
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 i 
sp

rj
eč

av
an

ja
 su

ko
ba

 in
te

re
sa

. S
ud

je
lu

je
 u

 a
kt

iv
no

st
im

a 
ko

je
 p

ro
vo

di
 U

T
 s 

ci
lje

m
 u

sk
la

đe
no

g 
dj

el
ov

an
ja

 u
 p

it
an

jim
a 

od
 

za
je

dn
ič

ko
g 

in
te

re
sa

 il
i u

 č
ije

m
 r

je
ša

va
nj

u 
je

 p
ot

re
bn

o 
su

dj
el

ov
an

je
 s

vi
h 

ti
je

la
 S

us
ta

va
 u

pr
av

lja
nj

a 
i k

on
tr

ol
e.

 O
ba

vl
ja

 s
lo

že
ni

je
 p

os
lo

ve
 v

ez
an

o 
uz

 u
pr

av
lja

nj
e 

ri
zi

ci
m

a 
na

 
ra

zi
ni

 f
un

kc
ija

. E
vi

de
nt

ir
a 

i e
le

kt
ro

ni
čk

i p
oh

ra
nj

uj
e 

po
da

tk
e 

o 
sv

ak
oj

 o
pe

ra
ci

ji 
u 

re
le

va
nt

ni
 s

us
ta

v.
 O

si
gu

ra
va

 č
uv

an
je

 d
ok

um
en

at
a 

i e
vi

de
nc

ija
 o

 p
ro

ve
db

i f
un

kc
ija

 r
ad

i 
os

ig
ur

av
an

ja
 o

dg
ov

ar
aj

uć
eg

 re
vi

zi
js

ko
g 

tr
ag

a.
 P

oh
ađ

a 
re

le
va

nt
ne

 iz
ob

ra
zb

e 
u 

po
dr

uč
ju

 u
pr

av
lja

nj
a 

fo
nd

ov
im

a 
EU

, a
 m

in
im

al
no

 v
ez

an
o 

uz
 d

od
je

lu
 b

es
po

vr
at

ni
h 

sr
ed

st
av

a,
 

ne
pr

av
iln

os
ti

 i 
pr

ije
va

re
 te

 s
uk

ob
 in

te
re

sa
. (

50
%

)
Su

ra
đu

je
 s 

K
oo

rd
in

ac
ijs

ki
m

 ti
je

lo
m

, U
pr

av
lja

čk
im

 ti
je

lo
m

, d
ru

gi
m

 P
os

re
dn

ič
ki

m
 ti

je
lim

a 
i p

ar
tn

er
im

a 
ti

je
ko

m
 p

ro
ve

db
e 

i p
ra

će
nj

a 
Pr

og
ra

m
a 

te
 su

dj
el

uj
e 

u 
ra

du
 O

db
or

a 
za

 
pr

ać
en

je
. U

 su
ra

dn
ji 

s U
pr

av
lja

čk
im

 ti
je

lo
m

 o
ba

vl
ja

 sl
ož

en
ije

 p
os

lo
ve

 v
ez

an
o 

uz
 su

dj
el

ov
an

je
 u

 iz
ra

di
 k

ri
te

ri
ja

 z
a 

od
ab

ir
 o

pe
ra

ci
ja

 i 
iz

ra
di

 d
ok

um
en

ta
ci

je
 p

oz
iv

a 
na

 d
od

je
lu

 
be

sp
ov

ra
tn

ih
 s

re
ds

ta
va

 te
 s

ud
je

lu
je

 u
 a

kt
iv

no
st

im
a 

za
tv

ar
an

ja
 P

ro
gr

am
a.

 O
ba

vl
ja

 i 
os

ta
le

 p
os

lo
ve

 p
ov

ez
an

e 
s 

im
pl

em
en

ta
ci

jo
m

 I
T

U
 m

eh
an

iz
m

a.
 (

15
%

)
Su

dj
el

uj
e 

u 
iz

ra
di

 iz
vj

eš
ća

 o
 p

ro
ve

db
i m

eh
an

iz
m

a 
in

te
gr

ir
an

ih
 te

ri
to

ri
ja

ln
ih

 u
la

ga
nj

a,
 fi

na
nc

ijs
ki

h 
pl

an
ov

a,
 p

ro
gr

am
sk

ih
 d

od
at

ak
a 

sp
or

az
um

u 
o 

pr
ov

ed
bi

 in
te

gr
ir

an
ih

 te
ri

-
to

ri
ja

ln
ih

 u
la

ga
nj

a,
 u

 u
sp

os
ta

vl
ja

nj
u,

 o
rg

an
iz

ir
an

ju
 i 

un
ap

re
đe

nj
u 

ak
ti

vn
os

ti
 v

ez
an

ih
 u

z 
pr

ov
ed

bu
 I

T
U

 m
eh

an
iz

m
a.

 V
od

i u
pr

av
ne

 p
os

tu
pk

e 
i r

je
ša

va
 u

 u
pr

av
ni

m
 st

va
ri

m
a.

 
Pr

už
a 

ad
m

in
is

tr
at

iv
nu

 p
od

rš
ku

 K
oo

rd
in

ac
ijs

ko
m

 i 
Pa

rt
ne

rs
ko

m
 v

ije
ću

. (
10

%
) 

O
ba

vl
ja

 i 
dr

ug
e 

po
sl

ov
e 

ko
je

 m
u 

po
vj

er
i v

od
it

el
j O

ds
je

ka
, p

om
oć

ni
k 

pr
oč

el
ni

ka
 z

a 
na

pl
at

u 
pr

ih
od

a 
i p

ro
če

ln
ik

. (
5%

)
O

P
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 S
T

A
N

D
A

R
D

N
O

G
 M

JE
R
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A
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O

T
R

E
B

N
O

G
 S

T
R

U
Č

N
O

G
 Z

N
A

N
JA

Sv
eu

či
liš

ni
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
sv

eu
či

liš
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 in
te

gr
ir

an
i p

ri
je

di
pl

om
sk

i i
 d

ip
lo

m
sk

i s
tu

di
j i

li 
st

ru
čn

i d
ip

lo
m

sk
i s

tu
di

j e
ko

no
m

sk
e,

 p
ra

vn
e,

 e
le

kt
ro

te
hn

ič
ke

, s
tr

oj
ar

sk
e,

 a
rh

i-
te

kt
on

sk
e,

 g
ra

đe
vi

ns
ke

, 
in

fo
rm

at
ič

ke
 i

li 
po

ljo
pr

iv
re

dn
e 

st
ru

ke
, 

na
jm

an
je

 j
ed

na
 g

od
in

a 
ra

dn
og

 i
sk

us
tv

a 
na

 o
dg

ov
ar

aj
uć

im
 p

os
lo

vi
m

a,
 p

ol
ož

en
 d

rž
av

ni
 i

sp
it

, 
po

zn
av

an
je

 
ra

da
 n

a 
ra

ču
na

lu
.

O
P

IS
 O

ST
A

L
IH

 S
T

A
N

D
A

R
D

N
IH

 M
JE

R
IL

A
Sl

ož
en

os
t p

os
lo

va
St

up
an

j s
lo

že
no

st
i p

os
la

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 s

ta
ln

e 
sl

ož
en

ije
 u

pr
av

ne
 i 

st
ru

čn
e 

po
sl

ov
e 

un
ut

ar
 O

ds
je

ka
.

Sa
m

os
ta

ln
os

t u
 r

ad
u

St
up

an
j s

am
os

ta
ln

os
ti

 k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

ba
vl

ja
nj

e 
po

sl
ov

a 
uz

 r
ed

ov
it

i n
ad

zo
r 

i u
pu

te
 n

ad
re

đe
no

g.
St

up
an

j s
ur

ad
nj

e 
s d

ru
gi

m
 

ti
je

lim
a 

i k
om

un
ik

ac
ije

 sa
 

st
ra

nk
am

a
St

up
an

j s
tr

uč
ni

h 
ko

m
un

ik
ac

ija
 k

oj
i u

kl
ju

ču
je

 k
om

un
ik

ac
iju

 u
nu

ta
r 

i i
zv

an
 O

ds
je

ka
 u

 s
vr

hu
 p

ri
ku

pl
ja

nj
a 

ili
 r

az
m

je
ne

 in
fo

rm
ac

ija
.

St
up

an
j 

od
go

vo
rn

os
ti

 
i 

ut
je

ca
j n

a d
on

oš
en

je
 o

dl
uk

a
St

up
an

j o
dg

ov
or

no
st

i k
oj

i u
kl

ju
ču

je
 o

dg
ov

or
no

st
 z

a 
m

at
er

ija
ln

e 
re

su
rs

e 
s 

ko
jim

a 
sl

už
be

ni
k 

ra
di

, t
e 

pr
av

iln
u 

pr
im

je
nu

 u
tv

rđ
en

ih
 p

os
tu

pa
ka

 i 
m

et
od

a 
ra

da
.
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B
ro

j r
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m
je

st
a

N
az

iv
 r

ad
no

g 
m

je
st

a
K

at
eg

or
ija

Po
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at
eg

or
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R
az
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a

K
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si
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ka
ci
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ra

ng
N

az
iv

 u
st

ro
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tv
en

e 
je

di
ni

ce
B

ro
j 

iz
vr

ši
te

lja

23
.

V
iš

i r
ef

er
en

t z
a 

pr
ov

ed
bu

 I
T

U
 m

eh
an

iz
m

a 
(P

T
)

II
I.

V
iš

i r
ef

er
en

t
-

9.
O

ds
je

k 
za

 p
ro

ve
db

u 
IT

U
 

m
eh

an
iz

m
a 

(P
T

)
1

O
pi

s 
po

sl
ov

a 
ra

dn
og

 m
je

st
a

Pr
at

i p
oz

it
iv

ne
 p

ro
pi

se
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 O
ds

je
ka

 i 
pr

ed
la

že
 m

je
re

 z
a 

un
ap

re
đi

va
nj

e 
ra

da
 O

ds
je

ka
 s

 a
sp

ek
ta

 p
ri

m
je

ne
 p

oz
it

iv
ni

h 
pr

op
is

a.
 S

ud
je

lu
je

 u
 iz

ra
di

 n
ac

rt
a 

pr
ije

d-
lo

ga
 o

pć
ih

 a
ka

ta
 iz

 d
je

lo
kr

ug
a 

ra
da

 O
ds

je
ka

 (
pr

ir
uč

ni
k 

o 
in

te
rn

im
 p

ro
ce

du
ra

m
a 

u 
su

ra
dn

ji 
s 

up
ra

vl
ja

čk
im

 t
ije

lo
m

 i 
os

ta
le

 a
kt

e 
o 

in
te

rn
im

 p
ro

ce
du

ra
m

a)
, p

oj
ed

in
ač

ni
h 

ak
at

a 
te

 iz
la

zn
ih

 a
ka

ta
 O

ds
je

ka
 k

oj
i p

ro
iz

vo
de

 il
i b

i m
og

li 
pr

oi
zv

es
ti

 p
ra

vn
e 

uč
in

ke
, s

ve
 u

 s
kl

ad
u 

s 
pr

av
ili

m
a 

ko
jim

a 
se

 u
tv

rđ
uj

u 
po

st
up

an
ja

 k
oj

a 
se

 o
dn

os
e 

na
 u

pr
av

lja
nj

e 
Pr

og
ra

m
om

. P
ro

vo
di

 k
om

un
ik

ac
ijs

ke
 a

kt
iv

no
st

i i
z 

sv
oj

e 
na

dl
ež

no
st

i t
e 

ve
za

no
 iz

vj
eš

ta
va

nj
e 

U
pr

av
lja

čk
og

 i 
K

oo
rd

in
ac

ijs
ko

g 
ti

je
la

. (
20

%
)

U
 o

kv
ir

u 
pr

ov
ođ

en
ja

 fu
nk

ci
ja

 o
da
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ra

 o
pe

ra
ci

ja
 I

T
U

 m
eh

an
iz

m
a 

za
 u
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an

o 
po

dr
uč

je
 S

is
ak

, k
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e 
se

 p
os
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no

 u
tv

rđ
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u 
u 
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vi

ru
 sv

ak
og

 p
oj

ed
in

og
 p

oz
iv

a 
na

 d
od

je
lu

 b
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po
-

vr
at

ni
h 

sr
ed

st
av

a,
 o

ba
vl

ja
 p

os
lo

ve
 m

an
je

 s
lo

že
no

st
i. 

Po
du

zi
m

a 
sv

a 
po

tr
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 d

je
lo

va
nj

a 
u 

sv
rh

u 
sp
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eč

av
an

ja
, o

tk
ri

va
nj

a 
i i
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ra

vl
ja

nj
a 

te
 p

ri
ja

ve
 n

ep
ra

vi
ln

os
ti

, u
kl

ju
ču

ju
ći

 
pr

ije
va

re
. P

ro
vo

di
 sv

e 
ak

tiv
no

st
i u

 sk
la

du
 s 

na
če

lim
a 

do
br

og
 fi

na
nc

ijs
ko

g 
up

ra
vl

ja
nj

a,
 tr

an
sp

ar
en

tn
os

ti 
i s

pr
je

ča
va

nj
a 

su
ko

ba
 in

te
re

sa
. S

ud
je

lu
je

 u
 a

kt
iv

no
st

im
a 

ko
je

 p
ro

vo
di

 
U

T
 s

 c
ilj
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 u

sk
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đe
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g 
dj

el
ov

an
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 u
 p

it
an
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a 

od
 z
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čk
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 il

i u
 č
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m
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ša
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u 

je
 p

ot
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o 

su
dj

el
ov

an
je

 s
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h 
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je
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 S
us

ta
va

 u
pr

av
lja

nj
a 

i k
on

tr
ol

e.
 O

ba
vl

ja
 

je
dn

os
ta

vn
ije

 p
os

lo
ve

 v
ez

an
o 

uz
 u

pr
av

lja
nj

e 
ri

zi
ci

m
a 
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 r

az
in

i f
un

kc
ija

. E
vi

de
nt

ir
a 

i e
le

kt
ro

ni
čk

i p
oh

ra
nj

uj
e 

po
da

tk
e 

o 
sv

ak
oj

 o
pe

ra
ci

ji 
u 

re
le

va
nt

ni
 s

us
ta

v.
 O

si
gu

ra
va

 č
u-

va
nj

e 
do

ku
m

en
at

a 
i e

vi
de

nc
ija

 o
 p

ro
ve

db
i f

un
kc

ija
 r

ad
i o

si
gu

ra
va

nj
a 

od
go

va
ra

ju
će

g 
re

vi
zi

js
ko

g 
tr

ag
a.

 P
oh

ađ
a 

re
le

va
nt

ne
 iz

ob
ra
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e 

u 
po

dr
uč

ju
 u

pr
av

lja
nj

a 
fo

nd
ov

im
a 

EU
, 

a 
m

in
im

al
no

 v
ez

an
o 

uz
 d

od
je

lu
 b

es
po

vr
at

ni
h 

sr
ed

st
av

a,
 n

ep
ra

vi
ln

os
ti

 i 
pr

ije
va

re
 te

 s
uk

ob
 in

te
re

sa
. (

45
%

)
Su

ra
đu

je
 s

 K
oo

rd
in

ac
ijs

ki
m

 ti
je

lo
m

, U
pr

av
lja

čk
im

 ti
je

lo
m

, d
ru
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m

 P
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re
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m
 ti
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a 
i p
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a 
ti

je
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m
 p

ro
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e 

i p
ra

će
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m
a 
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lu
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u 

O
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or
a 

za
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e.

 U
 su
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pr
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čk
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m
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 je
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 p
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ra
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te
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 i 
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 d
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 p
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iv
a 
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u 
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je
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ar

an
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 i 
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 p
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 p
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an
e 

s 
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en
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m
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T
U

 m
eh

an
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m
a.

 (
15

%
)

Su
dj

el
uj

e 
u 

iz
ra

di
 iz

vj
eš

ća
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 p
ro

ve
db

i m
eh

an
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m
a 
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te

gr
ir

an
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 te
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ri

ja
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ih
 u

la
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 fi
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h 
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 d
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ov
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-
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os

ta
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vn
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 v
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bu

 I
T

U
 m
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m
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i u

pr
av

ne
 p
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tu
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e 
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ša
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 u
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av
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m
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va
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m
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Pr
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a 
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m
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is
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at
iv
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 p
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oo
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m
 i 

Pa
rt

ne
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m
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. (

10
%

)
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em
a 

po
tr

eb
i 

ob
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 p
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lo
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g 
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U
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g 
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e 
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 d
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m
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er
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di
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lj 

O
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, p
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k 
pr
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el
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a 
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u 
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i p
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10
%

)
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 p
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 p
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O
P

IS
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L
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A
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R
D

N
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8.

Gradonačelnica Grada Siska na temelju članka 10. stavka 
2. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i 
područnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, 
broj 86/08, 61/11, 4/18 i 112/19), članka 22. Statuta Grada 
Siska (»Službeni glasnik Sisačko-moslavačke županije«, broj 
12/09, 16/10, 9/11, 18/12, 4/13, 16/13 - pročišćeni tekst, 
14/14, 9/15, 10/16, 6/18 i 18/18 - pročišćeni tekst, 
4/20, 8/21 i »Službeni glasnik Grada Siska«, broj 4/23), 
na prijedlog pročelnice Upravnog odjela za upravne, 
imovinsko pravne i opće poslove i pročelnice Upravnog 
odjela za proračun i financije uz financijsku suglasnost 
pročelnice Upravnog odjela za proračun i financije, 
nakon savjetovanja sa sindikalnim povjerenikom koji 
ima ulogu radničkog vijeća donosi

PLAN

o izmjenama i dopunama Plana prijma u službu  
za 2024. godinu

Članak 1.
U Planu prijma u službu za 2024. godinu (»Službeni 

glasnik Grada Siska«, broj 4/24 i 9/24) u članku 4. stavak 
2. umjesto riječi »prijam 3 nova službenika na određeno 
vrijeme (vježbenika)« treba stajati »4 nova službenika 
na određeno vrijeme (vježbenika)«.

Iza točke 5. dodaje se nova točka 5A. koja glasi:
»jedan novi službenik sa završenim sveučilišnim 

diplomskim studijem ili sveučilišnim integriranim 

prijediplomskim i diplomskim studijem ili stručnim 
diplomskim studijem prava na određeno vrijeme«.

Članak 2. 
U članku 5. stavak 2. umjesto riječi »prijam 9 novih 

službenika na neodređeno vrijeme« treba stajati »prijam 
10 novih službenika na neodređeno vrijeme.«

U stavku 2. točka 2. mijenja se i glasi:
»četiri nova službenika sa završenim sveučilišnim 

diplomskim studijem ili sveučilišnim integriranim 
prijediplomskim i diplomskim studijem ili stručnim 
diplomskim studijem ekonomske, pravne, elektrotehničke, 
strojarske, arhitektonske, građevinske, informatičke ili 
poljoprivredne struke«.

Članak 3.
Ovaj Plan o izmjenama i dopunama Plana prijma u 

službu za 2024. godinu objavit će se u »Službenom gla-
sniku Grada Siska«, a stupa na snagu danom donošenja. 
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GRADONAČELNICA

KLASA: 112-08/23-01/1
URBROJ: 2176/05-01/1-24-23
Sisak, 20. kolovoza 2024.

Gradonačelnica
Kristina Ikić Baniček, v.r.


