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1.

Na temelju ¢lanka 54. Zakona o ustanovama
(»Narodne novine, broj 76/93, 29/97, 47/99 i 35/08,
127/19, 151/22), ¢lanka 15. Zakona o knjiznicama i
knjizni¢noj djelatnosti (»Narodne novine«, broj 17/19,
36/24) i ¢lanka 1. Odluke Opcinskog vije¢a Opcine
Donji Kukuruzari o osnivanju Narodne knjiznice i
Citaonice Napredak (»Sluzbeni vjesnik«, broj 20/01),
uz prethodnu suglasnost Opcinskog vije¢a Opcine
Donji Kukuruzari, KLASA: 611-04/26-01/04, URBROJ:
2176/07-01-26-2 od dana 5. listopada 2026. godine,
vrSitelj duznosti ravnatelja donosi

STATUT
Narodne knjiznice i €itaonice Napredak

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Statutom Narodne knjiznice i ¢itaonice Napredak
(u daljnjem tekstu: Statut) utvrduje se: status, naziv,
sjediSte, djelatnost, pecat, zig i znak Narodne knjiz-
nice i Citaonice Napredak, imovina i odgovornost za
njene obveze, predstavljanje i zastupanje, unutarnje
ustrojstvo, vodenje i upravljanje, sredstva za rad i
njihovo rasporedivanje, op¢i akti, nadzor nad radom i
javnost rada te druga pitanja od vaznosti za obavljanje
djelatnosti Narodne knjiznice i Citaonice Napredak.

Il. STATUS KNJIZNICE

Clanak 2.

Narodna knjiznica i ¢itaonica Napredak (u daljnjem
tekstu: Knjiznica) ima status javne ustanove koja
knjizni€nu djelatnost obavlja kao javnu sluzbu.

Osnivac¢ Knjiznice je Opc¢ina Donji Kukuruzari (u
daljnjem tekstu: Osnivac), a osnivacka prava ima Op-
¢insko vijece Opcine Donji Kukuruzari, sukladno Odluci
o osnivanju Narodne knjiznice i €itaonice Napredak
(»Sluzbeni vjesnik«, broj 20/01).

Knjiznica je neprofitna pravna osoba upisana u
sudski registar ustanova.

Knjiznica se upisuje i u registar ustanova koji vodi
Ministarstvo kulture Republike Hrvatske.

1. NAZIV | SJEDISTE

Clanak 3.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje
u pravnom prometu pod nazivom: Narodna knjiznica
i Citaonica Napredak.

Sjediste Knjiznice je: Mecencani, Me¢encani 11b.

O promjeni naziva ili sjediSta Knjiznice odlucuje
Osnivac.

Naziv knjiznice mora biti istaknut na zgradi u kojoj
je njezino sjediste.
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IV. DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 4.
Knjiznica obavlja knjizni¢nu djelatnost na podrucju
Op¢ine Donji Kukuruzari.
Prema namjeni i sadrzaju knjizni¢nog fonda Knjiz-
nica djeluje kao narodna.

Clanak 5.
Djelatnost Knjiznice je:
- nabava knjizni¢ne grade i izgradnja knjizni¢nih
zbirki

standardima, Sto uklju€uje izradu informacijskih
pomagala u tiskanom i/ili elektroni¢kom obliku

provodenje mjera zastite knjizni¢ne grade koja
je kulturno dobro

- pruzanje informacijskih usluga, posudba i dava-
nje na koristenje knjizni¢ne grade, uklju€ujuci

- usmjeravanje i podu€avanje korisnika pri izboru
i koriStenju knjiznicne grade, informacijskih
pomagala i drugih izvora

- vodenje dokumentacije i prikupljanje statisti¢-
kih podataka o poslovanju, knjizni¢noj gradi,
korisnicima i o koriStenju usluga knjiZnice

- prikupljanje statistickih podataka vezanih uz
provedbu propisa kojima se ureduju autorska i
srodna prava

- pripremanje kulturnih, informacijskih, obrazovnih
i znanstvenih sadrzaja i programa te

- obavljanje i drugih poslova sukladno Zakonu i
drugim propisima.

Clanak 6.

Knjizni¢nu gradu u Knjiznici €ini svaki jezi¢ni, slikovni
i zvuéni dokument u analognom ili digitalnom obliku
informacijskog, umjetni¢kog, obrazovnog, znanstvenog
ili struénog sadrzaja, proizveden u viSe primjeraka i
namijenjen javnosti, kao i rukopisi odnosno sva druga
grada koju Knjiznica posjeduje u svojem fondu i stavlja
na raspolaganje korisnicima.

Clanak 7.
KnjiZznica je obvezna prikupljati statisticke podatke
o svome poslovanju i unositi ih u sustav jedinstve-
nog elektroni¢kog prikupljanja statisti¢kih podataka
o poslovanju knjiznica pri Nacionalnoj i sveuciliSnoj
knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

Clanak 8.
Knjiznica je duzna poduzimati mjere za za$titu
knjizni€ne grade te redovito provoditi postupak revizije
i otpisa grade sukladno propisanom pravilniku kojim

Clanak 9.
Osim knjizni¢ne djelatnosti, Knjiznica moze obav-
ljati djelatnost iznajmljivanja CD-a, DVD-a i sl., te
izdavacku djelatnost.

V. PECAT, ZIG | ZNAK KNJIZNICE

Clanak 10.
Knjiznica ima dva pecata okruglog oblika, promjera
38 mm, na kojem su uz rub ispisane rijeCi: Narodna
knjiZznica i €itaonica, a u sredini pecata rijeci: Napredak.
» jedan pecat za potrebe financijsko-ra¢unovod-
stvene sluzbe

» jedan pecat za uredsko poslovanje vezano za

obavljanje knjizni¢ne djelatnosti.

Zig knjiznice je Setvrtastog oblika, $irine 15 mm i
duzine 50 mm i u njemu je ispisan puni naziv te sjedi-
Ste Knjiznice: Narodna knjiznica i Citaonica Napredak,
Mecencani, Mecencani br. 11/B.

Nacin koriStenja pecata i ziga, te osobe odgovorne
za Cuvanje pecCata odreduje ravnatelj Knjiznice.

Clanak 11.
Knjiznica ima znak.
Znak Knjiznice je otvorena knjiga s listovima koji
se razlistavaju.

VI. IMOVINA KNJIZNICE | ODGOVORNOST ZA
NJENE OBVEZE

Clanak 12.

Imovinu Knjiznice Cine stvari, prava i nov€ana
sredstva.

Imovinom raspolaze Knjiznica pod uvjetom i na
nacin propisan zakonom, drugim propisima donesenim
na temelju Zakona i ovim Statutom.

Imovinu Knjiznice ¢ine sredstva za rad pribavljena
od Osnivaca, Sisacko-moslavacke zupanije, Ministar-
stva kulture i medija Republike Hrvatske, vlastitih
prihoda, subvencija, zaklada, sponzorstva, darova i
drugih prihoda u skladu sa Zakonom.

Clanak 13.

Ako u obavljanju svoje djelatnosti Knjiznica ostvari
dobit, ta se dobit upotrebljava iskljucivo za obavljanje
i razvoj djelatnosti Knjiznice.

Clanak 14.

Knjiznica moze samostalno, bez suglasnosti Osni-
vaca, stjecati pokretnu ili nepokretnu imovinu do
vrijednosti u iznosu od 3.981,68 eura.

Odredba stavka 1. ovog ¢lanka ne odnosi se na
donacije pravnih ili fizickih osoba.
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Knjiznica ne moze bez suglasnosti Osnivaca steci,
opteretiti ili otuditi nekretninu ili drugu imovinu gija je
vrijednost vec¢a od vrijednosti propisane stavkom 1.
ovog ¢lanka.

Clanak 15.

Knjiznica odgovara za obveze u pravhom prometu
svojom cjelokupnom imovinom.

Osniva¢ solidarno i neograni¢eno odgovara za
obveze Knjiznice.

VII. PREDSTAVLJANJE | ZASTUPANJE KNJIZNICE

Clanak 16.

Knjiznicu predstavlja i zastupa ravnatelj u okviru
djelatnosti upisanih u sudski registar uz ogranicenja
utvrdena ovim Statutom.

Ravnatelj je ovladten u ime KnjiZznice zakljuCivati
ugovore i obavljati druge poslove u svezi s radom i
poslovanjem Knjiznice, te je zastupati pred pravosud-
nim i drugim tijelima.

Ravnatelj ne moze bez suglasnosti Osnivaca na-
stupati kao druga ugovorna strana i sklapati ugovore
u svoje ime i za svoj racun, u svoje ime, a za racun
drugih osoba ili u ime i za ra¢un drugih osoba.

Odlukom ravnatelja odreduju se osobe ovlastene
za potpisivanje financijske i druge dokumentacije
Knjiznice.

Ravnatelj moze dati punomo¢ drugoj osobi da
zastupa Knjiznicu u pravnom prometu u granicama
svojih ovlasti.

VIIl. UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 17.

Unutarnje ustrojstvo i nacin rada Knjiznice propisuje
se Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji
radnih mjesta kojeg donosi ravnatelj uz prethodnu
suglasnost Op¢inskog vije¢a Opc¢ine Donji Kukuruzari.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalno,

stru¢no i djelotvorno obavljanje djelatnosti i provodenje
programa djelatnosti Knjiznice.

Obavljanje djelatnosti ustrojava se kao jedinstveni
proces rada.

IX. UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 18.
Knjiznicom upravlja ravnatelj.

Ravnatelj Knjiznice upravlja, rukovodi, organizira i
vodi rad i poslovanje Knjiznice u skladu sa zakonom,
a narocito obavlja poslove:

- predstavlja i zastupa Knjiznicu,
- odgovara za zakonitost rada Knjiznice,

- podnosi Osnivacu godi$nji plan rada i razvitka
Knjiznice te nadzire njegovo izvr§avanje,

- odlu€uje o financijskom planu i godiSnjem fi-
nancijskom izvjestaju,

- podnosi Osnivacu godisnji izvjeStaj o radu
Knjiznice,

- donosi Statut Knjiznice i njegove izmjene i
dopune, uz prethodnu suglasnost Osnivaca,

- utvrduje nacin i uvjete koristenja knjizni¢ne grade,

- donosi Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i
sistematizaciji radnih mjesta, uz prethodnu
suglasnost op¢éinskog nacelnika,

- donosi druge opce akte Knjiznice propisane
Zakonom,

- odluCuje o promjenama u organiziranju rada
Knjiznice,

- odlu€uje o zasnivanju i prestanku radnog od-
nosa djelatnika,

- organizira rad i obavlja raspored djelatnika na
radna mjesta,

- odluCuje o svim drugim pitanjima vaznim za
rad Knjiznice,

- obavlja i druge poslove odredene zakonom,
aktom o osnivanju, ovim Statutom i drugim
op¢im aktima Knjiznice.

Clanak 19.

Ravnatelj Knjiznice u sklopu svojih ovlastenja moze
drugoj osobi dati specijalnu ili generalnu punomo¢ za
zastupanje u pravnom prometu.

Sadrzaj i trajanje punomoc¢i odreduje ravnatelj pri
njenom izdavanju.

O izdavanju generalne punomoci ravnatelj je duzan
izvijestiti Osnivaca.

Clanak 20.

Ravnatelj se bira temeljem javnog natjec¢aja, objav-
ljenog u »Narodnim novinama, te mreznim stranica-
ma ustanove, kojeg raspisuje i provodi izvréno tijelo
Osnivaca odnosno opc¢inski nacelnik.

Rok do kojeg se primaju prijave kandidata od dana
objave natje€aja je osam dana, a rok u kojem se kan-
didati obavjestavaju o izboru ne moze biti dulji od 45
dana od isteka roka za podnoSenje prijava.

Clanak 21.

Ravnatelj Knjiznice imenuje se na vrijeme od Cetiri
godine i moze biti ponovo imenovan.

Kandidat za ravnatelja predlaze Program rada i
razvitka Knjiznice za mandatno razdoblje.

Za ravnatelja Knjiznice moze biti imenovana osoba
koja ima:

- zavrSen sveuciliSni diplomski studij ili sveuci-
liSni integrirani prijediplomski i diplomski studij
ili struéni diplomski studij ili s njim izjednacen
studij,

- polozen strucni ispit za zvanje knjizni¢ara,

- najmanje pet godina rada u knjiznici te se
odlikuje stru€¢nim, radnim i organizacijskim
sposobnostima.
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Iznimno od odredbi stavka 3. ovoga €lanka, ako se
na ponovljeni natje€aj ne javi osoba koja ima propisane
uvjete za ravnatelja, moze bitiimenovana osoba koja
ima zavr$en sveuciliSni diplomski studij ili sveucilisni
integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni
diplomski studij ili s njim izjedna¢en studij, uz uvjet

od tri godine od dana imenovanja.

Clanak 22.
Osnivac moze razrijeSiti ravnatelja Knjiznice i prije
isteka mandata u slu¢ajevima i po postupku propisanim
Zakonom o ustanovama.

U slu€aju prijevremenog razrjeSenja ravnatelja,
isti se rasporeduje na radno mjesto u Knjiznici koje
odgovara njegovoj stru€¢noj spremi.

Clanak 23.

Za vrsitelja duznosti ravnatelja Knjiznice moze se,
bez provodenja javnog natjecaja, imenovati osoba koja
ima zavr$en sveuciliSni diplomski studij ili sveucilisni
integrirani prijediplomski i diplomski studij ili struéni
diplomski studij ili s njim izjednacen studij.

Za vrSitelja duznosti ravnatelja KnjiZnice moze se
imenovati i osoba koja nije djelatnik Knjiznice.

VrSitelj duznosti ravnatelja moze obavljati poslove
ravnatelja Knjiznice najdulje do godinu dana.

Ako Osnivac¢ ne provede razrje$enje i imenovanje
ravnatelja knjiznice kojemu je istekao mandat ili ovlast
vr8itelja duznosti ravnatelja knjiZnice, ministarstvo
nadlezno za poslove kulture razrijeSit ¢e duznosti
ravnatelja i imenovati vrSitelja duznosti ravnatelja
bez provodenja javnoga natjeCaja do imenovanja
ravnatelja odnosno vrSitelja duznosti ravnatelja od
strane Osnivaca.

X. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE | NJIHOVO
RASPOREDIVANJE

Clanak 24.

Sredstva za rad Knjiznice osiguravaju se iz pro-
racuna Opc¢ine Donji Kukuruzari, iz vlastitih prihoda,
sponzorstvima, darovanjima i na drugi nacin u skladu
sa zakonom.

Sredstva za posebne programe Knjiznice osigura-
vaju se sukladno zakonu.

Clanak 25.

Ako u obavljanju svoje djelatnosti Knjiznica na
kraju kalendarske godine ostvari dobit, ta se dobit
upotrebljava isklju€ivo za obavljanje i razvoj djelatnosti
Knjiznice sukladno programu rada i razvitka Knjiznice,
ako osniva¢ ne odluci drugacije.

Clanak 26.

Sredstva Knjiznice koriste se samo za namjene
i za djelatnost Knjiznice utvrdene zakonom i drugim
aktima donesenim temeljem zakona i programa rada
Knjiznice.

Sredstva iz proraduna mogu se koristiti samo za
namjene za koju su dodijeljena.

Clanak 27.
Knjiznica donosi financijski plan prije pocetka
godine na koju se plan odnosi.

Ako ne postoje uvjeti da se financijski plan do-
nese u propisanom roku i za Citavu godinu, donosi
se privremeni financijski plan najdulje za tri mjeseca
poslovanja Knjiznice.

Financijski plan i privremeni financijski plan donosi
ravnatelj Knjiznice uz suglasnost osnivaca.

Clanak 28.
Knjiznica je proracunski korisnik te primjenjuje
odredbe proracdunskog rac¢unovodstva.

Nalogodavac i odgovorna osoba za pravilno pla-
niranje i izvrSavanje financijskog plana je ravnatelj.

Clanak 29.

Knjiznica po isteku kalendarske godine donosi
godis$nji izvjestaj o izvr§enju financijskog plana.

Knjiznica je duzZna podnijeti osnivacu i drugim
nadleznim tijelima financijske izvjeStaje sukladno
propisima.

XI. PLAN | PROGRAM RADA KNJIZNICE

Clanak 30.
Ravnatelj Knjiznice donosi Godisnji plan i program
rada Knjiznice s financijskim planom.

Program rada Knjiznice dostavlja se na razmatranje
osnivacu, radi utvrdivanja javnih potreba u knjizni¢ar-
skoj djelatnosti.

XIl. 1ZVJESCE O POSLOVANJU KNJIZNICE

Clanak 31.
Knjiznica podnosi izvjeS¢e o poslovanju Opéinskom
vije¢u Opcine Donji Kukuruzari najmanje jednom go-
diSnje, a prema potrebi i CeSce.

XlI. OPCI AKTI KNJIZNICE

Clanak 32.

Op¢i akti Knjiznice su Statut, pravilnici, poslovnici
i odluke kojima se ureduju pojedina pitanja iz djelat-
nosti Knjiznice.

Clanak 33.

Statut donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost
Opcinskog vije¢a Opc¢ine Donji Kukuruzari.

Clanak 34.
Ravnatelj uz suglasnost op¢inskog nacelnika donosi
sljedecée opce akte:
- Statut

- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji
radnih mjesta
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- Pravilnik o za$titi na radu
- Pravilnik o za$titi od pozara

- Pravilnik o zastiti arhivskoga i registraturnog
gradiva

- Pravilnik o pruzanju usluga i koriStenju knjizni¢ne
grade
- druge opcCe akte propisane zakonom.
Kada je to predvideno propisima ili to zahtjevaju
uvjeti poslovanja i organiziranja rada donose se i
drugi op¢i akti.

Clanak 35.

Izmjene i dopune opc¢ih akata donose se po istom
postupku kao i sami op¢i akti.

Clanak 36.

Statut i pravilnici Knjiznice stupaju na snagu osmog
dana od dana objave u »Sluzbenom vjesniku«.

Drugi op¢i akti stupaju na snagu danom donos$enja.

XIV. NADZOR NAD RADOM KNJIZNICE

Clanak 37.

Stru¢ni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Mati¢na
sluzba za narodne i Skolske knjiznice Sisacko-mosla-
vacke Zupanije.

Clanak 38.

Struéni nadzor nad zakonitoS¢éu rada Knjiznice
obavlja ministarstvo nadlezno za poslove kulture.

XV. JAVNOST RADA KNJIZNICE

Clanak 39.
Rad Knjiznice je javan.
KnjiZznica je duzna pravodobno i istinito obavjesta-
vati javnost o obavljanju svoje djelatnosti u skladu s
odredbama ovog Statuta i Zakona.

Knjiznica je duzna gradane, pravne osobe i druge
korisnike pravodobno i na pogodan nacin obavjestavati
o uvjetima i nacinu davanja svojih usluga i obavljanju

XVI. SLUZBENA | POSLOVNA TAJNA

Clanak 40.
Sluzbenom i poslovnom tajnom smatraju se isprave
i podaci Cije bi priop¢avanje ili davanje na uvid neovla-
Stenim osobama bilo protivno poslovanju Knjiznice ili
Stetilo njezinom poslovnom ugledu i interesu odnosno
ugledu i interesu zaposlenog osoblja.

Clanak 41.
Poslovnom tajnom smatra se:

- dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovhom
tajnom,

- podaci koje nadlezni organ kao povjerljive priop¢i
Knjiznici,

- mjere i nacini postupanja u slu¢aju izvanrednih
okolnosti,

- dokumenti koji se odnose na odbranu i za$titu,

- plan fizicko-tehni¢kog osiguranja knjizni¢nog
fonda, objekata i imovine Knjiznice,

- druge isprave i podaci Cije bi priop¢avanje
neovlastenoj osobi bilo protivno interesima
Knjiznice, njezina osnivaca, te drugih drzavnih
organa i tijela.

Isprave i podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu

drugim osobama mogu priopc¢avati ravnatelj i osobe
koje on ovlasti.

Podatke koji se smatraju poslovnom tajnom duzni
su Cuvati svi djelatnici Knjiznice bez obzira na to na
koji su nacin za njih saznali.

Povreda duznosti Cuvanja poslovne tajne predstavlja
teZzu povredu radne obaveze.

Obveza Cuvanja poslovne tajne traje i nakon pre-
stanka radnog odnosa u Knjiznici.
O ¢uvaniju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatel;.

XVI. ZASTITA | UNAPREDENJE ZIVOTNOG
OKOLISA

Clanak 42.

Knjiznica je duzna organizirati obavljanje djelatnosti
na nacin da se osigura sigurnost na radu, provodenje
potrebnih mjera zastite zivotnog okoliSa, te sprijeCe
uzroci i otklone Stetne posljedice koje ugrozavaju
prirodne i radom stvorene vrijednosti Zivotnog okolisa.

Djelatnici Knjiznice imaju pravo i duznost da u
okviru svojih poslova i zadac¢a brinu o zastiti i una-
predivanju okoliSa.

Na djelatnosti koje ugrozavaju zivotni okoli$ svaki
je djelatnik duzan upozoriti ravnatelja.

Djelatnici Knjiznice mogu odbiti izvrSenje zadaca
kojima se nanosi Steta zivotnom okoliSu.

Nepoduzimanjem mjera zastite Zivotnog okoliSa
Cini se teza povreda radne obveze.

XVII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.
Opc¢i akti Knjiznice doneseni prije stupanja na
snagu ovog Statuta i dalje ostaju na snazi ako nisu u
suprotnosti sa ovim Statutom i zakonom.

Clanak 44.

Danom stupanja na snagu ovog Statuta prestaje
vaziti Statut Narodne knjiznice i ¢itaonice Napredak, od
31. svibnja 2024. godine, URBROJ: 2176-144-24-06.

Clanak 45.
Ovaj Statut donosi vrSitelj duznosti ravnatelja
Knjiznice uz prethodnu suglasnost Opc¢inskog vije¢a
Opc¢ine Donji Kukuruzari.
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Clanak 46. Na ovaj Statut Osnivac je dao prethodnu suglasnost
svojim aktom, KLASA: 611-04/26-01/04, URBROJ:
2176/07-01-26-2 od 5. listopada 2026. godine, a koji
je donesen na 9. sjednici Opc¢inskog vijeca Opcine
Donji Kukuruzari odrzanoj 5. listopada 2026. godine.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenom vjesniku«.

KLASA: 611-03/26-01/05

URBROJ: 2176-112-26-3 Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana
Mecencani, 6. listopada 2026. objave u »Sluzbenom vjesniku«.
Vrsitelj duznosti ravnatelja Vréitelj duZnosti ravnatelja
Narodne knjiznice i Citaonice Napredak Narodne knjiznice i Citaonice Napredak

Brigita Abramovi¢, v.r. Brigita Abramovig, v.r.
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»Sluzbeni vjesnik« sluzbeno glasilo gradova Cazma, Glina, Novska i Petrinja, te op¢ina Donji Kukuruzari,
Dvor, Gvozd, Hrvatska Dubica, Jasenovac, Lekenik, Lipovljani, Martinska Ves, Sunja i Topusko. Izdavac:
Glasila d.o.o., D. Careka 2/1, 44250 Petrinja, tel. (044) 815-138, (044) 813-979, www.glasila.hr, e-mail:
glasila@glasila.hr. Glavni i odgovorni urednik: Sasa Jui¢, inf. »Sluzbeni vjesnik« izlazi po potrebi i u
nakladi koju odreduju gradovi i opcine. Svi brojevi »Sluzbenog vjesnika« objavljeni su i na Internetu
http://www.glasila.hr. Tehni¢ko oblikovanje, kompjuterska obrada teksta, korektura i tisak: Glasila d.o.o.
Petrinja, www.glasila.hr. )




